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Las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, han provocado un cambio radical en
las necesidades formativas de las personas y debe tener su reflejo en el proceso educativo. Son la
herramienta clave en la educacidon permanente, tanto del alumnado como del profesorado y las
familias.

El presente Plan Digital CoDiCe TIC ha sido elaborado en el marco del Programa de
Cooperacion Territorial (PCT) para la Mejora de la Competencia Digital Educativa #CompDigEdu
(2021-2024)* cuyas actuaciones se enmarcan en el Plan de Digitalizacién y CompetenciasDigitales
del Sistema Educativo (#DigEdu) del Ministerio de Educacidn y Formacién Profesional,cuyo primer
objetivo? persigue lograr que todos los centros educativos sostenidos con fondos publicos
dispongan de un Plan Digital integrado en su Proyecto Educativo que estructure las estrategias
organizativas y académicas emprendidas de forma colectiva con toda la comunidad educativa, para
la transformacidn del centro en una organizacion educativa digitalmente competente.

El Plan TIC del IES Ledn Felipe tiene como objetivo fundamental la articulacidn e integracion de
las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion (TIC) en el funcionamiento de la comunidad
educativa de nuestro centro.

La principal intencién de este plan es organizar de una manera coherente todas las acciones que
se lleven a cabo en relacidn con las TIC en nuestro centro, elaborando protocolos que permitan
mantener un proyecto a largo plazo, independientemente de los cambios de personal que se puedan
ir produciendo en el futuro.
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1 Resolucién de 10 de septiembre de 2021, de la Secretaria de Estado de Educacidn (BOE de 23 de septiembre).
Mds informacidn: https://www.educa.jcyl.es/es/programa compdigedu [consulta el 20 de febrero de 2022]

2 https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/cde cyl [consulta el 27 de septiembre de 2022]
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Competencia Digtel de Centros

Tal y como se recoge en la introduccién del documento Promocidn de un Aprendizaje Eficaz en la
Era DigitaP en el que se establecia un Marco Europeo para Organizaciones Educativas
Digitalmente Competentes (DigCompOrg):

«Es un hecho ampliamente reconocido que la educacion es uno de los resortes mds
importantes para asegurar la competitividad y prosperidad en la era de la globalizacion. A
la vista de todo ello, las naciones de todo el globo se estdn esforzando por modernizar sus
sistemas de educacion y formacion (E&T) para ir a la par con la economia y la sociedad
digitales.

[..]

Se ha reconocido que las organizaciones educativas tales como centros escolares y
universidades tienen la necesidad de integrar y utilizar de forma eficaz las tecnologias
digitales con el fin de cumplir su mision esencial: educar a los estudiantes para que
consigan el éxito en un mundo complejo e interconectado que se enfrenta a un cambio
rapido de tipo tecnoldgico, cultural, econdmico, informativo y demogrdfico.»

Las leyes educativas no son ajenas a esta realidad. La recientemente aprobada LOMLOE, Ley
Orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo,
de Educacién dice en su PREAMBULO:

«Asimismo, el uso generalizado de las tecnologias de informacion y comunicacion en
multiples aspectos de la vida cotidiana ha acelerado cambios profundos en la
comprension de la realidad y en la manera de comprometerse y participar en ella, en las
capacidades para construir la propia personalidad y aprender a lo largo de la vida, en la
cultura y en la convivencia democrdtica, entre otros. Este cambio de enfoque requiere de
una comprension integral del impacto personal y social de la tecnologia, de como este
impacto es diferente en las mujeres y los hombres y una reflexion ética acerca de la
relacion entre tecnologias, personas, economia y medioambiente, que se desarrolle tanto
en la competencia digital del alumnado como en la competencia digital docente. En
consecuencia, se hace necesario que el sistema educativo dé respuesta a esta realidad
social e incluya un enfoque de la competencia digital mds moderno y amplio, acorde con
las recomendaciones europeas relativas a las competencias clave para el aprendizaje
permanente. [...]

Sin perjuicio de su tratamiento especifico en algunas de las dreas de la etapa, la
comprension lectora, la expresion oral y escrita, la comunicacion audiovisual, la
competencia digital, el fomento de la creatividad, del espiritu cientifico y del
emprendimiento se trabajardn en todas las dreas.»

3 Kampylis, P., Punie, Y. & Devine, J. (2015); Promocidn de un Aprendizaje Eficaz en la Era Digital — Un Marco
Europeo para Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes; EUR 27599 EN; Disponible en:
https://sede.educacion.gob.es/publiventa/promocion-de-un-aprendizaje-eficaz-en-la-era-digital-un-marco- europeo-
para-organizaciones-educativas-digitalmente-competentes/ensenanza-recursos-digitales/21199
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La Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, establece en su articulo 102.3 que las
administraciones educativas promoveran la utilizacién de las tecnologias de la informacién y la
comunicacion, estableciendo programas especificos de formacion en este dmbito, y el articulo 121
de la citada LOMLOE estipula que cada centro incluira en su Proyecto Educativo una estrategia
digital para el centro.

La ORDEN EDU/600/2018, de 1 de junio, por la que se regula el procedimiento para la
obtencidén de la certificacidn del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC», en la integracién de las
tecnologias de la informacién y la comunicacién, de los centros educativos no universitarios
sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn adapta al Marco Europeo para
Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes el procedimiento que desde el curso
2009/2010 lleva a cabo la Consejeria de Educacién para la concesién de la certificacion en la
aplicacién de las tecnologias de la informaciéon y la comunicacién para centros docentes publicos no
universitarios de la Comunidad de Castilla y Ledn.

En el Modelo de Competencias Profesionales del Profesorado Editado por la Direccién General
de Innovacion y formacidn del Profesorado (JCyL, 2022) se justifica la Competencia Digital en los
siguientes términos:

«Desde hace ya algun tiempo las tecnologias digitales han adquirido un papel tan
importante en nuestras vidas que impregnan todos los aspectos de esta, desde el laboral y
educativo, al social, pasando por nuestro tiempo de ocio.

La escuela no puede estar indiferente a este cambio de paradigma y debe dar
respuesta al mismo, formando alumnos con las competencias suficientes y necesarias
para que puedan afrontar esta situacion con garantias de éxito, desarrollando ademds
actitudes positivas, criticas y realistas hacia dichas tecnologias.

Ademds, la competencia digital no es sélo una competencia para desarrollar en si
misma, sino que a su vez es facilitadora de la adquisicion de otras habilidades necesarias
en educacion, tales como la creatividad, el trabajo en equipo, la resolucionde problemas y
el aprender a aprender.

En la actualidad la informacion caduca muy pronto, ya que lo que hoy es vdlido puede
no serlo dentro de un tiempo. Por lo tanto, la adquisicion de la competencia digital se
torna indispensable desde esta perspectiva, pues es un garante para
desarrollar las habilidades para aprender de forma continua e independiente que
necesitardn nuestros alumnos tanto en su vida presente como futura.

Garantizar este proceso requiere de los docentes no sdlo adquirir o mejorar su propia
competencia digital, entendida como el conocimiento de las tecnologias o de los
dispositivos utilizados en las aulas, sino también de un cambio en sus roles, funciones y
metodologias a utilizar»
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El IES Ledn Felipe participa con el presente plan en la convocatoria para la renovacién del nivel
de certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC» en el curso 2024/2025, convocada
por la ORDEN EDU/937/2024, de 23 de septiembre.

Los principios e intenciones de este plan son los siguientes:

= Facilitar a través de las TIC la participacidn en la vida académica del centro de todos los
sectores de la comunidad educativa.

=  Facilitar la actualizacion del profesorado y su formacion permanente.

= Integrar el empleo de las TIC como un recurso importante en el proceso de ensefianza
aprendizaje en todos los niveles educativos del centro: secundaria, bachillerato y ciclos
formativos.

=  Fomentar el uso de los medios informaticos, facilitando el acceso a estas herramientas al
alumnado como medio de apoyo y refuerzo en sus aprendizajes, tanto dentro como fuera
del aula.

=  Potenciar la comunicacién con la Comunidad Educativa y su entorno: paginas Web, blogs,
correo electrdnico, plataformas y espacios educativos en el que se divulga el centro y su
oferta educativa, convocatorias, experiencias, trabajos, tareas, actividades, etc.

= Gestionar y optimizar el uso de los recursos tecnoldgicos del centro mediante la revisién y
el mantenimiento de estos.

= Mantener y desarrollar experiencias didacticas que enriquezcan al alumnado en todas las
areas de su formacion académica y personal.

Por ello, el centro tiene reflejados en su los siguientes objetivos
relacionados con las TIC:

e OG 8. Sensibilizar a todos los sectores de la comunidad educativa de la importancia de su
participacion en todas las actividades programadas especialmente en el uso seguro y
confianza digital en las TIC.

e 0G 9. Incentivar al alumnado en la actividad docente para que se mas participativo
motivandole con el uso y competencias STEM.

El Plan Digital CoDiCe TIC debe orientar a toda la comunidad educativa hacia la integraciénde
las tecnologias en la educacién del alumnado, recoger y servir para coordinar todas las acciones y
recursos tecnoldgicos destinados a la integracion, aplicacion, fomento e innovacion en la utilizacion
de las tecnologias de la informacidon y la comunicacién en la actividad diaria delcentro.
recoge una serie de infografias que resumen lo desarrollado en ese
documento.
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El IES Ledn Felipe se encuentra ubicado en la ciudad de Benavente, en la Avenida Federico
Silva, 46.0cupa una de las principales vias de acceso al nucleo urbano, en una zona de expansién
residencial y cerca, también, de la zona industrial y donde hay un predominio obrero, pero también
un componente apreciable de empresarios individuales y trabajadores independientes de la
industria y servicios.

En la actualidad, el claustro esta formado por 76 docentes, de los cuales 25 tienen destino
definitivo en el centro. En este aspecto es importante recoger la gran variabilidad en el
profesorado de un curso a otro, lo cual dificulta la continuidad del proyecto educativo. La
elaboracion de este plan pretende también de nexo entre los diferentes cursos académicos y
propiciar una continuidad en la adquisicidn de la competencia digital para el alumnado.

Durante el curso 24/25, el centro tiene matriculados 459 alumnos repartidos en 30 aulas con
diferentes niveles: Ensefanza secundaria, bachillerato y ciclos formativos que dan soporte no solo
a lo poblaciéon de Benavente sino también a la denominada Comarca de Benavente y los Valles.
Gracias a esta amplia oferta formativa la poblacién de Benavente tiene a acceso a Bachillerato de
Humanidades y Ciencias Sociales, Bachillerato de Ciencia y Tecnologia y a los ciclos formativos de
Comercio y Marketing (grado medio de actividades comerciales, ciclo superior de transporte y
logistica y curso de especializacion de Redes sociales y posicionamiento SEO/SEM) y de
Administracion y Finanzas (FP Basica de Servicios Administrativos, grado medio de Gestion y
Administracion y ciclo superior de Administracion y Finanzas).

Diurno
Grupo
Hombres Mujeres Total Grupos

12 Educacién Secundaria Obligatoria 23 44 67 3

22 Educacién Secundaria Obligatoria 23 35 58 3

32 Educacion Secundaria Obligatoria 23 25 48 2

42 Educacion Secundaria Obligatoria 25 32 57 3

22 BAC-BCI 15 18 33 2

12 BAC- BCT 17 11 28 2

22 BAC- BHC 5 13 18 2

12 BAC- BHS 12 19 31 2

22 C.F. de FP Basica 1 3 4 1

12 C.F. de FP Basica 14 6 8 1
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12 C.F. Grado Medio 12 25 37 2
22 C.F. Grado Medio 6 10 16 2
12 C.F. Grado Superior 12 16 28 2
22 C.F. Grado Superior 9 12 21 2
CE POSICIONAMIENTO SEO/SEM 4 1 5 1
TOTAL 201 270 459 30

El centro colabora y encuentra colaboracion también con otros organismos de la region
como la Direccién Provincial de Educacion de Zamora y la Consejeria de Educaciéon de la Junta de
Castilla y Ledn, el CFIE de Benavente, Ayuntamiento de Benavente, Escuela Oficiales de Idiomas de
Benavente, CEAS, Universidad de Salamanca y otras instituciones locales.

Con la redaccién de este Plan Digital CoDiCe TIC se pretende programar adecuadamente el
proceso de incorporacién de las nuevas tecnologias y alcanzar acuerdos que respondan a procesos
temporales y estratégicos. Durante los dos Ultimos cursos se observa que se han ido consiguiendo
de manera gradual las siguientes

1. Se ha realizado un cuestionario SELFIE® para evaluar de forma mas exhaustiva en qué punto se
encuentra el centro en relacion con el aprendizaje digita.

2. Se ha flexibilizado la configuraciéon de los entornos de aprendizaje para facilitar ordenacion
fisica del aula en funcién de los trabajos a realizar con los equipos informaticos y la
disponibilidad de diferentes recursos tecnolégicos adaptados a cada situacion de aprendizaje.

3. Se ha conseguido estructurar y protocolarizar la informacién sobre el inventario e incidencias
para facilitar la gestidn de los equipos y el acceso a los datos y disponibilidad por los usuarios,
estando toda esta informacién disponible para el claustro en el equipo TEAMS del centro.

4. Se ha mejorado el equipamiento TIC de las aulas-clase de referencia y en algunas aulas
especificas, como el taller de tecnologia y las aulas de informatica sustituyendo pizarras, que
requieren proyector, por paneles digitales.

5. Se ha realizado formaciéon en el uso de dispositivos digitales y metodologias activas para la
dinamizacién de los recursos TIC disponibles.

6. Se ha desarrollado un plan de acogida que recoge los datos mas relevantes del modo de
trabajo del centro en relacién con las tecnologias digitales, para facilitar la adaptacion al centro
del profesorado que se incorpora. Puede verse en el

7. Se mantienen actualizados los medios de comunicacién con la sociedad: pdgina web
institucional, redes sociales: Instagram, Facebook, X.

4 Acronimo de Self-reflection on Effective Learning by Fostering Innovation through Educational technology, cuyas
siglas en inglés significan «reflexion personal sobre un aprendizaje efectivo mediante el fomento de la innovacion
a través de tecnologias educativas», es una herramienta disefiada por la Comisién Europea para ayudar a los
centros educativos a integrar las tecnologias digitales en la docencia, el aprendizaje y la evaluacién del alumnado.
Puede poner de relieve qué es lo que funciona, en qué aspectos se necesita mejorar y cuales deberian de ser las
prioridades.
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8. Se ha generalizado la comunicacién con el alumnado a través de cuentas de Educacyl.
9. Se maneja de forma generalizada la plataforma Teams y se busca que en los préximos cursos
se utilice también de forma generalizada Moodle en los cursos de bachillerato para la actividad

docente.

10. Se utiliza la aplicacién Teams por parte de todo el equipo educativo para fomentar la

comunicacion y la colaboracidn en diferentes proyectos que lleve a cabo el centro.

En el IES Ledn Felipe se realizan todos los cursos escolares actividades formativas y proyectos con el

objetivo de la actualizacidn y perfeccionamiento de la competencia digital del profesorado. Desde

el curso 2017/2018 se incluye

en el Plan de Formacién Permanente del Centro. Dentro

de este itinerario se han desarrollado actividades como las siguientes:

CURSO

2024 -25

2023 -24

2023 -24

2023 -24

2022-23

2022-23

2021-22

2021-22

2021-22

2021-22

2021-22

2021-22

2020-21

2020-21

2020-21

2020-21

2020-21

2020-21
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CONTENIDO

Curso: Actualizacién TIC con metodologias activas en el Ledn Felipe

Curso: Herramientas TIC en el Ledn Felipe

RECONOCIMIENTO LEOTIC

PIE CANSA
PIE Sintoniza

Curso: Pantallas digitales.
PIE Préxima Estacién: ODS 2030

PIE Filma

PIE Espacios Flexibles de Formacién y Aprendizaje

Curso: Herramientas TIC en el Ledn Felipe — M1

Seminario: Aprendemos con el cine Il

Grupo de Trabajo: Club de lectura: leemos en red

PIE PLC Innova

Seminario: TIC y metodologia: un punto de encuentro

Curso: Herramientas TIC para el trabajo y la comunicacién docente
Grupo de Trabajo: Club de lectura: leer en la era digital

Seminario: Aprendemos a través del cine |

Curso: Innovacion metodologicay TIC
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Ademas de estas actividades directamente relacionadas con las TIC, se han realizado otras que
también guardan relacidn con la competencia digital como, por ejemplo:

e Curso: APRENDIZAJE BASADO EN PROYECTOS EN SECUNDARIA
e PROYECTO GALILEO ENERGIA GRAVITATORIA 21K en colaboraciéon con la Universidad de

Ledn

e Participacién y primer premio en el CONCURSO CONSUMOPOLIS 14, LA CIUDAD DEL
CONSUMO RESPONSABLE.

Durante el mes de noviembre de 2024 el IES Ledn Felipe realizé los cuestionarios SELFIE para
reflexionar y evaluar a través de una serie de preguntas al profesorado, equipo directivo y
alumnado, el modo en que se utilizan las tecnologias digitales para aprender y ensefiar en el centro.
Este cuestionario fue realizado por miembros del equipo directivo, profesorado y alumnado,
participando como profesorado solo aquellos docentes que llevaban en el centro mas de un afo
(como asi recomienda SELFIE) en este caso al enlace de la evaluacion SELFIE solo tuvieron acceso 25
profesores (incluidos todos los jefes de departamento, aunque no llevasen un afio en el centro).

@> Miembros del equipo directivo &> Profesores/as Alumnos/as

SELFIE 2024-2025. session 1

(18/725)

7 nov. 2024 - 22 nov. 2024
61 % (288 /470)

llustracion 1: Participacion en cuestionarios SELFIE — NOVIEMBRE 2024 en los niveles de la ESO, Bachillerato y

FP.

NextGenerationEU

Media de las respuestas por cada grupo (equipo directivo, profesorado y alumnado) para cada una de
las 8 areas.

o Liderazgo

O colaboracién y redes

°
F
4
E
2
£
H

D Desarrollo profesional continuo

E Pedagogia: Apoyos y recursos

e

o Pricticas de evaluacién

©
£
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De los resultados se desprenden, desglosadas en ocho areas, las siguientes conclusiones:
se precisa constituir un equipo que coordine la implantacién del nuevo Plan
Digital CoDice TIC, que documente y mantenga actualizado el inventario de todos los
equipos informaticos.
debemos fomentar el uso de las TIC en proyectos
interdisciplinares y de internacionalizacién profundizando el uso de las
herramientas de Office 365 en los procesos de colaboracidn y evaluacion, para crear,
compartir materiales y experiencias sobre las TIC
es fundamental sistematizar el mantenimiento vy
actualizacién de equipamientos y servicios. Registrar las incidencias leves en los
diferentes dispositivos para ser solventados por el profesorado y planificar el reciclado
de los equipos obsoletos o que no se puedan reparar.
el profesorado demanda la observacion entre
docentes o intercambio intercentros sobre experiencias TIC y buenas practicas
educativas.
se ha profundizado en el uso de herramientas
virtuales para el aprendizaje. Se emplean y crean recursos digitales tanto para reforzar
la labor docente como para comunicarse con la comunidad educativa.
se observa la necesidad de crear materiales y
recursos TIC adaptados a las necesidades de los alumnos, puesto que desarrollan la
creatividad del alumnado y los alumnos los consideran motivadores. Hay una gran
aceptacion para la implementacion de las TIC en el aula por parte delos docentes.
los docentes muestran interés en la evaluacién y la posible
certificacidon de la competencia digital del profesorado. Es habitual el uso en el aulade
herramientas digitales de evaluacién de la ensefianza-aprendizaje centradas en el
alumno, que posibilitan la retroalimentacién y la autorreflexion.
el centro participa en talleres y charlas de

seguridad, confianza digital y comportamiento responsable en Internet.

Un informe completo de los resultados obtenidos en el SELFIE puede verse en el
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Para préximos cursos se propone realizar el cuestionario SELFIE®, durante el mes de febrero y
coincidiendo con el dia de Internet Segura, para evaluar emqué punto se encuentra el centro en
relacién con el aprendizaje en la era digital.

Para evaluar la competencia digital de los docentes del IES Ledn Felipe se realizd un
cuestionario mediante la aplicacién MS Forms® en el que participaron 49 de 75 profesores algo mas
del 65 % delprofesorado del que se obtuvieron los siguientes resultados:

A través de la observacion directa y las herramientas de autoevaluacion utilizadas se observa
gue la competencia TIC es variable en funcion de los docentes, pero cerca del 50% del claustro se
sita en un nivel B2 (mas informacion en https://intef.es/Noticias/actualizacion-del-marco-de-
referencia-de-la-competencia-digital-docente/)

Afada la competencia digital que actualmente tiene.
49 respuestas

Al - 482%)
r -5 002%

o |

c1 0(0%)

c2 0(0%)

[

1. CONOCIMIENTO DE LAS TIC

Sey capaz de conectar y utilzar |a pizarea digital o
panel digital

Conezco las normas bisicas de seguridad en Intemet

Trabaje con unidades de simacenamisnto externo
(pendrive, disco duro portati)

Creo y utilizo cuentas de correo slectidnica

Sé utilizar de forma bisics spdicacionss consa Word o
Eacal

Utliza de forma basica programads dé presantaciones
multimedia {PowePoint, Prezi, Genially.)

Soy capaz de crear, berrar, coplar o sliminar carpetas

Canezco & precedimients para comprimir &
descomprimit archivs y carpetas.

edles sociales para publicar noticias
adas con el centra

Tenge instaleco, y sy capaz de ulilizar e certificada

digital

Elabore documents compisjos con funciones
svanzadss de Ward

Participe en biogs, paginas web y/o oulas virtuales
Utilize: funciones avanzadas de Excel
Uses programas de edicids da imagen, sonids o video

Utilize & auls sl o Equipos de Teams

Soy capaz de administrar | Aula Virtual o Equipes de
Teams,

Desarrallo /o sdaplo aplicsciones educativas con
distintas heramisntas

Unilizs navegadores y buscadores para cbtener
infermacién

Soy capaz de arganizar los favoritos del navegader

5 Se

puede

encontrar

informacién  en

20 30

31(633 %)

40

2. DIDACTICA Y METODOLOGIA

Analize las posibilidades didécticas de recursos
obtenides en intemet

Incorpora 4 las programaciones de suls aguellas
actividades TIC que syuden al slumnado al desarrall

Conezco las buenas pricticas del usa de las TIC en m)
drea

Tenge & conacimients hecesaria pars saber come y
culindo usar las TIC de acuerdo @ las programacione..

Selecclono software aducative para mi Siea o matera,

disefanda estratagias metodolgicss de aplicacion

Evalao herramientas TIC educativas atendiendo a su
adecuacién ol aula

Conezco estrategias metodologicas para que las TIC
saan Una parte de |a planificacion de lss contenidas.

Utiliz recursos multimedia que cantribuyen &
alcanzar los nijetivos del curricule

Utiliz fas herramientas proporcionadas per |a hunta
(Office 365, Aulz Virual, sserniories del Partal de..

Canezco diferentas harramientas de trabajn
calaborstive

Genero estrategias pedagigicas pars stender
slumnos con necesidades educativas especiales a..

Realize prosbas de evaluacion uiilizands fas TIC

ientos & instrumentos de
a5 TAC £ o3 pricesos de

Disefa y aplica proc
evaluaciin del impact

Disefto actividades online mediants blogs,
hecramientas educativas de Intemet, elc

Estructure unidades diddcticas y actividades de clase
mediante el aula virual o Microsoft Teams

Reconoze
docente

importancia de las TIC en I practica

Analize y seléccions materiales didicticos,
wfaimacian y SoCUMEazan an diversos fomates..

Instalo y utilizo herssmientas educatias

https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/formacion- profesorado/proyectos-relacionados-formacion-

permanente-profesorado/competencia- digital/convocatorias/selfie-herramienta-auto-reflexion-potencial-digital-

centros

6 En el ANEXO lll se recogen las preguntas formuladas.
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ciaDgtel de Certros @

3. GESTION Y DESARROLLO PROFESIONAL 4. ASPECTOS ACTITUDINALES Y SOCIOCULTURALES

Musstro interés en el uso de las TiCy conozea fag

Qrganiza la erdenacion fisica del aula en fundion de
ventafas & inconvenientes de su uso en el aula..

bos trabajos a realizar con los equipos informéticos

‘aloro el usa de las THC como recurso didartics para
la mejova del process de ensedanza-aprendizaje

Creo y gestionn mi comen slectisnico y utlkzo los
servicles de comunicacion (email, plataformas, aulas.

Elshore documentos con & pracesador de betas
come cartas a directives o padies, redaceion de..

Entiende la necesidad de alfabetizar
tecneligicamente y disminuie | bracha digital en el

Supsrulsa & nommal funclonamients de los squipos y fenge una actituel positiva y sbierta ante nuevas
sey capaz de detectar pequenios erfoles de... Benamientas TIC

Adaito y gestlons los recursos tecastigicos del sula

a heteragensidad de los alumnos Trabajo de forma interdisciplinar mediante las TIC

Establezco estrategias y normas de uso de las

: valore el uso de las TIC como hesamienta para la
tecnclogiss en clase por parte de los alumnes

gestion del centro y la evaluacién en =i aula

Creo, gestiono y utlizo listas de contactos del carres

dectnitn Walara | importancia de las plataformas de

aprendizaje y redes sociabes como forma de...

Organiza les recursos de Intemat para su aplicacion

en s etividad docents Farticipa de forma activa en dichas plataformas, foros
¥ aulas virtuales.

Uiz sities web para ia realizacion de tacess y ._

busqueda de informacin administrativa propia de

Analizs los riesqos de seress a Internat y propang -—

medidas para la solucion de problemas de sequoda

Creo, administro y utlzo servicios de intemmet {cotren ._

de auls, OneDrive, aulas virtuales, equipos de..

Utilzo recursas informiticas pare el Hatamients de -_

datos, elabaracin de grificos y datos estadisticos <.

Utz servicios eolsboratives (plataformas echicativas, -—

aulas virtuales, redes soclales. ) para mi formacién...

Identifice as necesidades materiales del aula y eljfa -_

adlecuadamenta [as hararmientas digitales para cada..

Manejo pragramas de gestibn escatar Additi _-

Idacea..}

Canozco estrateglas pars compartic recursos y para -_

farmacian & intercambio de expenenciss..

Paiticipa en prsyectiis de colabioradién intercentros --

{etwinning, Erasmus=,..J

Acceso Experiencia Innovacion
s

A1. Conocimiento
Formacion inicial sobre el
uso delas TD en los
proceso E-A

B1. Adopcion
Uso convencional de los
recursos digitales

C1. Liderazgo
Se analizan recursos. Se
promueven acciones de
centro para el uso
educativo de las TD

C2. Transformacién
Creacién de nuevas
situaciones de ensefianza
y aprendizaje mediante
' las TD

A2. Iniciacién
Formacion inicial aplicada
en contextos reales de
forma tutelada

B2. Adaptacién
Se aplican las TD en
distintos contextos.
Transferencia

llustracion 4: Etapas y niveles del MRCDD. Ponencia del GTTA para la actualizacion del MRCDD. Creative CommonsBY-SA
4.0

En proximos cursos se podria realizar una autoevaluacién con alguna de las herramientas para
evaluar o certificar la competencia digital docente disponibles, ya que este afo se lanzé un SELFIE
for Teacher y no fue realizado por un nimero suficiente de profesores.

- SELFIE for Teachers: a través de un proceso de autorreflexion, los profesores pueden
aprender mas sobre los conocimientos digitales que tienen e identificar sus puntos
fuertes y las carencias con objeto de desarrollar sus capacidades. El cuestionario
ofrece ademas la posibilidad de reflejar la situacidn del centro en esteaspecto.
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Desde el IES Ledén Felipe existe el compromiso de seguir manteniendo en las mejores
condiciones posibles toda la infraestructura de equipos e instalaciones para poder garantizar una
correcta aplicacion de los recursos con que contamos.

El recoge la relacidon de medios digitales de los que
dispone el centro. De los datos disponibles se desprende que el desarrollo de la competencia
digital se realiza principalmente en las aulas de informatica, siendo éstas las que estan mas
atendidas en cuanto a configuracién y mantenimiento. Esto es posible también en las aulas
utilizadas habitualmente por los grupos clase ya que todas estan dotadas con un ordenador para el
profesor y todas disponen en la actualidad de paneles digitales.

Las dos aulas de informatica disponibles para ESO y Bachillerato estan reservadas desde inicio
de curso para las asignaturas que hacen de ellas un uso habitual, especialmente aquellas del area
de tecnologia. Ademas, el resto del profesorado puede reservarlas para el uso con sus alumnos
anotandose en un cuadrante disponible en Conserjeria. Estas dos aulas estan dotadas cada una con
25 ordenadores individuales para uso de los alumno, pantalla digital y ordenador de uso individual
para el profesor,

El centro cuenta también a disposicion de los alumnos de 20 portatiles (Acer y Ofline) que
previo registro en un cuaderno, también en Conserjeria, se pueden reservar para uso en el aula de
referencia o en el aula de usos multiples. Se prevé implementar durante este curso una mejora en
la reserva del equipamiento a través de un documento compartido accesible a través de internet
(equipo Teams) que incluya la reserva de las aulas de informatica y de los portétiles.

El centro cuenta también con un aula ATECA usada por la familia de Administracion de
Formacién Profesional y dotada con mobiliario ergondmico, 15 ordenadores portatiles, armario
cargador, pantalla digital y 8 gafas de realidad virtual con la que se busca la implementacién de
practicas educativas que garantizan una formacion profesional de calidad.

También dispone de un Aula del futuro (Espacios flexibles de Formacion y aprendizaje)
dotada con aparato de radio y dos impresoras 3D (que en la actualidad se encuentran en el taller de
tecnologias para uso y practica del alumnado de 12 ESO)

Todas las aulas de referencia de los distintos cursos disponen de panel digital y ordenador para
el profesor. Ademads, todas las aulas destinadas a Formacion Profesional tienen ordenadores
individuales para uso del alumnado (sobremesa o portatil).

Durante el curso 2023/2024 se mejorod el equipamiento, dotando al centro de paneles digitales
y equipos informaticos. No queremos descuidar para este equipamiento, y para el ya existente, el
factor formacién, incluyendo en los planes de acogida para el nuevo profesorado en los préximos
cursos formacién en el uso de paneles digitales (como ya se hizo en el curso 23/24) para conseguir
la dinamizacion de estos recursos en todas las areas.

El mantenimiento de equipos lo hace, si es posible, los profesores Responsables de las TIC y el
profesor Responsable de Medios Informaticos y Audiovisuales del centro, los cuales tienen una
asignacion de una hora semanal para este cometido (3 horas en total + 3 horas de coordinacidn
TIC). Si no puede solucionar la incidencia estos trasladaran la misma al CAU Educativo (ver

). Este servicio es el encargado también de la configuracion
de los equipos desde que el centro fue incluido en el programa de
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Las incidencias que se produzcan en los equipos de las dos aulas de informdtica se comunican
al responsable a través de un cuadernillo que existe en estas mismas aulas y en el cual, al finalizar la
hora, el profesor responsable de esa clase firma y anota si ha habido alglin problema. Ademas,
existe un documento llamado Mantenimiento TIC en el equipo de TEAMS del centro dentro de una
carpeta denominada TIC para comunicar las incidencias tanto de estos equipos como las de
cualquier otro al que tienen acceso todos los responsables TIC.

Mediante la Herramienta DAFO’ se realiza en el curso 2024/2025 un analisis interno,
elaborando un informe de debilidades y fortalezas a partir de los resultados obtenidos en los
procesos de autorreflexién realizados, y un andlisis externo, en el que se estudian las amenazas y
oportunidades que pueden afectar al centro.

Este andlisis refleja la realidad especifica y actual del centro en diferentes aspectos:

Infraestructura tecnolégica del centro.

Actitud del profesorado para el uso de las TIC.

Cauces formativos para la mejora de la competencia digital docente.

Participacion del profesorado en los procesos de formacidn vy actualizacion
metodoldgica de las TIC.

Diferentes niveles de competencia digital del docente y del alumnado.

Trabajo colaborativo a través de las tecnologias para enriquecer el proceso de
ensefianza-aprendizaje.
Oferta amplia de desarrollo profesional en el uso de las tecnologias educativas.

Debilidades

Recursos econémicos escasos. Financiacién inadecuada.

Plantilla inestable. Escasa estabilidad del Exceso de burocracia por parte de la Administracion.
profesorado en el centro. Aproximadamente el

70% de la plantilla se ve modificada cada curso
académico. parte del alumnado.

Desigual disposicion de recursos tecnoldgicos por

. Escasa competencia digital de las familias.
Sobrecarga de acciones y proyectos que llegan d

centro. Desigualdad social en cuanto a disposicién de
L, recursos y a las posibilidades econdmicas de las

Pérdida de personal clave. . o
distintas familias.

Necesidad de disponer de mas tiempo para la
formacion TIC y para la elaboracién de materiales

didacticos basados en TIC

Falta de supervision familiar. Miedo de las familiasa
no poder controlar el uso que hacen sus hijos de los

dispositivos, fuera del ambito educativo.
Aunque en principio habia una buena dotacién en

numero de equipamientos informaticos, estos se
estan quedando obsoletos y no disponemos de

dispositivos para utilizar en todas las situaciones Aumento de ratio y falta de dispositivos
donde se desearian.

Competencia de otros centros con mejores
equipamientos tecnoldgicos.

7 El DAFO (acrénimo de Debilidades, Amenazas, Fortalezas y Oportunidades) es una herramienta que permite
analizar la realidad del centro para poder tomar decisiones de futuro. El Ministerio de Industria, Comercio y
Turismopone esta herramienta a disposicion en la pagina web https://dafo.ipyme.org
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Calidad del capital humano (experiencia, Buena imagen del centro en el entorno.
cualificacién, etc.) motivado y en su gran

. . ; Apoyos institucionales.
medida con suficientes capacidades y poy

experiencia en el uso de las TIC, bien por su Las TIC motivan al alumnado.
formacién reglada o bien por su formacion L . )

- Comunicacién fluida y efectiva con el CFIE.
especifica
Participacion en programas de innovacion La Administracion educativa, tanto en el ambito
educativa. nacional como en el europeo, apoya la implantacion

delas TIC
Realizacidn de planes de formacién anuales.

Buena disposicién del Equipo Directivo para Apoyo y colaboracién de los docentes colaboradores.

valorar y analizar las propuestas de mejora. Los alumno/as son nativos digitales.

Buen nivel de implantaciénde las TICen elaula. | La disponibilidad de informacion en Internet. Gran

. banco de datos y oportunidades.
Profesorado con experiencia en el uso de las

TIC. Continda aparicién y consolidacién de APPs Utiles en

. . ., el entorno educativo.
Oferta formativa variada del centro en relacidn

con las TIC. Implantacién cada vez mayor de la digitalizacién en

todos los aspectos de la vida social, ofertas

educativas, formas de comunicacion interpersonal y

con las instituciones, como efecto colateral

Ratio profesor-alumno adecuada. beneficioso de la situacion de pandemia y
confinamiento.

El Equipo Directivo apoya las metodologias que
usan las NNTT.

Fomento del uso de las TIC por parte del Equipo
Directivo. La sociedad en general es muy favorable al buen uso
de las tecnologias.

Las tecnologias proporcionan nuevos enfoques y
oportunidades de comunicacién y aprendizaje
ubicuo.

En este apartado se definen los logros que se esperan obtener con la integracion de las
tecnologias de la informacion en el centro, alineados con los objetivos y propdsitos del proyecto
educativo.

Los objetivos se clasifican en funcién de las tres dimensiones recogidas en la normativa que
regula el procedimiento para la obtencidn de la certificacion del nivel de competencia digital de
centro®:

8 ORDEN EDU/600/2018, de 1 de junio (BOCyL de 12 de junio de 2018).
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logros y metas relativos a los procesos de ensefianza y
aprendizaje, contenido y curriculos, los procesos de evaluacién y la organizaciéon
didactica y metodoldgica de los recursos y servicios digitales para el aprendizaje y la
confianza digital.

logros y metas vinculados con la gestién y organizacidon del centro
educativo, practicas de liderazgo y gobernanza, el desarrollo profesional y la
colaboracién, trabajo en red e interaccién social.

Logros y metas con relacién a las infraestructuras, tanto fisicas como
digitales de los centros, y todos los aspectos relacionados con la seguridad yconfianza
digital.

Adaptacion de las actividades a los diferentes cursos y niveles (linea de actuacion

3.2).

Utilizacion de las nuevas tecnologias para fomentar la creatividad delalumno

(linea de actuacion 3.2).

Creacidn de instrumentos, estrategias y herramientas digitales de evaluacion de la

ensefianza-aprendizaje (linea de actuacion 3.4).

Crear, utilizar y compartir materiales y experiencias sobre TIC (linea deactuacion
3.6).

Utilizacion de las TIC para realizar planes individualizados de aprendizajepara el
alumnado con NNEE (linea de actuacion 3.2).

Facilitar la atencién personalizada a cada alumno. (linea de actuacion 3.2).

Mejorar la atencidn a los alumnos con necesidades especiales (linea de actuacion 3.2).
Utilizar con destreza las TIC en las actividades docentes del profesorado en los ambitos
de docencia directa y de gestion educativa. (linea de actuacion 3.2).

Adquirir el habito de planificar el curriculum integrando las TIC en los diferentes
documentos de gestidn docente. (linea de actuacion 3.5).

Potenciar el uso de software libre y gratuito (linea de actuacion 3.6).

Constituir un equipo que coordine la implantacion de un Plan Digital CoDiCeTIC (linea de

actuacion 3.1).

Deteccion competencia digital del profesorado y de necesidades formativas(linea de

actuacion 3.4).
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Ofertar y participar en actividades formativas relacionadas con las TIC(linea de
actuacion 3.3).

Establecer un Plan de Acogida TIC para el profesorado, alumnado y familias (linea de
actuacion 3.6).
Sistematizar el mantenimiento y actualizacién de equipamientos y servicios: web

corporativa, redes sociales, firma en correos institucionales del centro, etc. (linea de
actuacién 3.7)

Elaborar los documentos obligatorios o relevantes para el centro (PEC, PGA, Circulares
y Decretos, etc.) en formato digital estandarizado editable, siendo accesibles para todo
el profesorado, alumnado y familias, bien sea desde el centro o desde fuera de él.
(linea de actuacion 3.6).

Elaborar un Plan de acogida TIC para familias (linea de actuacion 3.6).

Permitir el acceso on-line a las familias y al alumnado a sus calificaciones académicas,
asi como al control de asistencia a través de la aplicacion informatica de gestion

administrativa y académica del Centro. (linea de actuacion 3.8).

Documentar y mantener actualizado el inventario de todos los equiposinformdticos.

(linea de actuacion 3.1).

Catdlogo de incidencias leves de dispositivos para ser solventados por elprofesorado
(linea de actuacion 3.7).

Reciclado de los equipos obsoletos o que no se puedan reparar (linea deactuacion
3.7).

Renovar paulatinamente los equipos informaticos que estén en peores condiciones.

(linea de actuacion 3.7).

Participar en talleres y charlas sobre la sequridad y confianza digital (linea de

actuacion 3.8).
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Este Plan Digital CoDiCe TIC, tiene una duracidn prevista de dos cursos escolares, iniciandose
este en el curso 2024-2025, y se intentandose alinear con el resto de los planes institucionales.

Para el presente Plan, consideramos las siguientes fases, tareas y tiempos:

Nombrar al
coordinador TIC

Comisién TIC

Elaboracion de
informes y
documentos

Elaboracion de
informes y
documentos

Recogida de
informacién

Recogida de
informacién

Recogida de
informacién

Elaboracion /
actualizacién del
Plan TIC

Aprobacion

Desarrolloy
seguimiento

Evaluacion

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU

Eleccion de la persona iddnea para
desarrollar este trabajo

Creacidén de la comisién TIC

Informacién al profesorado de nueva
incorporacidn en todos los aspectos
relacionados con el uso de las TIC en el centro

Informacién al alumnado de nueva
incorporacidn en todos los aspectos
relacionados con el uso de las TIC en el centro

Deteccion de necesidades

Evaluacion inicial de la competencia digital
del alumnado

Realizacidn SELFIE alumnado y profesores

Elaboracion del Plan TIC de centro, con la
definicién deobjetivos y partiendo de la
recogida y analisis de datos e informacion
disponible.

Aprobacidn por el claustro de profesores,
informacidénal consejo escolar e inclusién en el
Proyecto Educativo

Se desarrollan las medidas recogidas en las
lineas de actuacién de acuerdo con la
temporalizacion prevista enlas mismas

Encuestas, elaboracién de conclusiones y
recomendaciones que se recogeran en la
memoria para ser tenidas en cuenta en la
actualizacién del plan de caraal préximo curso.

* GOBIERNO | MINSTERIO
<% DEESANA | DEEDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES

Al inicio del curso

Al inicio del curso

Al inicio del curso

Al inicio del curso

Al inicio del curso

Al inicio del curso

12 trimestres curso 24-25

1° trimestre del curso 2024-
2025 e inicio de los cursos
sucesivos

Enero 2025

A lo largo de los cursos,
segun temporalizacidn
prevista para cada medida

Al finalizar cada curso
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Directory
coordinador TIC

Equipo directivo

Tutores y resto
de profesores

Comisién TIC

Profesorado de
los distintos
grupos

Comisién TIC

Claustro

Claustro

Comision TIC

Claustro
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Se define aqui el plan estratégico establecido por el centro en relaciéon con la difusién y
dinamizacién del Plan, fomentando la participacidn e implicacién de toda la comunidad educativa
en el mismo. El equipo directivo del Centro promocionara la figura del responsable #CompDigEdu.
Para ello tendra en cuenta las propuestas generadas en la Comisién de Coordinacién, como drgano
al que se trasladan las inquietudes y necesidades de los distintos departamentos, asi como las de la
persona responsable de formacidn.

Presentacién al Claustro y Consejo Escolar.

Aprobacién por parte del Claustro y Consejo escolar.

Integracion en las actividades de acogida al profesorado, alumnado...
Publicacion en la pagina web del centro como medio de comunicacién directo.
Presentacién al alumnado por sus tutores.

Presentacion a las familias de los alumnos.

Para la dinamizacion y actualizacidn del PlanTIC se solicitara la colaboracion de toda la comunidad
educativa que podra hacerlo a través de los distintos érganos del centro, asi como cualquier otra
herramienta de comunicacion de las empleadas en el Centro. El proceso se apoyara con las redes
sociales y el correo electrdnico.

Dar a conocer en los claustros de comienzo de curso:

Modificaciones y novedades significativas del Plan TIC.

Normas de uso y funcionamiento de los recursos tecnolégicos del centro.
Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.
Actualizacidn de las claves de acceso a las plataformas digitales del centro.
Informar de los proyectos de innovacién educativa desarrollados en el centro.
Implicacion del profesorado en el Plan de Accién.

Dar a conocer en las sesiones de tutoria de inicio de curso los siguientes contenidos del Plan
TIC:

Instrucciones y claves de acceso a los servicios digitales del centro.

Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.

Normas de uso y funcionamiento de los recursos tecnoldgicos que el centro pone asu
disposicion.

Aspectos generales sobre los contenidos que se trabajaran a lo largo del curso parael
desarrollo de la competencia digital.

Informar de los proyectos de innovacién educativa desarrollados en el centro.
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Dar a conocer en las reuniones con las familias de comienzo de curso:

Instrucciones y claves de acceso a los servicios digitales del centro.

Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.

Informacidn sobre los servicios de la plataforma Educativa.

Informacidn sobre las herramientas digitales que utiliza el alumnado.

Informacidn sobre los contenidos a trabajar para el desarrollo de la competenciadigital
del alumnado.

Informacidén sobre proyectos de innovacién educativa desarrollados en el centro.

Propuestas de formacidn para las familias.
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Este tercer capitulo presenta la situacién actual del centro en la integracién de las TIC en las
diferentes dreas de actuacién y propone las medidas de innovacidn y mejora para alcanzar los
objetivos del Plan Digital.

En la primera linea de actuacién se reflejan las actuaciones relacionadas con las estructuras
organizativas, de gestién, de administracién y coordinacion relativas a la integracion y uso eficaz de
las tecnologias en el proceso de ensefianza y aprendizaje. El centro considera el papel de las TIC
fundamental para el desarrollo de los planes institucionales en el contexto escolar.

La Comisién TIC sera la responsable del disefio, implementacién, seguimiento y evaluacién
del Plan Digital de centro, y estara constituida por:

Director Juan Carlos Lopez Dominguez
Secretaria Maria Jesus Rodriguez Sanchez
Coordinador #ComDigEdu Ana Maria Calvo Elices
Responsable TIC Carmen del Pozo Ruiz
Responsable TIC José Luis de la Iglesia Lopez
Responsable de Formacién Roxana Pérez Hidalgo
Responsable Redes Sociales Carmen Alonso Gonzalez

La organizacién, funciones y tareas de dicha comisidn son:

Estudiar los criterios organizativos de tipo tecnoldgico y educativo requeridos para la
integracion de las TIC en el centro educativo, con el apoyo de las comisiones provinciales y
regionales.

Impulsar el desarrollo de acciones organizativas relativas a la utilizacion de los equipos
informaticos y de las redes del centro educativo.

Recopilar y organizar la informacién relativa a la integracién de las tecnologias de la
informacidn y la comunicacion.

Apoyar al profesorado en aspectos relativos a la organizacion tecnolégica y educativa de
la estrategia.
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Orientar al profesorado implicado en la integracién de las TIC en la programacidn de aula.
Seleccionar recursos Utiles para el desarrollo de los objetivos y proyectos del centro.
Desarrollar tareas organizativas basicas tales como el registro de equipos de alumnos,
canalizacion del servicio de mantenimiento y la asignaciéon y control de los equipos
informaticos.

Disefar actuaciones de informacion a familias, al alumnado y al profesorado.

Canalizar el flujo informativo entre la Comisién Cédice TIC provincial y el centro.

Elaborar un Plan TIC de centro que se integrard en el proyecto educativo del centro. El
Plan Digital CoDiCe TIC en relacién con los documentos y planes institucionales

Las TIC, como objeto, medio y entorno de acceso al aprendizaje, deben estar adecuadamente
reflejadas en la documentacién del centro, lo que muestra las pretensiones depermanencia en el
tiempo del trabajo en competencia digital. A continuacién, se proponen cdmo se recoge esta
competencia en documentos y planes institucionales del centro:

Proyecto Educativo de Centro (PEC): contiene un resumen de todos los
documentos institucionales que se explican a continuacién. Ya que es el punto de
partida para todos ellos, es por ello por lo que el PEC hace multiples referencias a
las TIC. El Proyecto Educativo del Centro recoge como uno de los principios
fundamentales que el IES Ledn es un instituto tecnolégico.

Propuesta Curricular (PC): las TIC también inciden en la Propuesta Curricular del
centro. En ella se definen dos itinerarios preferentes que marcan la singularidaddel
centro. La propuesta metodoldgica del centro apuesta por la integracion de
herramientas tecnoldgicas como medio de interaccidén y creacidon por parte del
alumnado.

Programacion General Anual (PGA): se incluyen las TIC como objetivo prioritario del
Equipo Directivo. Se consideran las TIC unos de los puntos a evaluar en las
Comisiones de Coordinacién Pedagdgica programadas. Se proponen actuaciones
gue potencien el uso de las TIC en el Plan Lector del Centro. Se establece el
Coordinador TIC del Centro, asi como los objetivos a desarrollar, las actividades
mediante las cuales se pretende conseguirlos, los profesores/as implicados en
cada uno de ellos, la temporalizacidon de los mismos vy los indicadores a través de
los cuales se va a cuantificar su consecucién. Y se incluyen actuaciones y
propuestas complementarias de fomento y adquisiciéon de pautas de seguridad y
confianza digital de la comunidad educativa.

Programaciones Didacticas (PD): incluyen metodologias TIC. Se recogen los
criterios de evaluacién de la competencia digital del alumnado, asi como las
herramientas organizativas y de evaluacién, coevaluacion, heteroevaluacién y
autoevaluacidn por parte del profesorado y entre iguales. Criterios de selecciénde
materiales de desarrollo curricular, las orientaciones para incorporar el desarrollo
de las competencias, a través de los aspectos didacticos y metodolégicos de las
distintas areas, y de la organizacién y funcionamiento delcentro.
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Plan de Lectura (PL): desde el centro se fomenta el uso de Ebiblio y LEOCYL,
plataformas de lectura digitales en espafiole inglés, con audiolibros y otros recursos
digitales vinculados a la lectura. La biblioteca del centro cuenta con varios libros
digitales, aunque estan obsoletos y se esta valorando la posibilidad de dotar a este
espacio de dispositivos nuevos. En la web del centro existe un apartado especifico de la
biblioteca con informacién sobre el Plan de Lectura que estd contemplado dentro de la
PGA, y su desarrollo y evaluacién se reflejan en la memoria final. Ademas, en la web
del centro hay un apartado desde el que se accede a un pequefio catdlogo de
novedades que informa anualmente a los alumnos de nuevas adquisiciones.

Reglamento de Régimen Interno (RRI): aparecen reflejadas las medidas
relacionadas con el uso indebido de las TIC, dependiendo de la gravedad se
tomardn las medidas oportunas. Se incluyen las normas respecto a los usos vy
definicion de criterios compartidos en la utilizacién de las nuevas tecnologias
(teléfonos maviles, aparatos reproductores, smartwatch, videojuegos, etc.), tanto
en la actividad académica como cuando no sirvan a los fines educativos del
instituto en actividades complementarias y extraescolares. También se incluyen
los procedimientos a seguir por el alumnado y profesorado para la utilizacién de
los recursos TIC y se establece la figura del responsable/coordinador de medios
informaticos, definiendo sus funciones y criterios de coordinacién. También se
recogen aspectos vinculados a las TIC en los Derechos y deberes de los alumnos.

Plan de Convivencia (PC): se incluye como medida especifica para los casos de
alteraciones de comportamiento, maltrato entre iguales y conflictos asociados a las
tecnologias de la informacién y comunicacién, el desarrollo del Plan de Seguridad y
Confianza Digital incluido dentro del Plan de Integracidon didactica de las TIC en el
centro. En cada una de las clases hay un registro de incidencias leves al cual tienen
acceso todo el profesorado que entra en el aula. Si la incidencia es repetida o grave,se
informa al equipo directivo para su valoracidn e intervencién. También hay un registro
de incidencias especifico de las actividades extraescolares. En dos momentos de cada
curso escolar, el Equipo Directivo y la Coordinadora de Convivencia del centro,
realizaran el registro y la validacion de datos en la aplicaciéon de Convivencia (CONV). Se
incluye el Protocolo de acoso escolar (que también hacereferencia al ciberacoso).

Plan de Accion Tutorial (PAT): al inicio de curso, el equipo directivo informa a el
profesorado de las autorizaciones de cada familia respecto al uso de imagenes y vozdel
alumnado. Se hace hincapié en el deber de sigilo y privacidad de datos. El tutor/a
informara a las familias del Plan TIC del centro, indicandoles donde pueden accederpara
ver toda la informacién detallada del Plan y recursos de interés.

Plan de Acogida: el profesorado que se incorpora al centro, independientemente del
nivel en el que lo haga, debe recibir una formacién especifica para conocer e
implicarse en el desarrollo de la linea prioritaria del centro vinculada con la
integracion didactica de las tecnologias de la informacidon y la comunicacién. El
alumnado, desde su incorporacidon recibe sus credenciales de acceso a las
herramientas corporativas de la Administracion educativa (@educacyl).

Financiado por la Unidn Europea 2 SolsNo | MsTERD ?:‘:’l:siﬁr?ﬂeac;gﬁra(:lon, ‘ Junta de
DEESPANA | DEEDUCACION, FGRMACION FROFESIONAL oy g =
NextGenerationEU B: Hals W v Resiliencia &P Castillay Leon

Consejeria de Educacion




Igualmente, al inicio de curso se entrega a cada Tutor/a un listado con las
credenciales de todo su alumnado. Durante los primeros dias lectivos del curso
escolar el profesor/a Tutor explicara a su alumnado el PlanTIC del centro: uso de los
dispositivos digitales (pizarra, panel, aula de informatica...etc.) asi como medidas
de seguridad y uso responsable de Internet (adaptandolo a su nivel/edad). Se
realizara también, una evaluacién inicial de la competencia digital de alumno.

Plan de Mejora que favorezca el uso de la tecnologia para toda la comunidad
educativa: aquellas familias que formalicen su matricula en el centro reciben
informacidn precisa de la competencia tecnolégica del centro. Se les facilita acceso
al Plan TIC y deben garantizar con su firma el conocimiento de los principios
educativos recogidos en el documento de compromisos de familia/centro:
cocimiento de usuario y contrasefa de la cuenta educa.jcyl.es, herramientas
corporativas utilizadas en el centro, acceso a la web del centro y los recursos que en
ella hay, acceso al Aula Moodle de su clase, conceptos basicos de Seguridad Digital
(contrasefias, acceso seguro a internet, no hacer fotografias sin permiso o
compartirlas...etc.).

Plan de Formacion del centro: sesiones formativas para todo el profesorado del
centro en el que se explican las medidas de seguridad del centro, importancia de la
proteccion de datos y LPD vigente. Se incide en la importancia de gestion de
contrasefias, proteccidon de datos y guardado seguro de los mismos. También se
informa de qué aplicaciones o programas estan permitidos para la gestién de datos por
parte del profesorado. También se realiza una sesién especifica para dar a conocer los
derechos de autor y la propiedad intelectual de cara a la creacion de materiales
didacticos y la divulgacion de los mismos.

Plan de Atencidn a la Diversidad: el alumnado con necesidades especificas de apoyo
educativo, ademas de desarrollar sus competencias digitales en el aula ordinaria con sus
compaiieros, cuando reciben apoyo en pequeno grupo o de manera individual en el
aula de Pedagogia Terapéutica y PROA +, también lo hacen con los dispositivosdigitales
disponibles en sus aulas.

Plan de Igualdad entre hombres y mujeres: en la planificacién mensual de contenidos
a trabajar desde el dmbito de la igualdad, disponemos de materiales digitales: videos,
cortos, cuentos, juegos, actividades, etc. ademds de otros recursos digitales como
programas, paginas web o aplicaciones.
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Como anteriormente se ha reflejado, acorde con los tiempos, las TIC juegan un papel
importante en muchas de las tareas diarias del centro. Asi, las siguientes tareas administrativasy
educativas se abordan con la ayuda de estas tecnologias:

Programa de gestién organizativa del Centro con acceso restringido a la
directiva y secretaria del centro
. Programa de gestion econdmica utilizado solamente por el secretario.
. Programa de gestién de los recursos de la biblioteca, principalmente utilizado
para el control del préstamo y catalogacion.
S. Intrared para la comunicacion entre diferentes instancias de las
administraciones.
. Sistema integrado para la gestién de los centros escolares en Castilla y Ledn
. Programa de elaboracién de horarios.
Acceso On-line al control bancario.
Firma electrdnica y certificado digital.

STILUS. Sistema integrado para la gestidn de centros escolares permite el control de
asistencia del alumnado, introducir calificaciones, datos del curso, justificaciones de
faltas por parte del tutor, comunicacién entre el tutor y los profesores del grupo.

CICERON. Programa de gestion y seguimiento de las FCT. Utilizada por alumnos y
tutores.

Comunicacion con familias y entre el profesorado: correo electrénico
49000418 @educa.jcyl.es y Stilus.

Comunicacion con el profesorado: correo educa.jcyl.es y Teams.

Comparticion y colaboracion: MS Teams y Aulas Virtuales Moodle.

Informacién general de acceso publico en la pagina Web del centro:
http://iesleonfelipe.centros.educa.jcyl.es/, Twitter (@iesleonfelipe), Facebook
https://www.facebook.com/profile.php?id=100013869302109 e Instagram
(ies.leonfelipe).

. Para evaluar competencias TIC de profesorado
y alumnado y la aplicacion de herramientas y medios en el centro.
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3.1.2 Propuestas de innovacién y mejora

ACCION 1.1: CONSTITUIR LA COMISION TIC y PARTICIPAR EN EL PROCESO
DE CERTIFICACION CoDiceTIC NIVEL 5

Esta accion esta relacionada con el objetivo 6 y el objetivo 11 del apartado 2.2.

A través de las medidas de esta accion se pretende abordar diversos objetivos como son
Constituir una comision TIC, con la implicaciéon de la Direcciéon del centro, la CCP y

Responsable #CompDigEdu, para que lideren la aplicacién, evaliien e incentiven la
implantacién del Plan Digital CoDiCe TIC y la consecucion del nivel 5

Estrategia de desarrollo

Responsable = Temporalizacién

Nombramiento del . Equipo
Nombramiento del responsable S .
responsable #CompDigEdu. Directivo / Septiembre 2024
#CompDigEdu Claustro
Nombramiento de los Nombrar a los miembrosdel equipo de ch:lpo Directivo/
miembros de laComisién forma anual,en funcién de la composicion / responsable .
TIC de la CCP. #CompDigEdu Septiembre 2024
Junto al calendario de trabajo de otros
equipos y comisiones.
La comision se reunira, de forma
Establecimiento de extraordinaria si no ha sido tratado en
caler?darios de reunior’ngs ordinarias, ta_rr’1bién para la toma Primer trimestre2024 e
reuniones anuales, de decisiones en la cection de las L,

L L . . Comision TIC L .
tareas y objetivos a adquisiciones de equipamiento y inicio de cursos sucesivos
desarrollar en cada distribucion de dotaciones asignadas al
reunion centro.

Entre los objetivos a desarrollar se
incluirdn al menos los propuestos en
las siguientes medidas.
Elaboracion de
infografias para Elaborar infografias que resuman las acciones 29 trimestre 2024/25 y 1¢
difundir y promover la y propositos de las acciones del Plan Digital. )
implicacién en el Difundir entre los miembros de la comunidad Comisién TIC trimestre en cursos
desarrollo de las educativa en reuniones (Claustro, Consejo sucesivos
estrategias del Plan Escolar...), carteleria y/o sitio web, etc.
Digital
Elaborar un Plan de Acogida TIC para el
profesorado, alumnado y familias facilmente
Plan de Acogida TIC actualizable y disponible en todo momfznto Comisién TIC 29y 39 trimestre 2024/25.
para su consulta por parte de los usuarios
(ver propuesta en ANEXO VIII - (Gestion TIC)
Plan de acogida TIC).
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ACCION 1.2: DOCUMENTAR Y MANTENER ACTUALIZADOS EL INVENTARIO DE
TODOS LOS EQUIPOS INFORMATICOS Y EVALUAR LA IDNEIDAD DE LOS
RECURSOS TIC Y SU ORGANIZACION EN LOS PROCESOS DE ENSENANZA /
APRENDIZAJE

Esta accion esta relacionada con el objetivo 6 y el objetivo 11 del apartado 2.2.

A través de las medidas de esta accién se pretende documentar y mantener actualizadoel
inventario de todos los equipos informaticos y evaluar la idoneidad de los recursos TiC
disponibles en el centro.

Estrategia de desarrollo

IActualizar los recursos TIC y asegurar una
buena organizacion de los mismos

Incluir cuestiones en las
encuestas de autoevaluacion
del centro que recojan la
opinion del claustro en
relacion a estos aspectos

Responsable Tempo

Direccién /
responsable
#CompDigEdu

Tercer trimestre
2024

Confeccionar y mantener actualizado un
inventario actualizado del equipamiento TIC.

Dentro de los archivos de
acceso privado por el equipo
directivo, se elaborara
también un documento en el
que se registren los datos de
acceso a los servicios del
centro.

Direccién /
responsable
#CompDigEdu

Primer trimestre y
cada vez que se
produzca una
modificacion en el
equipamiento

Seleccionar todo el material susceptible de ser
desafectado y aplicar el plan de Reciclado de
lequipos informaticos

Revisar los procedimientos
que se realizan en el centro
relativos a la retirada y
documentacidn de los
equipos obsoletos.

Adecuar estos
procedimientos a la
normativa vigente (ver
ANEXO X Plan de
Reciclado

Comision TIC

Tercer trimestre
2024/25.

Evaluacion y memoria de las actuaciones dela
IComisidn TIC

Evaluacidon y memoria
final de curso.

Claustro / CCP
/ Comisién TIC

Junio 2025

3.2 Practicas de enseianza y aprendizaje

La segunda linea de actuacidn refleja las actuaciones relacionadas con la planificacién,
metodologias y estrategias diddacticas para la integracién de las TIC para el desarrollo de las
competencias en los procesos de ensefianza y aprendizaje.
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La Competencia Digital incluye la alfabetizacién en informaciéon y datos, la comunicacién y la
colaboracién, la educacién mediatica, la creacion de contenidos digitales (incluida Ia
programacion), la seguridad (incluido el bienestar digital y las competencias relacionadas con la
ciberseguridad), asuntos relacionados con la ciudadania digital, la privacidad, la propiedad
intelectual, la resolucién de problemas y el pensamiento computacional y critico.

— En Las programaciones de los distintos cursos y niveles ya se recogen los aspectos relevantes
para que nuestros alumnos alcancen la competencia digital y adquieran las destrezas
necesarias que los lleven a un correcto tratamiento de la informacién.

— Las programaciones contienen modelos didacticos y metodoldgicos que sean un referente en
el uso de las TIC.

— Todas las aulas estan digitalizadas, por lo que el profesor dispone en todo momento de
recursos para impartir su materia.

— Se puede acudir al aula de informatica, apuntandose previamente en un cuadrante horario.

— Ademas, contamos con diferentes espacios de aprendizaje y un aula del futuro

En el ) se recoge una primera propuesta de la
secuenciacion de contenidos para la adquisicion de la Competencia Digital en la etapa de ESO. Sera
necesario que esta sea revisada y consensuada en las reuniones de CCP, donde también se podra
abordar extender esta propuesta a otras etapas como Bachillerato o Formacion Profesional.

Los ambientes de aprendizaje constituyen diferentes condiciones fisicas, sociales vy
educativas en las que se pueden llevar a cabo el proceso de ensefianza y aprendizaje.

Desde el IES Ledn Felipe se dispone de diferentes ambientes TIC que dan respuesta a todaslas
situaciones educativas posibles.

Todas las aulas estan equipadas con ordenador.
Existen ordenadores portétiles a disposicion de todos los alumnos.
Todas las aulas del centro tienen acceso a la red.
Todas las aulas cuentan con panel digital interactiva.
Uso de Aulas Virtuales en varias asignaturas.
Participacidn en proyectos eTwinning
Uso de actividades gamificadas (kahoot y otras) en diferentes asignaturas.
Realizacidon de exdmenes con soporte digital.
Se dispone de espacios comunes para uso de todo el alumnado:
2 aulas de informatica para uso de ESO y Bachillerato.
1 Aula del Futuro
1 Aula ATECA
Biblioteca con ordenadores
Tres armarios portatiles para ordenadores.
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Todos los alumnos del centro y sus familias tienen cuentas propias de EducaCyL.
Comunicacion oficial del centro con las familias a través de correo electrénico de
49000418 @educa.jcyl.es y la aplicacidn Stilus familias.

Comunicaciones a los padres a través de lista de difusion creadas con sus numerosde
teléfono.

Uso de Aulas Virtuales en varias asignaturas.

En todo el colegio se ha implantado el MS Teams, Aula VirtualMoodle como entorno
de aprendizaje y comunicacién.
Las videoconferencias se realizan a través de la aplicacion TEAMS.

Las TIC constituyen un medio para facilitar el aprendizaje y atencion a la diversidad, la
inclusidn educativa, internacionalizacion y equidad educativa.

Las TIC permiten la individualizacion de la ensefanza, la personalizacién en cuestiones de
accesibilidad, optimizan el proceso de ensefianza-aprendizaje, cuentan con multiples posibilidades
de adaptacién, combinan varias vias de informacidn, facilitan la interactividad entre usuarios y la
participacién activa, son altamente motivantes para los alumnos, se adaptan al ritmo de
aprendizaje de cada uno de ellos, aportan feedback inmediato, favorecen la autonomia y control
del entorno, permiten disefiar materiales educativos atractivos, versatiles,econdmicos... Se trata de
recursos que ofrecen mu
Sus usuarios.

tiples medios de representacidn, de accién, expresion e implicacion para

Para todos los alumnos del IES Ledn Felipe, pero en particular en el caso de alumnos con
necesidades especificas de aprendizaje o necesidades sociales, contamos con portatiles 2 en 1
Onlife para el préstamo de equipos.

Desde el centro se intenta impulsar la competencia Digital, es decir, el uso seguro, saludable,
sostenible, critico y responsable de las tecnologias digitales para el aprendizaje, parael trabajo y
para la participacién en la sociedad, asi como la interaccién con estas.

A nivel de centro se han establecido los siguientes criterios comunes que articulen el
desarrollo de las competencias digitales dentro de la propuesta curricular y las programaciones:

— La Competencia Digital debe estar integrada en todas las areas.
— La seleccidn de los contenidos y las metodologias debe asegurar el desarrollo de la
Competencia Digital.
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El profesorado establecera las medidas necesarias para evaluar el grado de dominiode la
Competencia Digital.

El desarrollo de la Competencia Digital se hara de acuerdo con los siguientes ambitos:
informacién, comunicacién, creacién de contenidos, seguridad y resoluciéon de
problemas.

Para adquirir la Competencia Digital, las situaciones de aprendizaje deben estar
compuestas por tareas de creciente complejidad, en funcidn del nivel psicoevolutivo
del alumnado.

La CCP establece directivas para que en las programaciones de los departamentos aparezca en sus
programaciones un apartado con el mismo formato donde se especifique el modo que van a
utilizar las TIC en sus materias

En las diferentes materias se llevan a cabo actividades con metodologias activas que utilizan
las Tic. A continuacidn, enumeramos algunas de ellas:

Propuestas de trabajos en grupos y colaborativos con Officce 365 y OneDrive.
Participacidn en grupos e-twining.

Grabacion de videos para participar en proyectos e-Twinning y Erasmus.
Participacidn en talleres de Control, Robdtica y Digitalizacion

Participacidn en la lll Olimpiada de Ingenierias industriales

— Elaboracién de Podcast por alumnos de todos los cursos que se publican en Radio
Esla. Desde el curso 2022-2023 con el PIE Sintoniza.

Participacion en Liga Debate a distancia.

Utilizacién de impresoras 3D en ciertas materias como herramienta para trabajos por

proyectos.

Disefio con microcontroladores Arduino para proyectos de robdtica.

Utilizacién de aplicaciones TInKerCAD para la representacién 3D en los trabajos por

proyectos de ciertas asignaturas.

Manejo de instrumentos y aplicaciones de edicién de sonido digital en la elaboracién

de materiales sonoros.

Pensamiento computacional: Lego Spike, Scratch, Tynker, Minecraft Education,

Stencyl, mBlock, Arduino IDE, Phyton desde el Departamento de Tecnologia.

Pensamiento creativo: Apps de edicién de imdagenes, Apps de creacién de video

Pensamiento critico: Herramientas utilizadas en metodologias activas (Aprendizaje

Basado en Proyectos, Aprendizaje Basado en Problemas o FlippedClassroom...)
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o Principios, estrategias generales y criterios de flujo de ensefianza-aprendizaje con lasTIC:

E\oDiE

Competencia Digtel de Centros

MODIFICAR

Las TIC permiten redisefiar significativamente las actividades de aprendizaje.

Transformar

AUMENTAR

Las TIC actiian como herramienta sustituta directa, con cambio funcional.

Mejorar

SUSTITUIR

Las TIC actiian como herramienta sustituta directa, sin cambio funcional

llustracion 2: Infografia de Rubén Puentedura publicada con licencia CC BY-NC-SA.
Disponible  enhttps.//view.genial.ly/61a9349e6288510d77bleca2/quide-modelo-samr [fecha de

consulta 22/04/2022.

Para garantizar que la integracion de las TIC sea adecuada, tendremos en cuenta el modelo
metodoldgico SAMR. que se basa en cuatro niveles: Sustitucion, Aumento, Modificacidon y
Redefinicidon, agrupadas en dos capas, mejora y transformacion:

Un ejemplo de aplicacion del modelo lo podemos observar en esta unidad en la que
trabajamos sobre la lectura de un libro:

1. Sustitucion: los alumnos leen un libro en la plataforma LeoCyL o buscan mediante el
software de gestidn de la biblioteca la ubicacidn de un libro de su interés y sobre cuya
lectura van a trabajar.

2. Aumento: los alumnos crean una resefia a modo de presentacion mediante la version
en linea de MS PowerPoint (Office365 disponible en su area personal de EducaCylL),
afiadiendo imagenes y efectos de animacion y utilizando varios complementos como
el corrector ortografico.

3. Modificacion: los alumnos almacenan su presentaciéon en la nube (OneDrive) y la
comparten con sus compafieros, permitiéndoles recibir comentarios y participar en
debates sobre la lectura.

4. Redefinicion: los alumnos envian para la calificacion su trabajo a través de MS Teams a
su docente, la cual ha establecido una rubrica en la tarea y ofrece asi una
realimentacion mas inmediata y precisa. Ademads, convierten la URL de su
presentacién en un cdédigo QR que permitird a otros lectores del libro acceder a la
misma.

o Secuenciacion de la competencia digital, estandares e indicadores de evaluacion:

Las Competencias Digitales que los alumnos tienen que adquirir se especifican a través de los
siguientes descriptores operativos:

1. Realiza busquedas guiadas en internet y hace uso de estrategias sencillas para el
tratamiento digital de la informacién con actitud critica.
2. Crea, integra y reelabora contenidos digitales en distintos formatos mediante el usode
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diferentes herramientas digitales, respetando la propiedad intelectual y los derechos
de autor.

Participa en actividades o proyectos escolares mediante el uso de herramientas o
plataformas virtuales para construir nuevo conocimiento, comunicarse, trabajar
cooperativamente, y compartir datos y contenidos.

Conoce los riesgos del uso de las nuevas tecnologias y, con la orientacion del docente,
se inicia en la adopcidn de habitos de uso critico, seguro, saludable y sostenible.

Se inicia en el desarrollo de soluciones digitales sencillas y sostenibles para resolver
problemas concretos.

Como vya se reflejé anteriormente, en el se recoge una propuesta de secuenciacion
de contenidos para la adquisicion de la Competencia Digital en las etapas educativas del centro,
ordenados segun estos cinco descriptores.

En el centro se utilizan diversas plataformas y recursos a través de los equipos disponibles para
los alumnos, el ordenador y la pizarra digital interactiva (PDI) del aula:

— Aulas virtuales (o grupos Teams) en todos los grupos y asignaturas.
— Grupos Teams para Claustro, CCP, tutorias, Comisién TIC

— Pagina en Facebook

— Pdagina en Instagram.

— Cuentas en Google , Genially, Precy, Kahoot, Canva, Genial.ly,

— TPVSOL, Némina SOL

— Acontran, Acotravi, Win CRM

— Burlington

— Libre CAD, Creality 3D, Inkscape, mBlock, Crocodile Clips, Audacity, Shotcut, Gimp, MIT
Scratch, MIT Applinventor, ArtduinoBlocks, Tinkercad, Trimble SketchUp, Designevo, SEFED,

Todos estos recursos se integran dentro de la estrategia metodoldgica del docente en funcidn
de la materia impartida.

Para la individualizacién del aprendizaje y la inclusién educativa se dispone de ordenadores
portatiles personales en los que se utilizan aplicaciones especificas para cada alumno, en especial
para aquellos con necesidades educativas especiales.

Las herramientas mas utilizadas para tareas de inclusiéon educativa es el Aula Virtual y los
grupos Teams donde se dejan materiales y actividades especificas para adaptaciones significativas
y no significativas
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ACCION 2.1: POTENCIAR LA UTILIZACION DE HERRAMIENTAS TIC EN EL DIA A DIA
PARA FOMENTAR LA CREATIVIDAD DEL ALUMNO, ADAPTANDOLO A SUS
NECESIDADES Y DIFERENTES CURSOS Y NIVELES.

Esta accion esta relacionada con los objetivos 1, 2 y 5 de apartado 2.2

Estos criterios permitiran extender a todo el centro y dar continuidad en el tiempo a pesar
de sus dimensiones y la variabilidad de la plantilla docente, sistematizando el empleo de
las TIC como objeto y herramienta de trabajo en el proceso de ensefianza-aprendizaje.

Medidas Estrategia de desarrollo Responsable Temporalizacion
Facilitar al equipo docente el | Se proporcionaran los recursos TIC Comisién TICy | Curso 24/25
acceso a formacidn y recursos | necesarios. Se estableceran estrategias de Equipo
para conseguir una utilizacion | formacidn. Se realizaran evaluaciones de | Directivo
cada vez mayor de | la competencia digital del alumnado vy el
herramientas TIC en el proceso | profesorado
de ensefianza y aprendizaje de
forma cotidiana, para el
desarrollo de metodologias
activas

Se incluira en las programaciones
didacticas una serie de criterios
didacticos secuenciados para la
adquisicion de la competencia digital en
el dmbito de cada una de las materias. Se
reflejara en las programaciones Comision
didacticas criterios diddcticos para TIC, Equipo
Impulsar de la adquisicion apoyar a los alumnos con necesidades Directivo y
de la competencia digital especificas. Jefes de los Septiembre 2024
desde todas las materias | . distintos
Se establecera un medio para d
. . epartamen
compartir los materiales elaborados por tos
los profesores y/o disponibles en
Internet. Se elegird a una persona
responsable en cada departamento de
organizar de manera sistematica esos
recursos y establecer un procedimiento
sencillo de acceso a los mismos
Clasificacién de los contenidos y Comision TIC,
Difusién de buenas practicas materiales como publicos o de acceso EFIUiPt? '
educativas restringido a determinadossectores de la  Directivo y JefesJunio 2025
comunidad educativa y publicacién enla  de los distintos
pagina web. departamentos

3.3 Desarrollo profesional

En la tercera linea de actuacidon vamos a reflejar las actuaciones relacionadas con las acciones
formativas planificadas para la adquisicién y mejora de la competencia digital docente,la adaptacion
a entornos digitales y la colaboracién y participacion profesional en la integracion y uso eficaz de las
TIC en el proceso de ensefianza y aprendizaje.
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Como ya se ha recogido en el segundo capitulo de este Plan Digital, Marco Contextual, condfin
de evaluar las necesidades del profesorado utilizamos las siguientes herramientas:

Evaluacién de la integracién de tecnologias en los procesos de centro: SELFIE®. A
principios de “proximo curso realizaremos SELFIE for Teachers.

Evaluacién de las necesidades formativas anuales: cuestionarios de deteccién de
necesidades individuales y de centro elaborados por el CFIE de Benaventel®

Formulario de elaboracién propia a través de MS Form:s.

Estas herramientas aportan informacién personal y colectiva suficiente para tomar decisiones
en el ambito de la formacidn del profesorado y del alumnado y sus resultados han sido tenidos en
cuenta para la elaboracién del presente Plan Digital.

El apartado 2.1 de este Plan Digital se analiza con mayor detalle la situacion digital del centro,
la capacidad digital docente y la importancia de evaluar las necesidades formativas al inicio de
curso dadas las caracteristicas del centro y la variabilidad de la plantilla docente.

La formacidn del profesorado se realiza desde diferentes iniciativas:

Formacion segun el Plan/Proyecto de Formacidn del Centro. Coordinada con el CFIEde
Benavente, en forma de grupos de trabajo, seminarios y/u otras actividades
formativas.

Oferta formacién del profesorado on-line desde el CFPI, CSFP y CRFPTIC, que reciben la
oportuna difusién entre el claustro.

En las estrategias organizativas coordinadas para dinamizar y motivar las acciones formativas
planificadas se destaca:

Nuestro claustro de profesores participa en las actividades de formacién disefiadas,con
un porcentaje de participacion medio del 65 %.

El centro suministra a los docentes los medios necesarios para poder desarrollar su
formacién y sus competencias, asi como la elaboraciéon de materiales digitales parala
docencia.

9 En el apartado 2.1.1 se reflexiona sobre de los resultados de la encuesta SELFIE realizada en el presente curso
2024/2025. El ANEXO 1l recoge un informe completo de los mismos.

10 Disponibles a través de la web http://cfiebenavente.centros.educa.jcyl.es/
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A partir de la autoevaluacion del profesorado mediante las herramientas resefadas,llegamos
a las siguientes conclusiones:

Participa en los Planes de Formacién propuestos, donde se incluye un itinerario TIC en
cada curso.

El centro dispone de recursos para integrar las TIC en el proceso de ensefianza-
aprendizaje y éstas se vienen utilizando de forma regular.

Se utilizan instrumentos de evaluacion del alumnado mediante las TIC: MS Forms,
Kahoot, Quizziz, Socrative, EdPuzzle, MS Teams..

El profesorado Integra las herramientas TIC en sus programaciones diddcticas y las
utiliza de forma regular en el proceso de ensefianza-aprendizaje.

El nivel TIC del profesorado facilita el uso de diferentes herramientas de trabajo, no
obstante, la variabilidad del profesorado entre un curso académico y otro hace queel
analisis de la capacidad digital de los docentes y el impacto de las acciones formativas
deba actualizarse cada afio.

CONTENIDOS ENSENANZA
DIGITALES Y APRENDIZAJE
< Seleccion Ensefianza
@ s ( DESARROLLO DE
o ) Creacién y modificacion Ori i6 W
Comunicacién Y 7 MEIAEN y EHchD DE LOS ESTUDIANTES

—\ en el aprendizaje

Proteccion, gestion
/ = intercamhgm Aprendizaje colaborativo W

organizativa

Colaboracidn
@ profesional

Informacién y
alfabetizacion mediética

e Comunicacion
Aprendizaje autorregulado

@ Practica reflexiva Creacion de contenido
EVALUACION Y EMPODERAMIENTO
Desarrollo profesional RETROALIMENTACION DE LOS ESTUDIANTES Hso responsable
continuo a través "
de medios digitales Estrategias de evaluacion - Accesibilidad @ ok e proiemas
e inclusion
¥_, Analiticas de aprendizaje Personalizacién
Retroalimentacion, ——/ \_ Compromise active
programacion y de los estudiantes
toma de decisiones con su propio aprendizaje

llustracion 3: Las competencias #DigCompEdu y sus conexiones. © Unién Europea, 2017

Se recoge en 2.1.2 del presente Plan TIC la competencia digital docente promedio del
profesorado para el presente curso académico.
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3.3.4 Plan de acogida del profesorado. Protocolos de actuacion ante el nuevo profesorado y su
adaptacion e integracion a las TIC en el proceso de ensefianza y aprendizaje del centro.

En el IES Ledn Felipe es habitual que cada curso se renueve gran parte de la plantilla docente.
Ademas, durante el curso pueden incorporarse nuevos docentes con motivo de eventualidades
como bajas, permisos... Por este motivo nos planteamos redactar un plan de acogida TIC,recogido en
el ANEXO VI, donde se intenta explicar perfectamente el estilo educativo del centro, nuestro
modelo educativo y otra informacién practica para el docente que se incorporapor primera vez al

centro.

La inmediata evaluacién de sus competencias ayuda a sugerir qué formacién adicional necesita
cada persona, a la que se facilitard su participacion, para lo cual contaremos con la colaboracién

del CFIE de Benavente.

3.3.5 Propuesta de innovacion y mejora

ACCION 3.1: MEJORAR LA INFORMACION RECIBIDA RESPECTO A LAS TIC EN EL
PROCESO DE ACOGIDA AL PROFESORADO DE NUEVA INCORPORACION

Esta accion esta relacionada con el objetivo 8 de apartado 2.2

Un complemento imprescindible en la formacion de los docentes es participar en actividades
formativas relacionadas con las TIC fundamentalmente a través de las aplicaciones de Office
365 y el uso del Aula Virtual Moodle para la interaccién con la comunidad educativa.

Medidas

Elaboracion de un documento
especifico TIC: Plan de acogida

Estrategia dedesarrollo

En dicho documento se incluird toda
la informacion necesaria para docentes
en relacion a: Planos de situacién de
los medios TIC en el Centro, Operativa
basica del Aula virtual e Intranet.
Funcionamiento de la Smart Board.,
Cuenta de acceso al Portal de
Educacion: OneDrive, correo
electrénico, Office 365, Microsoft
Teams y aulas virtuales., Conexion a
red inaldmbrica del centro.

Responsable

Comision TIC

Temporalizacion

12 trimestre de
cada curso

Facilitar la formacion del
profesorado en TIC para

Se fomentara el uso de herramientas de
autoevaluacién de la competencia digital
para conocer el nivel de los profesores del
centro. Se informara al claustro de las
distintas opciones para mejorar la

Comision
TIC/Coordinador
de

12 trimestre

conseguir un mayor nivel de competencia digital docente, asi como de L .| cada curso
s . formacién/Equipo
competencia digital docente. la oferta formativa que conduzca a ello. S
. . L directivo
Se mejorara el proceso de deteccién de
necesidades a través de los distintos
drganos del centro
Financiado por la Unién Europea Junta de
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ACCION 3.2: FOMENTAR LA PARTICIPACION Y EL NUMERO DE ACTIVIDADES EN EL
ITINERARIO TIC EN EL PLAN DE FORMACION DEL CENTRO

Esta accion esta relacionada con el objetivo 8 de apartado 2.2

Un complemento imprescindible en la formacién de los docentes es patrticipar en actividades
formativas relacionadas con las TIC fundamentalmente a través de las aplicaciones de Office
365 y el uso del Aula Virtual Moodle para la interaccién con la comunidad educativa.

WL IGES

Deteccion de
necesidades formativas
parala gestion de la Web

Estrategia dedesarrollo

Valorar las necesidades formativas
necesarias potenciandoel paquete de
ofimaticaeducativa Office 365 y Aula
Virtual Moodle

Responsable

Responsable de
formacion

Temporalizacion

Inicio de curso

Exponer e incentivar
la participacion del
claustro en el Proyecto
de Formacion y resto de
actividades formativas.

Dada la variabilidad del claustro, al
inicio de curos serd recomendable
elaborar y exponer al claustro una
presentacion de la trayectoria del
centro en Aprendizaje Basado en
Proyectos, TIC e internacionalizacién

Incentivar al claustro en la participacion
en el Proyecto de Formacién, ya que se
requiere que, para esta modalidad, sea
al menos del 50% del claustro.

Alternativamente, si no se
consigue la participaciéon minima, se
puede solicitar un Seminario, que
requiere una participacion de entre
3 a 12 docentes, pero con menos
horas de formacion a cargo de
expertos.

Equipo
directivo y
coordinad
orde
formacion

Inicio de curso

Impulsar la colaboracion
con otros centros
educativos y organizaciones
externas

Participacidn en Proyectos de
InnovaciénEducativa de Observacién.

Equipo
Directivo /
responsable
#CompDigEdu

Segundo
trimestre

Valorar nuevas formas
de comunicaciénentre
los miembros de la
Comunidad Educativa.

Formacion especificasobre el uso
de la aplicacién de comunicacién de
Office36

Equipo
Directivo /
responsable
#CompDigEdu

A lo largo delcurso

Valoracion de resultados

Se reflexionara sobreel impacto de
la mediday si esta a mejorado la

Claustro

Final de curso

competencia digital en los docentes
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La cuarta linea de actuacién refleja las actuaciones relacionadas con criterios, indicadores,
procesos de evaluacion, entornos de aprendizaje, uso de herramientas tecnolégicas para la
evaluacidn y resultados de los procesos, la eficacia y eficiencia de la aplicacién de dichos procesos y
el uso del entorno tecnolégico-didactico en la integracidon y uso eficaz de las tecnologias en el
proceso de ensefianza y aprendizaje.

Durante el presente curso 2024/2025 se realizo el cuestionario SELFIE y una evaluacion de la
Competencia Digital Docente y cuyos resultados se analizan en el segundo capitulo de este Plan
Digital.

Tanto a principio de curso, como al final se propone realizar una prueba de autoevaluaciénpara
conocer el nivel de competencia digital del alumnado, esta estrategia aparece recogida en las
programaciones de los departamentos didacticos. Para ello se utilizan procedimientos e
instrumentos que permitan determinar el nivel de competencia alcanzado: por ejemplo, tareas,
trabajos y actividades con diferentes herramientas digitales.

Algunas de estas herramientas son:

e Cuestionarios con Forms y/o Aula Virtual
e Trabajos, actividades y/o tareas entregadas en Teams o Aula Virtual
e (Calificaciones en Teams y/o Aula Virtual.

Aunque se prima el uso de instrumentos de evaluacién digital presencial cada esta previsto
que en alguna ocasidn se pueda realizar una evaluacién digital no presencial. En los entonos no
presenciales se debe valorar previamente el entorno del alumnado y familias, aportando los
recursos necesarios para llevar a cabo el proceso de ensefanza-aprendizaje y su evaluacion a
través de videollamada (que pueden ser grabadas) o de formularios realizados con Google FOrms.
En el se adjunta un cuestionario de medios tecnolégicos para alumnado y familias.

En los entornos digitales presenciales se fomenta la utilizacién de herramientas y dispositivos
qgue permitan la digitalizacion de documentos y de aplicaciones que favorezcan la realizacion y
presentacion de actividades y trabajos por parte del alumnado como pueden ser:
e Google Forms

e Kahoot
e Socrative

e Mentimeter
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Consideramos que el uso de MS Teams y Aula Virtual Moodle ha supuesto un saltosignificativo
en nuestros métodos docentes y en el aprendizaje de los alumnos.

A su vez, el uso de aplicaciones, dispositivos madviles y portatiles en el aula han favorecido a
mejorar el interés, rendimiento y creatividad del alumno en el aprendizaje, mejorando sus
resultados académicos.

Herramientas para la busqueda de informacién: Google, Google Maps, Wikipedia...
Aplicaciones para la edicién de texto, imagen, audio y video.

Herramientas de autoevaluacion: Kahoot, Forms...

Plataformas digitales: MS Office 365.

Fomento de la lectura: Fiction Express, LeoCyL...

Plataformas con actividades de autocorreccidn: Genially y Live Work Sheets.

Observacidn directa de la competencia digital del alumnado, a través de sucapacidad
para realizar actividades digitales.

Evaluacién y control del alumno a través de aplicaciones como

Durante el curso 23/24 se realizé un curso de formacion dirigido a todo el profesorado
del centro con el fin de ampliar y dar las herramientas necesarias al claustro para la
utilizacion de estas herramientas. En la actualidad se considera que cada vez la utilizan
un mayor nimero de profesores.

En la memoria final de curso se reflexiona sobre la dimensién organizativa en lo que a
integracion digital se refiere (organizacién, gestion y liderazgo, desarrollo profesional vy
colaboracidn, trabajo en red e interaccidn social), recogiendo al menos los siguientes puntos:

Funcionamiento y utilizacion de programas informaticos para la gestion del centro:

Actualizacidn de la como medio de informacién a profesores, alumnosy
familias. Funcionalidad de los recursos expuestos.

Ajustes de las acciones formativas, en funcién de las necesidades del profesorado.

Utilizacién para la comunicacién, colaboracién vy
desarrollo de la labor docente.

Las encuestas de satisfaccion que lanzamos a los alumnos y a las familias, asi como otros
mecanismos de recogida de informacidon nos aportan datos e informacién para la valoracidn de
los procesos de integracion digital. Ver
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La principal herramienta para la evaluacién de la integracion digital en el centro es SELFIE for
Schools. Este proceso de autorreflexiéon puede ayudar a abrir un didlogo dentro del centrosobre
posibles ambitos de mejora. SELFIE también permite realizar el seguimiento de los avances que se
logren a lo largo del tiempo. El resto de encuestas se realizan a través de formularios Google
Forms.

No obstante, existen otras estrategias que se utilizan para este propdsito como son tener en cuenta
las aportaciones del profesorado. Para ello, analiza y valora lossiguientes aspectos:

o Adecuaciéon de las normas de utilizacidon de los medios y recursosinformaticos.

o Validez de los agrupamientos realizados para la utilizacidon de los mediosinformaticos.

o Adecuacion del tiempo empleado para el desarrollo de la competenciadigital del
alumnado.

o Idoneidad de las normas de los espacios y recursos informaticos, y su gradode

cumplimiento.

Otros instrumentos de evaluacién utilizados son la escala de evaluacién del Plan TIC(Ver apartado
4.3.), las reuniones y actas de los Departamentos, CCP y de la comisién TIC.

En funcién de la integracién de las TIC en el Centro la puesta en marcha de Escuelas
Conectadas ha contribuido a la mejora en el funcionamiento de las conexiones y la red del
centro. La velocidad de Internet ahora ya no supone un obstaculo para trabajar con los
diferentes dispositivos digitales.

Otros aspectos que han mejorado y/o sean mejorables:

e Ha mejorado la dotacidon de portatiles para los alumnos, lo que facilita la realizacién de
las tareas y actividades en el aula o en casa.

e La dotacion de pizarras y paneles digitales ayuda al profesorado a impartir las clases
diarias.

e Para el uso en diversas actividades, y en especial para desarrollar algunos contenidos
contemplados en las materias del Departamento de Tecnologia el centro cuenta con
dos impresoras 3D, ubicadas en la actualidad en el taller de Tecnologia.

Es importante destacar que el centro aln necesita mejorar en cuanto a equipos se refiere, ya
gue en la mayoria de los casos estan obsoletos, con sistemas operativos que ya no se actualizan
(dificultando la seguridad a la hora de navegar por Internet) o en los cuales no se pueden instalar
programas o libros digitales.

11 Ver capitulo 2 de este Plan Digital CoDiCe TIC.
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o Estrategias para la evaluacion de la coherencia entre el contexto tecnoldgico y el
contexto educativo:

Durante el mes de diciembre de 2024 se realizé un estudio de los recursos y dispositivos de
quedispone el centro segun solicitud de la Direccién Provincial de Educacidn de Zamora. En éste se
incluyeron también las necesidades de equipos.

Otros aspectos que se deberian evaluar son:

o Adecuacién de aplicaciones y programas en los diferentes dispositivos:ordenadores,
portatiles, tabletas, pizarras digitales...

o Actualizacién de equipos, aplicaciones y programas a las caracteristicas de la clasey
alumnado.

* Inventario de los materiales tecnoldgicos del centro y su estado.

o Reparacidn y mantenimiento de los equipos y dispositivos.

3.4.4 Propuestas de innovacién y mejora

ACCION 4.1: MEJORA DE LAS ENCUESTAS Y CUESTIONARIOS DIRIGIDOS
A LA COMUNIDAD EDUCATIVA PARA CONOCER LA COMPETENCIA
DIGITAL DEL ALUMNADO y DEL PROFESORADO

Relacionado con los objetivos 3 y 7 se propone elaborar un cuestionario SELFIE FOR
TEACHER para establecer indicadores que permitan medir las mejoras en las
competencias del profesorado, y en especial en la competencia digital, ademas de
mejorar el feedback en las evaluaciones solicitadas.

Medidas Estrategia dedesarrollo Responsable Temporalizacion

Crear enlaces a principio de curso para
Realizacidn de cuestionarios enviar a todo el profesorado del centro.
SELFIE FOR TEACHER Los participantes podran descargar un
certificado que acredita su participacion
al finalizar la encuesta.

Comisién TIC 1¢" trimestre

Disefio y envio a través de correo
Realizacidn de una encuesta a las corporativo educacyl de una encuesta a
familias sobre recursos y las familias para conocer su gradode  |Comision TIC 1er trimestre
competencias digitales satisfaccion.

Anexo XV, XVIy XVII

Una vez finalizadas Isa encuesta se
valoraran los resultados obtenidos y se
extraeran las conclusiones para seguir
mejorando en la integracion de las TIC
Valorar resultados Las conclusiones se compartirdn con el Comision TIC 1er trimestre
resto de la comunidad educativa y
serviran de base para la actualizacién
del Plan Digital
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ACCION 4.2: FOMENTO DEL USO DE HERRAMIENTAS TIC PARA LA
EVALUACION DEL ALUMNADO

Relacionado con los objetivos 3 y 7 se propone impulsar el uso de herramientas TIC como
instrumento de evaluacioén.

Estrategia de desarrollo

Responsable

Temporalizacion

El profesorado incluye en sus
programaciones un apartado para
Integrar la evaluacién de la la aplicacion de las TIC en el al Curso 24/25
competencia digital en todas proceso de ensefianza aprendizaje, austro de urso' y
las programaciones con las herramientas utilizadas uy profesores Sucesivos
los sistemas de evaluacion
aplicados
A principio del curso 23/24 se
impartio el curso Herramientas TIC
Formar al profesorado para la en el Ledn Felipe (CFIE Benavente)
correcta utilizacion de en el que se ofrecia a los profesores Comision TIC /
aplicaciones para la evaluacién formacion en ADDITIO e IDOCEO. Responsable de  Curso 23/24
del alumno mediante Ver ANEXO IX. Evaluacién con Formacién
herramientas digitales herramientas TIC y ejemplos de
evaluacién con apps
El profesorado recabara
Impulsar el uso de aplicaciones informacion sobre este sistema de
como IDOCEO o0 ADDITIO como | gy3lyacién y solicitara formacion si Claustroy o
instrumento de evaluacién asi lo requiere. Ver ANEXO IX responéii\ble de  [nicio de curso
Evaluacion con herramientas TIC y formacion
ejemplos de evaluacién con apps

3.5 Contenidos y curriculos

La quinta linea de actuacidn refleja las actuaciones relacionadas con la estructuracion,
secuenciacién, estandares de aprendizaje, competencias y contextualizacién de los contenidos
curriculares relativos a la competencia digital, a los recursos didacticos y a la organizacién en la
integracidn y uso eficaz de las TIC en el proceso de ensefianza y aprendizaje.

3.5.1 Integracion curricular de las TIC en las areas, como herramienta deensefianza y aprendizaje

Consideramos que las TIC son parte fundamental e integrante del curriculo y del proyecto
educativo. Podriamos decir que, hoy en dia, necesitamos en nuestras clases el apoyo de la
tecnologia. Entendemos que desde el punto de vista del docente son una herramienta poderosa
para acompafar al desarrollo y explicacion en el aula, por lo tanto, son medio que facilita el
aprendizaje. Permiten multitud de estimulos, lo que favorece la atencién a la diversidad: todos
aprendemos de forma diferente. Esta diversidad se ve potenciada por la enorme variedad de
herramientas TIC a nuestra disposicion. Logicamente hay que acompafiar al alumno para que el
conocimiento de estas poderosas herramientas sea parejo a su desarrollo evolutivo, y el alumno
comprenda y aprenda a utilizar aquellas que creemos por nuestra experiencia son adecuadas a su
edad.
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Esta realidad se refleja adecuadamente en los documentos institucionales, y en particular en la
Propuesta Curricular, la cual integra las TIC en:

Los objetivos de la etapa.

Los contenidos, criterios de evaluacion y estandares de aprendizaje evaluables
correspondientes a cada materia y curso recogidos a su vez en las correspondientes
programaciones didacticas.

Las decisiones de caracter general sobre métodos pedagdgicos y didacticos.

Criterios de seleccién de materiales de desarrollo curricular.

Orientaciones para incorporar los elementos transversales.

A principio de curso se elabora una secuenciacidon de contenidos para la adquisicion de la
competencia digital. El se recoge un primer acercamiento a esta secuenciacion
ordenando por niveles y en las cinco dreas establecidas por Marco Europeo de Competencias
Digitales DIGCOMP?*? los contenidos para la adquisicion de la competencia digital a partir del
curriculo vigente en Castilla y Ledn.

Esta secuenciacién permitira sistematizar muchas de las tareas que ya se hacen habitualmente
en el centro.

En el IES Ledn Felipe se utiliza habitualmente la tanto en las actividades con
alumnos como repositorio y espacio de colaboracién docente. En esta plataforma se estructuran
los contenidos de la siguiente forma:

o Contenidos para el profesorado:
o Creacién de Equipos y Canales.
o Repositorio: creacién de carpetas privadas, publicas y compartidas.
o Comunicacién: difusién de informacion, chat y videoconferencia.
o Contenidos para el alumnado:
o Creacién de Equipos o canales (cursos o areas).
Repositorio de contenidos y actividades.
Carpetas y archivos compartidos para el trabajo colaborativo.
Publicaciones, chat y videoconferencia.
Programar tareas y evaluacién.
Bloc de notas.

O O O O O

Tanto el equipo directivo como el resto de equipo docente utiliza esta plataforma en el desarrollo
diario de sus actividades como repositorio de contenidos, como medio de comunicacién con los
alumnos y como instrumento de recogida de actividades y evaluacién.

12 Marco europeo de competencias digitales DIGCOMP. Disponible enhttps://epale.ec.europa.eu/es/content/marco-
europeo-de-competencias-digitales-digcomp
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v Clases

PR/l ReUNION DE DIRECTORES 1° FBA SERVICIOS 2° ACTIVIDADES 2° FBA SERVICIOS
& POYO 21-
SECUNDARIA D Aporoziz ADMINISTRATIVOS COMERCIALES 2022-2023 ADMINISTRATIVOS

26 SRR [SICIRY 260 SR

. ERASMUS + (2022-2027)

587
v Equipos

Centros de Excelencia

6 DE ABRIL EDUCACION
Profesional JE

VIAL

/
W IES Leén Felipe 20242025+ Jefatuta SO e
e e “
@ @
5]

Plan TIC IES Ledn Felipe DA

Proceso Admisién FP
Zamora 2024-25

LUGARES DE LIBRO
223

Organizacién graduacién graduacion 4° ESO 2024-
PROA.
ROA ﬂ 29 Bach y Ciclos 2024.-... g4 By

a

(5] @
(5] 5]

< Todos los equipos ﬂ General Publicaciones  Archivos v S

Documentos > General

@io {& g io

GATyL 24/25
[  Nombre -~ Modificado ~ Modificado por + Agregar columna
Pégina principal
Class Notebook 15 Materiales de clase MARIA JESUS RODRIG
| Trabajo de clase
“stendsrio Legislacién 15/09/2024 MARIA JESUS RODRIG
Tareas
& N
Lsrmtas Hes UT 1 Empresas de transporte intemacional de mercancias 15/09/2024 MARIA JESUS RODRIG
Reflect
| S Insights UT 2. Recursos materiales del transporte - La Estiba 04/11/2024 MARIA JESUS RODRIG
+ Canales principales UT 4. Contrato compraventa internacional - Incoterms - Tarifas 04/11/2024 MARIA JESUS RODRIG
General
UT 5. Seguros 11/11/2024 MARIA JESUS RODRIG
UT. 6 Contratos de transporte 10/12/2024 MARIA JESUS RODRIG
I3} Gestion administrativa del transporte y la logistica.pdf 16/09/2024 MARIA JESUS RODRIG
ISl Reglas de la Haya-Visby.pdf 8 de enero ADA ESCUDERO PEREZ

Aulas Virtuales Moodle -

El IES Leon Felipe también utiliza la plataforma Moodle tanto en las actividades con alumnos
como repositorio y espacio de colaboracidon docente. En esta plataforma se estructuran los
contenidos de la siguiente forma:

Contenidos para el profesorado:
o Creacién de cursos organizados por niveles o areas.
o Repositorio de contenidos: Actividades y recursos, documentos,
programaciones.
o Comunicacion: foros, correo.
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Competencia Digtel de Centros

I

o Contenidos para el alumnado:

o Material didactico clasificado por cursos y materias, adaptado a las
caracteristicas del alumnado.
o Actividades y recursos para la ayuda al aprendizaje (libros digitales,
foros,enlaces a web, imagenes, videos),
o Foro, correo electrénico y chat.
o Actividades que permiten el trabajo colaborativo.

é:s";?lad;uou ﬁ// Pégina Principal Area personal Mis cursos  Administracion del sitio  JCYLv CENTRO v

Comajota 30 Educacen

Historia de la Filosofia i

Lengua 2° bachillerato C - Profesora: Maria Gutiérrez

English 2°Bach A 1

Geografia 2° C-D - Profesora: Carmen de Vega

LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA 2° BACH (SM) i

LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA 2° BACH (CM) i

GEOGRAFIA - 2° C BACHILLERATO - DAVID ENCINAS RODRIGUEZ

CTMA 2°A - BACHILLERATO CURSO 2021-2022 JOSE MARIA PRIETO RAMOS i

LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA - 2°AB - DELIA i

FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION Y GESTION - 2° CB - CARMEN

GEOGRAF(A DE ESPANA - 2CB- DAVID ENCINAS RODRIGUEZ

Aula de Fisica 2° BACH ANTONIO COLL ORTEGA i

BIOLOGIA - 2° BACH. - PILAR GUTIERREZ i

Biologia 2° Bachillerato i

ECONOMIA DE LA EMPRESA -

2°BACH. - ELENA DIEZ

TRATAMIENTO INFORMATICO DE LA INFORMACION i

FISICA 2° BACH RAQUEL i

Fisica y Quimica. Pendientes 1 ANTONIO COLL ORTEGA i

FRANCES - 2° BACHILLERATO -

INMACULADA DELRIO i

FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION Y GESTION - 2°BB - CARMEN

Filosofia 1° Bachillerato i

LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA 1° BACH. i

LITERATURA UNIVERSAL. 1°BACH. i

Historia del Mundo Contemporéneo 1° D - Profesora: Carmen de Vega

Historia del Mundo Contemporéaneo 1° C - Profesora: Carmen de Vega

TECNOLOGIA INDUSTRIAL | - 19 BACH. - EMILIO i

MATEMATICAS | - 1° AB - LUZ M2 RODRIGUEZ i

EDUCACION FISICA - 1° BACH - FRAN

TIC -1° BACHILLERATO A-B-D - INMA ALVAREZ

GRIEGO | - 1° BACH. - BRAIS i

RELIGION - 1° BACHILLERATO C - MARIA NAVARRO i

RELIGION - 1° BACHILLERATO A-B-D- MARIA NAVARRO i

Lengua Castellana y Literatura | RPH i

Cultura Cientifica 1° Bachillerato - Alvaro G. i

BIOLOGIA Y GEOLOGIA -

1° BACHILLARATO B 2021-22. - JOSE M?2 PRIETO RAMOS i

MATEMATICAS APLICADAS - 1°CB Y 1°DB- M. YOLANDA i

TUTORIA -

1° CB - BEATRIZ

HISTORIA DEL MUNDO CONTEMPORANEO 1DB DAVID ENCINAS RODRIGUEZ

Fisica y Quimica - 1° Bachillerato i

Biologia y Geologia 1° Bachillerato i

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU

%

‘GOBIERNO | MINIS
DEESPANA ﬁsmucméu FORMACION FROFESIONAL

Plan de Recuperacion,
Transformacién
W V Resiliencia

% Junta de
Castillay Le6n
Consejeria de Educacion

44




®Nevel|(

pmade on W pagina Principal Area personal Mis cursos Administracion el sitio JCYLv  CENTRO v

LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA -1BB- NURIA

Curso

General

Lectura

Configuracién Participantes Calificaciones

Comentario de texto Pruebas EBAU

Contenidos - recuperacion

Bumade o N paginarincipal Area personal Mis cursos  Administracion del sitio JCYLv  CENTROw

Informes. Més v

Lengua Literatura

Curso  Configuracién  Participantes  Calificaciones  Informes ~ Més v

General Comentario de texto Pruebas EBAU

Lectura  Contenidos - recuperacion

i [,

Tema

Bpunase o W pagina Principal Area personal Mis cursos  Administracion del sitio JCYLv CENTRO v
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Curso

Configuracién Participantes Calificaciones

General

Lectura

[%

Comentario de texto Pruebas EBAU

Contenidos - recuperacion

Autoevaluacion 1

Autoevaluacion 1 - soluciones

Autoevaluacion 2

o]

Autoevaluacion 3

(o]
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lengua Literatura

Marcar como hecha

Marcar como hecha

Marcar como hecha

Informes Més v

Lengua Literatura

Marcar como hecha

Marcar como hecha

Marcar como hecha

Marcar como hecha

Plan de Recuperacion,
Transformacién
W V Resiliencia

% Junta de

Castillay Le6n
Consejeria de Educacion

45




eone] |(,

3.5.4 Propuestas de innovacién y mejora

ACCION 5.1: CREAR UN REPOSITORIO DE CONTENIDOS A DISPOSICION DE
TODOS LOS DOCENTES DEL CENTRO.

De acuerdo con los objetivos 4, 5 y 6 se pretende crear un repositorio de contenidos a

disposicion de todos los docentes del centro

Estrategia de

Responsable Temporalizacion

desarrollo
Implicar a todos los
itori i rofesores de los Jefes de

Crear un repositorio de contenidos p D Curso 2024/2025
departamentos para epartamentos
colaborar en esta labor

Implicar a todos los
Creacion de recursos digitales profeiores de los Jefes de Curso
8 . departamentos para Departament 2024/2025

colaborar en esta labor 0s

ACCION 5.2: POTENCIAR EL USO DE LA HERAMIENTA AULA VIRTUAL

De acuerdo con los objeticvos 4, 5 y 6 se pretende crear un repositorio de contenidos a
diposicion de todos los docentes del centro

Estrategia dedesarrollo

Responsable Temporalizacién

Impulsar el uso del Aula Virtual
principalmente entre los profesores de
Bachillerato para introducir a los
alumnos en esta herramienta que
utilizardn mds adelante en la
universidad.

Animar a todos los docentes a
usar el aula virtual.

Facilitar el acceso al aula
virtual

Resolver posibles dudas

Proponer el uso de recursos,
servicios propios del aula
virtual

Comision TIC /
Coordinador de
Formacion /
Equipo directivo

Curso 2024/2025

3.6 Colaboracioén, trabajo en red e interaccién social

La sexta linea de actuacidn recoge las actuaciones relacionadas con los servicios, redes y
entornos colaborativos para la comunicacién, la gestidén e interaccién social de la comunidad
educativa orientadas a la integracion y uso eficaz de las tecnologias de la informacién en el proceso

de ensefianza y aprendizaje.
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En el centro se siguen las recomendaciones de la Junta de Castilla y Ledn referentes a la
LOPD®, que indican que el profesorado de los centros educativos sostenidos con fondospublicos
del ambito de Castilla y Ledn deben usar proporcionadas por la propia
Junta de Castilla y Ledn, evitando, en la medida de lo posible aquellas aplicaciones ajenas que,
ademas, utilicen y guarden datos de los alumnos.

La Comunidad Educativa conoce nuestros espacios Web y se publicitan suficientemente,
utilizandose de forma cada vez mas generalizada en los procesos de comunicacion y docencia en el
centro. En la actualidad, el IES Ledn Felipe utiliza la pagina web corporativa de la Junta de Castilla y
Ledn http://iesleonfelipe.centros.educa.jcyl.es como medio de comunicacidn accesible a toda la
comunidad educativa. También se difunden determinados acontecimientos a través de las redes
sociales:

e Twitter https://twitter.com/iesleonfelipe

e Facebook:https://www.facebook.com/ies.leonfelipe

e Instagram: https://www.instagram.com ies.leonfelipe

e Correo electrénico corporativo del centro 49000418 @educa.jcyl.es para informar al
profesorado de todo lo relacionado con la vida del centro y el envio de convocatorias
oficiales, reduciendo de este modo el uso del papel.

e Aplicaciones MS Teams y Aula Virtual Moodle, accesible desde la zona privada de
cada usuario a través de la cuenta corporativa EducaCyL, como medio de
comunicacion e interaccidn.

e Todo el alumnado tiene acceso con sus claves al portal de educacién de la Junta de
Castilla y Ledn (https://www.educa.jcyl.es) y al resto de servicios proporcionados en su
zona privada.

El uso del Aula Virtual Moodle, MS Teams, encuestas Forms y el correo corporativo,
@educa.jcyl.es, entre el claustro del centro para enviar comunicados y reducir en la
medida de lo posible la utilizacion de papel.

La utilizacién también de Aula Virtual Moodle, MS Teams y el correo corporativo,
@educa.jcyl.es, entre el equipo directivo y las familias para enviar comunicados e
informacién relevante del centro y para realizar reuniones en las que no seanecesaria
la presencialidad.

Entre el profesorado el uso las herramientas Aula Virtual Moodle, MS Teams,
OneDrive para compartir recursos y facilitar los intercambios de informacion.

El uso Aula Virtual Moodle, MS Teams y el correo corporativo, @educa.jcyl.es, entre el
profesorado y el alumnado, como medio de comunicacion eficiente.

El uso del correo corporativo, @educa.jcyl.es, para comunicaciones con otras
instancias.

13 Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
BOE nuim. 294, de 6 de diciembre de 201
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Usar los mecanismos oficiales para la comunicacion, la colaboracion y el trabajo enred
que la administracidn educativa pone al servicio de los centros:

o Correo electrénico corporativo: educa.jcyl.es.

o Aplicaciones de Office365

o Aula Virtual Moodle.

o Pagina web del centro.
Mecanismos no oficiales para la comunicacidn, la colaboraciéon y el trabajo. Se
utilizaran siempre que su utilidad sea conveniente y teniendo en cuenta los protocolos
de privacidad y confidencialidad de estos medios no oficiales*.

Los mecanismos citados anteriormente se emplean en las tareas diarias del centro, si
bien no existe un protocolo documentado para ello.

La difusién de actividades, eventos y noticias se realiza a través de la web del centro y
las redes sociales también ya citadas y a través de ellas se consigue que esta
informacién llegue a la mayor parte de la comunidad educativa, aunque no se ha
realizado un analisis detallado del impacto de cada uno de los medios utilizados.
Internamente, para la difusion de informaciéon y documentos con el Claustro de
Profesores existe un equipo de MS Teams denominado . Se
podria profundizar en el uso de esta herramienta para colaboracion, interaccion y
trabajo en red.

La comunicacién con las familias se realiza, ademas de personalmente o por via
telefénica, a través del correo electrdnico corporativo @educa.jcyl.es. En este curso
escolar ademads se ha implementado el uso de la plataforma Stilus de la Junta de
Castilla y Ledn para la comunicacion con las familias. Estos dos ultimos medios
permiten mantener un registro de las notificaciones mds relevantes enviadas.

Se propone como mejora en este plan evaluar y protocolizar el uso de los medios digitales para la
comunicacion y la colaboracidn, ademas de explorar otras posibles herramientas que aporten
mejoras en la estructura, la organizacidn y los servicios de colaboracion, interaccion y trabajo en
red dentro y fuera del centro.

14 El ANEXO XIX recoge un Plan de tratamiento de imdgenes, voz y datos
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3.6.5 Propuesta de innovacidn y mejora

ACCION 6.1: REVISAR Y ACTUALIZAR EL DOCUMENTO EN EL QUE SE

DETALLAN LAS NORMAS DE USO DE LOS MEDIOS TIC

Esta accion esta relacionada con los objetivos 4, 9 y 14 de apartado 2.2

Medidas

de “Normas de uso del aula de
informatica”

Estrategia de
desarrollo

Se revisard el
documento existente
adaptandolo al os medios
Revision y modificacién del documento | que tiene el centro.

Se afiadiran aspectos
relacionados con la
seguridad y confianza
digital, asi como la
proteccién de datos

Comision
TICy Equipo
directivo

Responsable Temporalizacién

Curso 242025

ACCION 6.2: ELABORAR UN PLAN DE ACOGIDA

PROFESORADO EL ALUMNADO Y LAS FAMILIAS.

Esta accion esta relacionada con los objetivos 4, 9 y 14 de apartado 2.2

TIC PARA EL

Para una adecuada adaptacion de los docentes, alumnos y familias al estilo educativo del
centro sera imprescindible un Plan de Acogida TIC en el que se recoja adecuadamente el
modelo llevado a cabo en cursos precedentes, asi como las herramientas utilizadas.
Ademas, se deberan detectar cuanto antes las necesidades formativas con el fin de ofertar

las acciones formativas necesarias.

Medidas

Estrategia de

Responsable

Temporalizacion

Acogida, se incluye toda
aquella informacién
relevante

desarrollo
El equipo técnico Equipo
Guia para la elaboracién del plan de acogida | gjabora una propuesta Técnico Primer trimestre
de plan de acogidal® #CompDigEdu 2024/2025
En el equipo de Teams
del centro, en la carpeta
Incluir documentos, formularios y datos en | yastinada al Plan de Equipo Segundo trimestre
el plan de acogida directivo 2024/2025

15 VVer ANEXO VIII Plan de acogida TIC
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En la misma carpeta se
afiadird un documento

en el que se describan
Descripcion del modelo educativo y las metodologias y Segundo y tercer

actividades realizadas durante el curso escolar | harramientas utilizadas Claustro trimestre 2024/2025

durante el curso para
facilitar la continuidad
educativa de los alumnos

Se incluirdn también
una adaptacién a la
Cuestionario de deteccidn de necesidades realidad del centro de la Equipo Segundo trimestre

formativas propuesta de directivo 2024/2025
cuestionario para la
deteccion de las
necesidades formativas

La séptima linea de actuacidn trata de especificar el equipamiento existente, la estructura
tecnoldgica de las redes, incluyendo los accesos a los equipos y su organizacion. Define la
planificacion para la adquisicién, mantenimiento, reciclado, reactualizacién de equipos y servicios,
asi como el establecimiento de responsabilidades para el mantenimiento y gestién delos equipos
tecnoldgicos, las actuaciones para paliar la brecha digital. Por ultimo, refleja los instrumentos de
evaluacidn y diagndstico sobre el funcionamiento éptimo de los equipos en el ambito educativo y
propone acciones para la innovacién y mejora en esta linea.

En el se recogen los medios
digitales con los que cuenta el IES Ledn Felipe y sus caracteristicas.
En cuanto al software, ademas de los programas facilitados por la Consejeria de Educacion de la
Junta de Castilla y Ledn (IES2000, GECE, Office365...), en el centro se utiliza habitualmente Stilus
para el control de faltas de asistencia y registro de calificaciones y Pefialara Software para la
generacion de los horarios.
Los programas para la administracion del centro (IES2000 y GECE) se hallan instalados en el
ordenador que hace las funciones de servidor y sincroniza sus datos con la Direccién Provincial de
Educacién de Zamora. A estos programas es posible acceder a través de los ordenadores del
equipo directivo. El acceso seguro se realiza mediante usuario y contrasefia.

16 Ver ANEXO V. Infraestructura e Inventarios de medios digitales
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A lo largo del curso 2020-2021 se fue instalando en nuestras aulas la conexién a internet
mediante cable y wifi dentro del programa Escuelas Conectadas?’.

red Escuelas Conectadas en todas nuestras aulas, con acceso a internet porred
cableada de alta velocidad o bien WI-FI (acceso seguro a la red mediante usuario eduacyl/)

Cuentas y servicios de Microsoft Office 365 para todos los alumnos y personal del
centro a través del portal educativo de la Junta de Castilla y Ledn.

Acceso seguro a la administracion del sitio Web del centro para el equipo directivo.

En el se recoge un protocolo de actuacidn ante
incidencias en el que se incluyen los siguientes puntos:

Guia de posibles problemas y su soluciéon a cargo del usuario.
Protocolo para la reparacion de equipos y portatiles.

Normas basicas de funcionamiento.

Protocolo de actuacidn ante una caida de la red o ciberataque.

El centro participa en el Proyecto ya referido de Escuelas Conectadas. La organizacién de lared
corresponde al S.I.G.LLE, Direccién Provincial de Educacion de Zamora, de manera que la
organizaciéon WI-Fl ha quedado establecida de la siguiente forma:

Red de alumnos: CED_INTERNET

Red de profesores: CED_DOCENCIA

Red de administracién: VPN y CED_ADM
Red de invitados: CED_INVITADOS

Para acceder a los equipos en los que se dispone del sistema operativo Windows 10 o superior
se utilizara el usuario y contraseia corporativos (eduacyl).

17 El Programa Escuelas Conectadas se marcé como objetivo dotar de conectividad a Internet de banda ancha
ultrarrapida, minimo 100 Mbps, asi como el suministro, instalacidn, configuracion, puesta en marcha y garantia de una
red inaldmbrica (WI-FI) a todos los centros docentes publicos no universitarios de ensefianzas obligatorias de la
Comunidad de Castillay Leodn.

Esta actuacion se realizé gracias a un Convenio de Colaboracidn firmado entre la Administracion General del Estado
(Ministerio de Economia y Empresa, a través de Red.es) y la Administracion General de la Comunidad de Castilla y Ledn
(Consejeria de Educacion).

El Programa contd con financiacion proveniente de los fondos europeos del Programa Operativo de Crecimiento
Inteligente - FEDER (POCInt 2014-2020).

Informacién obtenida en https://www.educa.jcyl.es/es/centroseducativosdigitales/escuelas-conectadas [fecha de
consulta 22/04/2022]

El Plan de Reciclado recoge la planificaciéon para la adquisicién, mantenimiento, reciclado,
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reactualizacidon de equipos y servicios, asi como el establecimiento de responsabilidades para el
mantenimiento y gestidon de los equipos tecnoldgicos.

Renovacion de equipos: se abordan en las reuniones del Consejo Escolar.

Control tecnolégico y procedimiento de gestién de incidencias: en el ANEXO VIl se
recoge el protocolo de actuacidén ante incidencias. Asi mismo el ANEXO VIl contieneun
documento de incidencias tecnoldgicas para permitir la trazabilidad de los problemas
surgidos.

Reciclado del equipamiento informatico: el ANEXO X describe el Plan de Reciclado del
centro.

La gestion de los servicios disponibles a través del portal de educacién de la Junta de
Castillay Ledn, https://www.educa.jcyl.es.

Para el resto de los servicios, incluida la cuenta de acceso al equipo de direccién ya la
vez servidor, en el cual se hallan instalados los programas para la gestion del centro
(IES2000 y GECE), se almacenan los datos de acceso en los archivos d equipo de
Teams del Claustro, en el canal Direccion, al que Unicamente se puede acceder
mediante la cuenta 495000418 @educa.jcyl.es.

! = éFunciona?

Informa al CompDigEdu

 Protocolo de Incidenclas‘

SR ¢Areglado?

Empresa de
mantenimiento ¢Hardware?
Informa a la Comision
Informa al CAU ¢Software o ¢

Centro de atencidn al usuario red?

de nuevos equipos.

Acta de la Comision

llustracion 4: Diagrama de gestion de equipos

Recogemos las actuaciones de compensacidn tecnoldgica relacionados con la inclusién
digital del alumnado y aquellas relacionadas con facilitar el acceso a las TIC.

Todos los centros educativos tenemos la obligacién a dar respuesta que garantice laigualdad
de oportunidades.

Las medidas adoptadas por el centro para paliar la desigualdad creciente entre personas enel
acceso a los recursos y servicios tecnoldgicos son las siguientes:

Disponibilidad de equipos informéticos para prestar al alumnado que lo pudiera
necesitar en caso necesario.

A% Junta de
) Castillay Ledn
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Continuidad del uso de MS Teams y Aula Virtual Moodle para comunicarse con
familias y alumnos.
Formacién en TIC del alumnado.

El Claustro, la CCP, la Comisién TIC y el responsable #CompDigEdu valoraran anualmente la
eficacia de la estructura funcional de las redes y servicios del centro en base a los siguientes
indicadores:

Eficacia en la gestidn administrativa del centro mediante los programas y aplicaciones
oficiales.
Actualizacidn de la pagina web del centro y las redes sociales.

Grado de utilizacion de MS Teams y Aula Virtual Moodle por parte del profesoradoy del
alumnado.

Desarrollo de una comunicacién adecuada entre el profesorado, alumnado yfamilias
mediante recursos electrénicos.

Participacidn del profesorado en las unidades de almacenamiento online del centropara
la realizacién de documentos colaborativos.

Utilizacién de nuevos recursos Utiles para el desarrollo de los objetivos y proyectosdel
centro.

Para la valoraciéon y diagndstico de los equipos y servicios en el ambito educativo
utilizaremos los siguientes instrumentos:

Cuestionarios para evaluar el grado de satisfaccion de la Competencia Digital del
Centro (CoDiCe TIC):

Observacion sistematica y analisis del uso TIC en clase por cada tutor o especialista.
Registro de incidencias.

Valoracidn de equipos y recursos por parte del Responsable #CompDigEdu.

Reuniones periddicas del claustro.

Plan de Recuperacion,
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3.7.7 Propuesta de innovacién y mejora

ACCION 7.1: PLAN DE GESTION DE EQUIPOS, REDES Y SERVICIOS TIC

Esta accion esta relacionada con los objetivos 10, 12 y 13 de apartado 2.2

A través de las medidas de esta accion se pretende abordar diversos objetivos, todos ellos
recogidos en una serie de documentos, de los cuales se aportan modelos en los siguientes

Anexos:

ANEXO V — (Gestion TIC) Inventario de medios digitales
ANEXO VIl - (Gestién TIC) Plan de acogida TIC
ANEXO XIX- (Gestién TIC) Plan de tratamiento de datos de imagen y voz de

alumnos

ANEXO VI - (Gestion TIC) Normas de uso TIC

ANEXO VII- (Gestién TIC) Protocolo actuacion de incidencias
ANEXO XlI — (Gestién TIC) Guia de buenas practicas ambientales

ANEXO X — (Gestion TIC) Plan de reciclado de equipamiento informatico

A través de las medidas de esta accion se pretende abordar diversos objetivos como son
sistematizar el mantenimiento y actualizacion de equipamientos y servicios: web
corporativa, redes sociales, firma en correos institucionales del centro. También de
actualizacién y configuracion adecuada de los equipos informaticos disponibles, para lo que
se elaborara un catéalogo de incidencias leves de dispositivos para ser solventados por el
usuario, asi como el reciclado de los equipos obsoletos o que no se puedan reparar.

Medidas

Confeccionary
mantener
actualizado un
inventario
actualizado de
los recursos e
infraestructuras
TIC

Estrategia de
desarrollo

A partir del inventario recogido en el
IANEXO V — Inventario de medios
digitales.

Compartido con el Claustro de
Profesores se recogeran las
instrucciones de acceso a los equipos
y redes: Escuelas Conectadas,
Equipos en dominio, paneles
digitales, IES Facil...; lo que
constituirdn los ANEXO VIIy VIII
sobre Planes de acogida TIC

Dentro de los archivos de acceso
privado por el equipo directivo, se
elaborara también un documento
en el que se recojan los datos de

acceso a los servicios del centro.

Responsable

Equipo
directivo /
Comision TIC

Temporalizaciéon

29 trimestre y cada
vez que se produzca
una modificacion en el
equipamiento, la red o
servicios.
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Plan de
Mantenimiento

Planificar un
plan progresivo de
actualizaciény
mejora de equipos

Reciclado

Guia de buenas practicas
TIC

Eleccion de
contenidos y
determinacion de
secciones del sitio
Web

Financiado por la Union Europea

NextGenerationEU

El

recogera el procedimiento a
seguir y también sera compartido con los
usuarios.
A partir del modelo
elaborara un
cuaderno en el que se recojan las
incidencias de los equipos.

Responsable
#CompDigEdu /

Comision TIC
Este cuaderno podra ser inicialmente

fisico para posteriormente trasladarlo a
un cuaderno digital que sirva para
recoger las comunicaciones entre los
usuarios y el responsable del
mantenimiento de los equipos.

En reunién de Claustrosevaluaran las
necesidades de equipamiento y se
recogeran las demandas.

En reunién del ConsejoEscolar se

planificard, en base a lo evaluado por el Comisién TIC,

CIaustr_o, Ias_ prioridades en renovacién y Consejo
de equipamiento. Escolar
En este sentido, sera imprescindible
una coordinacién con la Direccién
Provincial paraconocer las posibles
dotaciones que van a seradjudicadas al
centro.
Equipo
Reciclado de equipos noreparables u Directivo /

obsoletos de acuerdo al Responsable

#CompDigEdu /
Comision TIC
Se fomentaran en la comunidad educativa
las buenas practicas ambientales (

Se informara y velara por el cumplimiento

de las normas para el uso de equipos Profesorado
informaticos ( y responsable

#CompDigEdu
En caso de ser necesario, el responsable
#CompDigEdu actualizara estas normas
para adaptarlas a la realidad del centro en
cada momento.

Equipo

Seleccidn de contenidosa los que se desea Directivo /
o debe dar difusion a través del sitio web | claustro

£

r
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La ultima linea de este capitulo aborda las actuaciones relacionadas con la proteccion,
seguridad y confianza digital en la integracion y uso eficaz de las tecnologias en el proceso de

ensefianza y aprendizaje.

El centro cumple con los requerimientos del Reglamento General de Proteccidn de Datos:
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 e
Instruccidn para el tratamiento de imdgenes y voz de la D.G.P.O.E.®® En el

La siguiente tabla recoge algunas de las medidas organizativas en relacién con la seguridad de

los datos:

Entrega de las claves de acceso al Portal de
Educacion del alumnado a las familias al
comienzo del curso.

El equipo directivo facilita al inicio de curso las
credenciales para acceso a los servicios y el portal
EducaCyl a los tutores para que lo hagan llegar a todas
las familias.

Equipo
directivo

Almacenamiento de datos académicos en
los archivos del centro y consentimiento
informado

Al inicio de curso, y si se producen traslados de
expedientes ya iniciado el mismo, el/la directora/a
recoge los datos de los alumnos y entrega para ser
rellenado por las familias el consentimiento informado
tratamiento de imdgenes/voz. (

Administracion
/ Equipo
directivo

Copia de seguridad de los programas
administrativos (IES2000 y GECE)

El responsable #CompDigEdu vela por el correcto
funcionamiento de la red que permita a los técnicos del
S.I.G.L.E. la realizacién periddica de copias de seguridad
de los datos almacenados en los programas
administrativos.

S.I.G.I.E.

Copia de Seguridad de documentacién
digital

Los documentos institucionales del centro, en su
versidn editable, se hallan en los equipos de direccién,
cuyo acceso esta protegido mediante usuario y
contrasefa.

En una préxima actuacidn se prevé sincronizar estos
archivos con un almacenamiento en la nube (OneDrive /
SharePoint / Teams) y entre los distintos equipos de
direccion.

Equipo
directivo

Custodia de contrasefias de acceso a
servicios

Los datos de acceso a los servicios del centro son
accesibles solamente a través de la cuenta del centro,
49007164 @educa.jcyl.es.

Equipo
directivo

Acceso seguro a equipos

Todos los equipos del centro estan configurados en
dominio, de modo que para acceder a ellos se utilizan
las credenciales EducaCyL en los que disponen de S.O.
Windows 10 y una contrasefia genérica para un usuario
no administrador en el resto.

Responsable
#CompDigEdu

Administracidn y actualizacion del sitio Web
y las Redes Sociales del centro.

La directora facilita al inicio de curso al Responsable
Web y de Redes Sociales del centro las claves para la
administracién y actualizacion de la informacién publica
en el Sitio Web y las Redes Sociales.

Responsable
Web vy de
Redes
Sociales.

18 pisponible en http://transparencia.jcyl.es/directrices/Educacion/EDU_(DGPOE) INSTRUCCION (2020-09-

15) Tratamiento de imagenes y voz.pdf
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Definimos las medidas necesarias para que los datos de caracter académico y educativo del
centro sean tratados, custodiados y almacenados de forma segura.

Acceso limitado al servidor y ordenador de direccidn protegido por contrasefa.

Acceso limitado a almacenamiento virtual donde se almacenan las contrasefias de
acceso a servicios del centro.

Wi-Fi de escuelas conectadas protegida por contrasefia. En el caso de alumnos usuario
y contrasena individual.

Sistemas de filtrado y cortafuegos y Firewall en todos los equipos.

Actualizacién automdtica en mantenimiento, filtrado web vy filtrado antivirus de
correo.

Los datos personales se encuentran protegidos bajo los criterios de la Ley de
Proteccion de datos, mediante los registros y protocolos del Programa Colegios.

El centro no facilita datos personales de alumnos y profesores mas alld de lo
contemplado en los registros de los ficheros sometidos al control de proteccién de
datos y nuestras obligaciones legales.

Todas las familias entregan al inicio de curso el consentimiento informado tratamiento
de imdgenes/voz.

Las comunicaciones oficiales del centro se realizan a través del correo
49000418 @educa.jcyl.es, en cuya firma se ha configurado una advertencia que hace
referencia a la LOPD™.

Identificacion de incidencias de seguridad o mal uso.

Cuando se detectan fallos de seguridad, como por ejemplo vulneracidon de una
contrasefia, ésta se modifica de acuerdo con lo establecido?°.

El sistema antivirus advierte y soluciona posibles vulnerabilidades.

EL RRI tiene como funcién establecer el marco normativo para la ordenacién del
funcionamiento y la organizacidn del Centro, asi como promover, facilitar y vertebrar
la participacion y la convivencia de todos los que forman la Comunidad Educativa del
mismo. Ello implica también el uso adecuado de las TIC.

Incluye la tipologia de faltas y sanciones de diferentes aspectos de la vida escolar,
entendiéndose que el buen uso de las TIC forma parte de ello.

19 Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.
BOE num. 294, de 6 de diciembre de 2018.

20 L3 Oficina de Seguridad del Internauta del INICIBE proporciona informacidn sobre como gestionar y generar de
manera segura las contrasefias en su pagina https://www.osi.es/es/contrasenas
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Debemos especificar las actuaciones educativas secuenciadas en relacién con aspectos como
la seguridad, la concienciacién con los riesgos de un uso indiscriminado de las tecnologias digitales y
las normas para tener un comportamiento responsable en entornos en linea.

Con respecto a los alumnos, desde las tutorias y materias se imparten ocasionalmente
contenidos especificos TIC y el plan de accidn tutorial insiste en la importancia de mantener a salvo
la informacion personal, promoviendo el uso de entornos seguros protegidos con contraseiia y
adquiriendo el habito de cerrar la sesion de trabajo antes de abandonar una actividad.

Para préximos cursos se propone la participacién en los talleres organizados por el Area de
Programas de la Direccidén Provincial de Zamora dentro del PSCD (Plan De Seguridad Y Confianza
Digital)® y que se celebran con motivo del dia de internet seguro?.

El INCIBE, a través del sitio web destinado a los jovenes, https://www.is4k.es/, ofrece también
la posibilidad de realizar talleres y descargar material didactico:

Jornadas Escolares para un uso seguro y responsable de Ila Red:
https://www.is4k.es/programas/programa-de-jornadas-escolares

Catélogo de recursos: https://www.is4k.es/materiales-didacticos

En el , Se recogen mas actividades y recursos.

Todo lo relativo a la gestidon de datos personales del profesorado o de alumnos se gestiona
adecuadamente, con el correspondiente plan de Proteccién de Datos de Cardcter personal, en el
Programa IES2000, y a través de la aplicacién Stilus, disponible solamente para determinados
usuarios autorizados, garantizando asi un estricto cumplimiento de las normas en vigor.

Para garantizar la proteccién de los datos de nuestro centro, adoptamos los siguientes criterios
de seguridad en nuestros equipos:

Los ordenadores instalados en cada aula cuentan, con acceso directo a Internet que
permite que estén actualizados.

Los dispositivos individuales para el alumnado precisan de las credenciales de
educacyl! para acceder.

Los profesores son los responsables del uso correcto de los equipos comunes y del
mantenimiento elemental de los mismos. Si algin incidente sobrepasa sus
conocimientos existe un protocolo para comunicar incidentes y proceder a su
reparacion por parte de empresas externas o personal de la direccién provincial de
educacién segun se recoge en el , protocolo de incidencias.

21 En |la web del Area de Programas de la D.P.E. de Zamora se pueden ver los realizados este curso:

https://www.educa.jcyl.es/dpzamora/es/informacion-especifica-dp-zamora/area-programas-educativos/plan-formacion-
especifico-educacion-mixta-confianza-digital/acciones-formativas-familias-curso-2024-25

22 E| Dia de Internet Segura o Safer Internet Day se trata de un evento promovido por la red INSAFE/INHOPE con el
apoyo de la Comisidn Europea, que se celebra cada mes de febrero con el objetivo de promover un uso seguro y positivo
de la tecnologia, especialmente entre nifios y jovenes.
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3.8.5 Propuesta de innovacidn y mejora

ACCION 8.1: PARTICIPACION EN TALLERES Y JORNADAS SOBRE LA SEGURIDAD

Y CONFIANZA DIGITAL

Relacionado con el objetivo 15 se propone crear un habito de participacion en estas

actividades que facilite la concienciacion y renovacion de conocimientos para un uso seguro
de las TIC con la participacion en talleres y charlas sobre seguridad y confianza digital.

Estrategia de desarrollo | Responsable Temporalizacion

Analisis de posibilidades de participacidn
en Jornadas y Talleres

Se valoraran las distintas
ofertas de talleres y jornadas
(PSCD, 154K...)

Claustro/CCP

Inicio de curso

Temporalizacién de jornadas y talleres

Se tendran en cuenta las
fechas de celebracion de las
jornadas, y en especial el Dia
de Internet Segura, en la
planificacién del curso
escolar

ccp

Inicio de curso

Evaluacion de las jornadas y talleres
realizados y propuestas de mejora

Se valorara la participacion
en las jornadas y talleres
realizados para proponer
mejoras de cara a préximos
cursos. Todo ello se recogera
en la memoria final.

Comision TIC

Final de curso

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

R

Plan de Recuperacién,

Transformacién
vy Resiliencia

‘ Junta de
®E castilla y Ledén

Consejeria de Educacion

59




Este Plan Digital pretende ser un documento vivo, actualizado y adaptado a las necesidadesdel
centro. Por ello serd importante realizar una detenida evaluacidn para confirmar su adecuacién a
las caracteristicas del centro al inicio de cada curso escolar.

En una primera instancia se valorardn los instrumentos y herramientas utilizadas para el
seguimiento y diagndstico del Plan, asi como el grado de consecucion de los objetivos eindicadores
de evaluacion Grado de consecucidn de los objetivos propuestos en cada una de sus dimensiones.

En primer lugar, con motivo de la participacion del centro en convocatoria de certificacion del
nivel de competencia digital CoDiCe, para el curso 2024-2025% se realizd una autoevaluacién
CoDiCe TIC.

Ademads de esta encuesta se realizé un analisis DAFO*. Este analisis permite seleccionar los
objetivos y actuaciones mas adecuadas en funcion de estrategias. Se trata de una reflexidn a nivel
de Departamentos, CCP y Claustro, aunque también se puede abordar en Consejo Escolar.

Durante el mes de noviembre el IES Leén Felipe realizé los cuestionarios SELFIE®. Este
cuestionario, aporta gran cantidad de informacién y propicia una reflexion en el centro sobre cdmo
se integran las tecnologias digitales en la docencia, el aprendizaje y la evaluacién del alumnado.
Pone de relieve qué es lo que funciona, en qué aspectos se necesita mejorar y cuadlesdeberian de ser
las prioridades. Su realizacion a lo largo de varios cursos aportara una perspectiva de como estan
incidiendo las medidas adoptadas. Otra alternativa seria la elaboracién de un cuestionario a través
de MS Forms como el propuesto en el .

A final de curso sera conveniente realizar un cuestionario de valoracién de este Plan Digital. En

el se propone un modelo que se recomienda trasladara a MS Forms para facilitarsu
correccidn y traslado de los resultados a gréficos que faciliten la interpretacidn y difusion delos
mismos.

Todos los resultados y valoraciones se incluirdn en la memoria final de curso.

Este plan se termina de redactar al inicio del primer trimestre del curso 2024/2025. Se
realizard una primera valoracion del grado de consecucién de los objetivos al final de curso de
modo que en los cursos siguientes permita valorar en cuales es mas importante avanzar.

23 ORDEN EDU/937/2024, de 23 de septiembre, BOCyL num. 189 de 27 de septiembre de 2024.
24 \/er apartado 2.1.3 de este Plan Digital.

25 \Ver apartado 2.1.1 de este Plan Digital.
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DIMENSION EDUCATIVA O PEDAGOGICA

OBJETIVOS GRADO DE CONSECUCION

Relacionados con los procesos de ensefianza y aprendizaje (drea 2)

1. Adaptacion de las actividades a los diferentes cursos y Conseguido
niveles.
2. Utilizacion de las nuevas tecnologias para fomentar la £
. n proceso
creatividaddel alumno.
3. Utilizacion de las TIC para realizar planes
individualizados deaprendizaje para el alumnado con En proceso
NNEE.
4. Facilitar la elaboracién de materiales propios por parte
de los profesores y establecer espacios donde esos En proceso
materiales puedan ser compartidos.
Relacionados con los procesos de evaluacion (drea 4)
5. Creacion de instrumentos, estrategias y herramientas
digitales de evaluacién de la ensefianza-aprendizaje. Conseguido
6. Adquirir el habito de planificar el curriculum integrando
las TIC en los diferentes documentos de gestion En proceso
docente.
Relacionados con la colaboracién, trabajo en red e interaccion social (drea 6)
7. Crear, utilizar y compartir materiales y experiencias Conseguido
sobre TIC.
8. 5. Tener una actitud positiva hacia las TIC, instrumento
de nuestra cultura que conviene saber utilizar y aplicar Conseguido
en muchas actividades domésticas y laborales.

—
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DIMENSION ORGANIZATIVA

OBJETIVOS GRADO DE CONSECUCION

Relacionados con la organizacion, la gestion y el liderazgo (drea 1)

1. Constituir un equipo que coordine la implantacion de un
Plan DigitalCoDiCe TIC.

Conseguido

2. Elaborar los documentos obligatorios o relevantes par el
centro (PGA, PEC, Circulares y Decretos, ect.) en foramto
digital estandarizado editable, siendo accesibles para
todo el profesorado, alumnado y familiar, bien sea desde
el centro o desde fuera de él.

Conseguido

3. Permitir el acceso on-line a las familias y al alumnado a
sus calificaciones académicas, asi como al control de
asistencia a través de la aplicacién informatica de
gestion administrativa y académica del Centro.

Conseguido

4. Gestionar el mantenimiento informatico del Centro
mediante un sistema de comunicacion telematica con el
equipo responsable del mismo.

5. Ofertar y participar en actividades formativas
relacionadas con lasTIC.

Relacionados con los procesos de evaluacion

6. Deteccion competencia digital del profesorado y de
necesidadesformativas.

7. Establecer un Plan de Acogida TIC para el profesorado,
alumnado yfamilias.

Relacionados con la infraestructura (dre

8. Sistematizar el mantenimiento y actualizacion de

Relacionados con el desarrollo profesional (drea 3)

(drea 4)

Relacionados con la colaboracién, trabajo en red e interaccion social (drea 6)

a7)

En proceso

Conseguido

Conseguido

Conseguido

poseen en materia de TIC.

equipamientos yservicios: web corporativa, redes En proceso
sociales, firma en correos institucionales del centro, etc.
9. Actualizar la informacidn y formacion que el profesorado En proceso

—
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DIMENSION TECNOLOGICA

OBJETIVOS GRADO DE CONSECUCION

Relacionados con la organizacion, la gestion y el liderazgo (drea 1)

Documentar y mantener actualizado el inventario de
todos losequipos informdticos.

En proceso

Relacionados con la colaboracién, trabajo en red e interaccion social (drea

6)
2. Plan de acogida TIC para familias. Conseguido
3. Transmitir al alumnado los contenidos y desarrollar la
adquisicion de las competencias contenidas en el Curriculo En proceso
utilizando las Tecnologias de la Informaciény la
Comunicacidn en la practica docente.
Relacionados con la infraestructura (drea 7)
4. Catdlogo de incidencias leves de dispositivos para ser )
Conseguido
solventados por el profesorado.
5. Reciclado de los equipos obsoletos o que no se puedan Conseguido
reparar.

Relacionados con la seguridad y confianza digital (area 8)

6. Participar en talleres y charlas sobre la sequridad y confianza
digital.

En proceso

4.2 Evaluacion del Plan

A partir de las calificaciones del apartado anterior, a final de curso se determinara en qué
medida se ha desarrollado el Plan Digital. En este analisis se tendrdn en cuenta los siguientes
aspectos que se reflejaran en una actualizacién del Plan Digital y en la memoria final de curso:

o Grado de satisfaccién del desarrollo del Plan
o Valoracién de la difusion y dinamizacidn realizada
o Andlisis en funcién de los resultados obtenidos y la temporalizacién disefiada

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion

El presente Plan Digital del IES Ledn Felipe estara abierto en todo momento a ampliaciones e
incorporacién de propuesta de mejora que ayuden a potenciar mds todo lo desarrollado en el
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mismo, buscando la adaptacidn constante a las circunstancias del dia a dia, con el fin de facilitar el
desarrollo integral de los alumnos. Toda la comunidad educativa tendra cabida, sera escuchada y
podra participar en dicha mejora y ampliacidon. Se trata de un Plan abierto, en permanente cambio,
y donde solo la ampliacidn y la mejora constante permitiran un desarrollodptimo de los objetivos
que nos hemos propuesto.

Los aspectos de mejora detectados supondran el disefio de las acciones mds adecuadas para el
curso siguiente, que intentaran subsanar las deficiencias. De dichas modificaciones se informara
motivadamente a los sectores de la comunidad educativa que se vean implicados.

Estos procesos de revisidn y actualizacion tendran en cuenta los siguientes criterios:

Continua revisién vy actualizacién del Plan, tomando especial importancia en
septiembre para tomar decisiones de mejora y en junio para evaluar elcumplimiento
del Plan. El Plan en su conjunto podra evaluar siempre que se considere necesario.

El responsable #CompDigEdu se compromete a informar motivadamente al Claustrode
Profesores de los cambios que se produzcan en el Plan TIC, ya que se considera un
documento susceptible de ser cambiado.

El seguimiento de las actuaciones corresponde a la Comision TIC.

En la confeccion del plan estratégico se tendran en cuenta las TIC.

Por tanto, después de reflexionar en el anterior apartado sobre el Plan Digital, se recogeran en
este apartadoyen la de curso
para proximas revisiones y actualizaciones del Plan, destacando las propuestas que se
priorizardn a la hora de desarrollar el plan el préximo curso.
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LINEAS DE ACCION

3.1 Organizacion, gestion y
liderazgo

3.2 Practicas de ensefianza y
aprendizaje

3.3 Desarrollo profesional

3.4 Procesos de evaluacion

3.5 Contenidos y curriculos

3.6 Colaboracién, trabajo en
red e interaccién social

3.7 Infraestructura

3.8 Seguridad y confianza
digital

PROPUESTA DE M EJORA

Participar en el proceso certificacion CoDiceTIC con el objetivo
de certificaciéon mas alto.

Mantenimiento de equipos tecnoldgicos

Creacién de nuevos espacios tecnoldgicos y mejorar el
aprovechamiento de los existentes

Potenciar de la utilizacidon de herramientas TIC en el dia a dia

Impulsar de la adquisicion de la competencia digital desde todas
las materias concreten los objetivos y estrategias para aumentar
la competencia digital de todos.

Mejorar la informacion recibida respecto a las TIC en el proceso
de acogida al profesorado de nueva incorporacion

Fomentar la participaciéon y el ndmero de actividades en el
itinerario TIC en el Plan de Formacién del centro

Mejora de las encuestas y cuestionarios dirigidos a la comunidad
educativa para conocer la competencia digital del alumnado y
del Profesorado.

Fomento del uso de Herramientas TIC como instrumento de
evaluacion.

Crear un repositorio de contenidos a disposicién de todos los
docentes del centro.

Potenciar el uso de la herramienta Aula Virtual

Revisién y modificacion del documento en el que se detallan las
normas de uso de los medios TIC

Elaborar un plan de acogida TIC para el Profesorado, el
alumnado y las familias.

Realizar y mantener actualizado el inventario TIC
Planificar las labores de mantenimiento

Establecer y difundir normas y procedimientos de

mantenimiento de dispositivos.
Talleres de seguridad digital

Potenciar las acciones encaminadas a informar sobre seguridad
y confianza digital

PRIORIDAD

ALTA

ALTA

ALTA

Alta

Alta

Alta

Media

Media

Alta

Media

Media

Media

Media

Alta

Alta

Media

Alta

Media
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En la carpeta ANEXOS, disponible a través del enlace PLAN CoDiCe TIC se pueden consultar
los siguientes anexos citados en este Plan Digital:

— INFOGRAFIAS PLAN DIGITAL
— SELFIE
— CUESTIONARIO PARA LA EVALUACION DEL NIVEL TIC DEL PROFESORADO
— (Gestion TIC) SECUENCIACION DE CONTENIDOS ESO
— (Gestién TIC) INVENTARIO DE MEDIOS DIGITALES
— (Gestion TIC) NORMAS DE USO TIC
—(Gestién TIC) PROTOCOLO DE ACTUACION DE INCIDENCIAS
—(Gestion TIC) PLAN DE ACOGIDA TIC ALUMNOS
— PLAN DE RECICLADO
— GUIA DE BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES
-— PLAN DE SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL
— CUESTIONARIO DE VALORACION DEL PLAN TIC
— CUESTIONARIO DE MEDIOS TECNOLOGICOS DEL ALUMNADO Y FAMILIAS
— GRADO DE SATISFACCION DE LA COMPETENCIA DIGITAL - PROFESORADO
— GRADO DE SATISFACCION DE LA COMPETENCIA DIGITAL — ALUMNOS
— GRADO DE SATISFACCION DE LA COMPETENCIA DIGITAL - FAMILIAS
— FIRMA EN LOS CORREOS ELECTRONICOS DEL CENTRO
— (Gesti6n TIC) PLAN DE TRATAMIENTO DE IMAGENES, VOZ Y DATOS

- LAS TIC EN DOCUMENTOS Y PLANES INSTITUCIONALES DEL CENTRO

—
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Crear y editar contenidos multimedia nuevos,
integrar y reelaborar conocimientos y contenidos
previos, programar y saber aplicar los derechos de
propiedad intelectual.

creacion de contenido
A

comunicacion

Comunicar, compartir,
conectar, colaborar, .
interactuar y participar
través de herramientas
digitales.

seguridad
- g

Proteccion personal, de
datos, de la identidad
digital, uso de seguridad,
uso seguro y sostenible.

LAS 5 AREAS
o PELA TR

COM PETENCIA de problemas
DIGITAL

informacion

Identificar, localizar,
recuperar, almacenar,
organizar y analizar la
informacion digital,
evaluando su finalidad
y relevancia.

ifica

>ursos digit

decisiones, re

@amaiaarroyo

¢ #CDigital_INTEF

DESIGNED BY UECLOr 0pen Stock
designed by '@ freepik.com
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Marco Comun de Competencia Digital Docente v 2.0 (INTEF)

DIGCOMP: A Framework for Developing and Understanding
Digital Competence in Europe (Ferrari, 2013)

Personal,
social y de

Competencias

Comunicacion

aprender a clave lingtistica
aprender
EU Key Competence
Framework for

Lifelong Learning

Conciencia
y expresion
culturales

Ciudadana

Emprendedora

La competencia digital forma parte del
Marco Europeo de competencias clave
para el aprendizaje permanente y esta

interrelacionada con otras competencias.
Valentina Barsotti / Takk studio. © European Union
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OBJETIVOS

Marco Contextual

Evaluacion TIC

IES Leon Felipe

Dimension PEDAGOGICA

weini * (1) Sistematizar el empleo de las TIC

Nivel alto e (2) Secuenciar de la competencia digital

Nivel e e (3) TIC en planes individualizados

::::::::Zbajo alumnado con NNEE

Nwel bajo * (4) Herramientas digitales de evaluacién

Nivel principiaiig * (5) Metodologias activas que impliquen
' el uso de las TIC

L

De origen interno De origen externo

4 Dimension TECNOLOGICA Dimension ORGANIZATIVA

* (11) Protocolizar toma de decisiones e (6) Comision TIC: Plan Digital y
DEBILIDADES AMENAZAS y EFFA Plan de Acogida

e (12) Talleres uso seguro TIC a familias * (7) Gestion de incidencias,
DAFO e (13) Catélogo de incidencias maqtenimiento y configuracién de
L= e (14) Dinamizacion uso de recursos equipamientos y servicios

e (15) Uso correcto de dispositivos e * (8) Evaluacion TIC
internet * (9) Banco de recursos

Nno<~-~muQnNn2

-
Her'r'%?n ienta

—

FORTALEZAS OPORTUNIDADES

e (10) Formacion

NOSK~m=~0oD
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8. Seguridad y
confianza digital

Talleres y
[IGELED
seguridad
y confianza
7. digital
Infraestructur

1. Organizacion,
gestion

2. Practicas de
enseianza

Yy

Banco
de

recursos

digitales
para

alumno

Plan de
gestion
de

LINEAS DE ACTUACION

#DigCompOrge

equipos,

redesy 6. Colaboracion,
servicios trabajo en red e
interaccion

Comunicacion
Digital

5. Contenidos
y curriculos

Secuenciacio
nde
contenidos
competencia

4. Procesos de
evaluacion

SELFIE

3

Proyecto de
Formacion:

metodologia
s activas y/o
colaboracion
intercentros

St

OBJETIVOS

Desarrollo

Objetivo 1: linea de actuacion 1.
Objetivo 2: linea de actuacion 5.
Objetivo 3: linea de actuacion 2.
Objetivo 4: linea de actuacion 4.
Objetivo 5: linea de actuacién 2y 3.
Objetivo 6: linea de actuacion 1.
Objetivo 7: lineas de actuacién 6y 7.
Objetivo 8: lineas de actuacién 3y 4.
Objetivo 9: linea de actuacion 6.
Objetivo 10: linea de actuacion 3.
Objetivo 11: lineas de actuacién 1y 7.
Objetivo 12: lineas de actuacidon 6y 8.
Objetivo 13: lineas de actuacién 6y 7.
Objetivo 14: lineas de actuacion 6y 7.
Objetivo 15: linea de actuacion 8.

Concrecion de los objetivos del Plan
Digital CoDiCe TIC del IES Ledn Felipe
en actuaciones, segun las ocho lineas
del Marco Europeo para
Organizaciones Educativas

Digitalmente Competentes

(#DigCompOrg)

70
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1°TRIMESTRE
2024/2025

+Elaboracién Plan Digital
y Autoevaluacion TIC

*Actuaciénl.1l: nombrar
#CompDigEdu.

TEMPORALIZACION DE LAS ACTUACIONES

— —

2°TRIMESTRE
2024/2025

)

*Presentacién Plan Digital
y Evaluacién CoDiCe TIC
del Centro

e Actuacion 1.1: constituir
Comisoén TIC, dinamizar
Plan TIC (infografias),
revisar documentacion
centroy elaborar Plan de
Acogida TIC).

e Actuacion 5.1: adaptar al
centro Secuenciacion
Contenidos CompDig
(CCP)

eActuacion 6.1: analizary
configurar plataformas
TIC para la itneraccion.

eActuacién 7.1: (Plan de
Gestidn TIC) Inventario,
Plan de Acogida,
Protocolo y Seguimiento
Incidencias y Plan de
Reciclado.

*Actuacién 8.1: Participar
en talleres Dia de
Internet Seguro
(11/02/2025).

=

1°TRIMESTRE
2024/2025

32 TRIMESTRE

2024/2025

« Evaluar actuaciones.

e Actuacioén 1.1: Comisén
TIC (Evaluacion Plan TIC).

* Actuacién 2.1: solicitar
grupo de trabajo (CFIE)
para elaboracién banco
de recursos TIC para
Alum. NEE.

+Accion 3.1: solicitar
Proyecto de Formacion o
Seminario Metodologias
y/o Proyectos. de
colaboracion.

* Actuacion 6.1: configurar
plataforma TIC para la
comunicacion y
colaboracion.

e Actuacién 7.1: (Plan de
Gestion TIC) prioridades
en actualizacion y mejora
de equipos.

12 TRIMESTRE
2025/2026

eActuaciénl.1l nombrar
#CompDigEdu y
Constituir Comison TIC
para dinamizar Plan TIC.

e Actuacion 2.1: elaborar
banco de recursos TIC
para Alum. NEE.

*Actuacién 3.1: presentar
a claustro y desarrollar
Proyecto de Formacioén o
Seminario Metodologias
y/o Proy. de
colaboracion.

eAtuacioén 4.1: registrarse
y configurar SELFIE

e Actuacion 5.1: incluiren
programaciones
Secuanciacion
Contenidos CompDig.

eActuacion 6.1: incluir
contenido en plataforma
TIC para interaccidn.

eActuacioén 7.1: (Plan de
Gestion TIC) Guia buenas
prdcticas y normas uso
TIC.

*Actuacion 8.1: Inscribirse
en talleres y/o jornadas
seguridad y confianza
digital.

- r

g

eActuacion 2.1: Elaborary
compartir banco de
recursos TIC para Alum.
NEE.

e Actuacion 3.1: desarrollar
Proyecto de Formacidn o
Seminario Metodologias
y/o Proy. de colaboracién

*Atuacion 4.1: realizary
analizar SELFIE.

*Actuacién 8.1: Participar
en talleres Dia de
Internet Seguro

(11/02/2025).

32 TRIMESTRE

2025/2026

o Evaluar actuaciones.

eActuacion 7.1: (Plan de
Gestidn TIC) prioridades
en actualizaciéon y mejora
de equipos.

*Presentacidn a
convocatoria CoDiCe TIC
para mejora de nivel
(Modalidad A)

«Evaluary redefinir Plan
Digital para afadir nuevas
propuestas de innovacion
y mejora.

o -




Financiado por la Unién Europea § i
NextGenerationEU :

El centro se presentard este curso a la convocatoria de la ORDEN EDU/937/2024, de 23 de
septiembre, por la que se convoca el procedimiento para la obtencién de la certificacion del nivel de
competencia digital «CoDiCe TIC» en la integracidn de las tecnologias de la informacidn y la comunicacion,
de los centros educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla y
Ledn, en el curso escolar 2024/2025 y elaborar un Plan Digital CoDiCe TIC de centro.

Con este Plan Digital el centro pretende adaptarse al Marco Europeo para Organizaciones Educativas
Digitalmente Competentes (#DigCompOrg), asi como la adquisicién y mejora de la competencia digital de
una forma sistemdtica y estratégica, contribuyendo a la integracidn y el uso eficaz de tecnologias de
aprendizaje digital.

Esta medida es también el primer objetivo que se establece en el Plan de Competencia Digital

Educativa de Castilla y Ledn - #CompDigEdu CyL y estd entre las impulsadas por el Plan Nacional de

Capacidades Digitales del Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia a través Programa de Cooperacion

Territorial para la Mejora de la Competencia Digital Educativa #CompDigEdu. Para la elaboracion del

Plan Digital contaremos con la colaboracion del equipo técnico #CompDigEdu (Mentores Digitales y

Maestros Colaboradores) del CFIE de Benavente.

Una verdadera integracion de las tecnologias digitales en el centro requerira planificar objetivos en
las tres dimensiones basicas: pedagodgica, tecnolégica y organizativa. El Plan Digital desarrollara estos
objetivos en ocho lineas de actuacion:

Organizacion, gestion y liderazgo

Practicas de ensefianza y aprendizaje

Desarrollo profesional

Procesos de evaluacion

Contenidos y curriculos

Colaboracién, trabajo en red e interaccién social

Infraestructura

© Nk wWwN e

Seguridad y confianza digital

Ser competente en la gestion de la informacion, saberse comunicar y colaborar, ser capaz de crear
contenidos digitales, gestionar con seguridad la informacidon y datos personales ademas de ser capaz de
resolver problemas relacionados con las tecnologias de la informacién y la comunicacién son
consideradas actualmente como capacidades basicas para desenvolverse en la sociedad de la
informacién. El objetivo final del Plan Digital CoDiCe TIC sera la mejora de la competencia digital del
alumnado en las cinco areas establecidas por el Marco Europeo DIGCOMP

Plan de Recuperacion,
' 7y DEESPANA | DEEDUCACION,FORMACION FROFESIONAL Transformacion

Y DEPORTES T -
a2 W V Resiliencia

Junta de
&) Castillay Leén

Consejeria de Educacion

i GOBEAND | MINISTERIC
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Competencia Digtel de Centros

I

Resumen de las areas

Media de las respuestas por cada grupo (equipo directivo, profesorado y alumnado) para cada una de
las 8 areas.

o Liderazgo

Prequntas) @

Profesores/as (5 Preguntas) 63

o Colaboracién y redes

Miembros del equipo directivo (4 24
Preguntas)
Profesores/as (4 Preguntas)

&

G Infrastructura y equipos

Miembros del equipo directivo (13 84
Prequntas) @

Profesores/as (13 Preguntas) 67

3

Desarrollo profesional continuo

Miembros del equipo directivo (3 84

Preguntas) .
Profesoresfas (3 Preguntas) 6—'7 l
E Pedagogia: Apoyos y recursos
Miembros del equipo directivo (S 84
Preguntas) 4.4

Profesores/as (S P o

rofesores/as (S Preguntas) .') 4.1
4

G Pedagogia: Implementacién en el aula

Miembros del equipo directivo (5 25
Preguntas

Profesores/as (5 Preguntas)

65

e Practicas de evaluacién

Miembros del equipo directivo (8 84
Preguntas)
Profesores/as (8 Preguntas)

o

"
N

0 Competencias digitales del alumnado

Miembros del equipo directivo (9 84
Preguntas)
Profesores/as (9 Preguntas)

&

: ; Y K- . : Plan de Recuperacién,
Financiado por la Unidn Europea ;ﬁ& G T—— T Transformacion ey Juntade
NextGenerationEU slh ‘ W y Resiliencia Castillay Le6n

Consejeria de Educacion




®xove] |

Las preguntas de esta drea se centran en el papel que desempefia el liderazgo en la integracion de

A. Liderazgo

las tecnologias digitales a nivel de centro educativo.

Al. Estrategia digital

A2. Desarrollo de la estrategia con el profesorado

A3. Nuevas modalidades de ensefianza

B. Colaboracion y redes

Esta area se centra en las medidas que los centros educativos pueden aplicar para promover una
cultura de colaboracién y comunicaciéon para compartir experiencias y aprender de manera efectiva

dentro y fuera de la organizacion.

B1. Evaluacion del progreso

B2. Debate sobre el uso de la tecnologia

B3. Colaboraciones

Financiado por la Unién Europea Eﬁ R

NextGenerationEU

R

@ 38
o 34
&
W
31

Plan de Recuperacion,
Transformacién
y Resiliencia

% Junta de

B castilla y Leén
Consejeria de Educacion
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Las preguntas de esta drea se centran en la infraestructura (p. ej, equipos, software, conexién a
internet). Disponer de una infraestructura adecuada, fiable y segura puede permitir y facilitar el
empleo de practicas innovadoras de ensefianza, aprendizaje y evaluacion.

C. Infrastructura y equipos

Cl. Infraestructura

® 44

@ 41
C2. Dispositivos digitales para la ensefianza

o 46

o 42
C3. Acceso a internet

e’ 48

o’ 46

38

C5. Asistencia técnica

61
.’)
32

C7. Proteccion de datos

e
w

4.1

o

C8. Dispositivos digitales para el aprendizaje

-0
N H
:.l

% Junta de
B castilla y Leén

Consejeria de Educacion

F' i i A s - o ot Plan de Recuperacién,
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Competencia Digel de C

D. Desarrollo profesional continuo

Las preguntas de esta drea se centran en la manera en que el centro apoya el desarrollo profesional
continuo (DPC) de su personal a todos los niveles. El DPC puede respaldar el desarrollo y la integracion

de nuevos modelos de ensefianza y aprendizaje que utilicen tecnologias digitales para lograr mejores

resultados de aprendizaje.

D1. Necesidades de DPC

D2. Participacién en el DPC

D3. Intercambio de experiencias

»:0:0

E. Pedagogia: Apoyos y recursos

Esta area se centra en la preparacion del uso de las tecnologias digitales para el aprendizaje
mediante la actualizacién e innovacion de las practicas de ensefianza y aprendizaje.

El. Recursos educativos en linea

E2. Creacién de recursos digitales

E3. Empleo de entornos virtuales de aprendizaje

E4. Comunicacién con la comunidad educativa

k Plan de Recuperacién,
* J Transformacion E] Junt.a de
‘. wi Castillay Leon

y Resiliencia
Consejeria de Educacion

Financiado por la Unién Europea E®
NextGenerationEU gy =18
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Competencia Digtel de Centros

I

Esta drea se centra en la implementacion en el aula de las tecnologias digitales para el aprendizaje,
actualizando e innovando en las practicas de ensefianza y aprendizaje.

F. Pedagogia: Implementacion en el aula

F1. Adaptacién a las necesidades del alumnado

)
s
@’ m
S
F3. Fomento de la creatividad
)
.
[ X 1
34
F4. Implicacién del alumnado
)
-
@’ m
35
F5. Colaboracién del alumnado
)
A
(X m
_ 35
F6. Proyectos interdisciplinares
@ 42
o2
o’ 39
34

G. Practicas de evaluacion

Esta area se refiere a las medidas que los centros podrian considerar para sustituir la evaluacion mas
tradicional por un conjunto de practicas mas amplio. Dicho conjunto podria incluir practicas de
evaluacion facilitadas por la tecnologia centradas en el alumno o alumna, personalizadas y auténticas.

G1l. Evaluacién de las capacidades

G3. Retroalimentacién adecuada

G5. Autorreflexién sobre el aprendizaje

o0
N
ww
=

G6. Comentarios a otras/os alumnas/os sobre su trabajo

Q,"J'
N
m!

. : iz - ‘ : Plan de Recuperacién,
Financiado por la Unién Europea ;ﬁ% ol —— Transformacion & Juntade
NextGenerationEU =k : W  Resiliencia Castilla y Leon

Consejeria de Educacion
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Competencia Digtel de Centros
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H. Competencias digitales del alumnado

Ezta area eztudia el conjunto de habilidadez, conocimientos y actitudesz que permiten al alumnado
uzo dezenvuelto, oeativo y critico de las tecnologias digitalez.

|
I;

H1i. Compertamiento seguro

Financiado por la Unién Europea

NextGenerationEU

N
&
b B

R

Plan de Recuperacién,
Transformacién
y Resiliencia

Junta de

Castillay Leon
Consejeria de Educacion
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Factores que limitan el uso de las tecnologias

En zu centro, yze ven afectadoz negativamente la enzefianza y el aprendizaje con tecnologias digitalez

por loz siguientes factorez?

Falta de fondos

VirTEes 8l 03490 6’;

Profsowmias 25
o I

Viervtens el egupe A

Mrefesowa'a 235

Limitaciones del espacio escolar

Ve veers del e300 6‘.
*:

.1

técnico limitado o inexistente
Vi Teers fel 830 6‘.

Mrefeworwles 24

’1

Mefesorv'es

Faita de tiempo para los profesores

Vi veers el 8300 6\

Mofesorestes 24
o I

Profesores con competencias digitales insuficientes

Vo vtens el aguge 04
o D

Alumnos con competencias digitales insuficientes

Vierbens del agupe 54

Pefeseses 24
=]

Mierbens del agupe 05

Pfesoesies 24

[ 1ew]
Otros
[ 1ew]

Financiado por la Unién Europea §
NextGenerationEU

R

S Miarrbeoe del equpe drectve
10 Prefesorsa’on

Plan de Recuperacién,
Transformacién
y Resiliencia

1% Junta de
&P castilla y Leén

Consejeria de Educacion
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Factores negativos para aprendizaje mixto
2El aprendizaje mixto ze ve afectado negativamente por loz siguientes factores?

Acceso lUmitado del alumnado a dispesitives digitales

Mefesorwn'as 24

’1

Acceso limitado del alumnado a una conexién estable de internet
Viorvdens del egupe 04

o I

i competencia E de las familias
Ve ers Oel 8300 6*,

Pofesrestes 2 4
o I

£l profesorado carece de tiempo para desarrollar material para el aprendi:

Melewren'a

VRoTRens Onl aouge 04

Prefesrestes 24
o

nimmuiiumum
Ve TR eTs Col 83499 6*,

Dificultades implicar al alumnade
ilewren'es 6’,“
Dificultades asistir & las Familias y/o cuidadores en #l apoyo al alume

Otros
.‘)

VTR atA Ol A .00

S Wiarvtees Cut eguge et
10 Dofonrven e

‘ p Plan de Recuperacion, Junta de
‘N

Financiado por la Unién Europea §
NextGenerationEU

Transformacion v s
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Factores positivos para aprendizaje mixto

{5e ve afectado pozitivamente el aprendizaje mixto por alguno de loz factores siguientes?

El centro educativo tiene experiencia en el uso de entornos de aprendizaje

£l centro educativo tiene acceso a recursos digitales en linea bien organiz:

Melesoes's 24

£l centro tiene la politica de *BYOD Trae tu propio dispositive*
Vi vders (vl 80000 ’ﬁ

Pefesores’s 24

£l profesorado participa en redes profesionales
VioTRens ol a0uge 05
2]

Pefesoresies 24
o

El profesorade en de desarrolio profesional
Mierbens del 0000 05

Pofesoreses 24
o

£l profesorado colabora dentro de la escuela para el uso de la tecnologla ¢
Miombens el aguipe 25

El centro educativo colabora con otros centros y organizaciones
VTR ety el ay.00 6'3

Prifesnesas 6», .

El centro educative tiene una estrategia digital

VieTdess del agige 24

Profesress 2

')
o

El centro educativo tiene una comunicacién bien organizada con |
Miartrns del agupe 25

Profesorests 23

Misrrbess ool agupe 05

Prafesoresiss 23
o

] ll

S Miyriees Gl 0quge dectve
10 Mefesow's

R

p Plan de Recuperacion, Junta de
-

Transformacion v s
v Resiliencia ~B Castillay Leon

Consejeria de Educacion
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Uso de la tecnologia
2Como utiliza el alumnado laz tecnologiaz dentro y fuera del centro?

A’ Alumnos/as

pwmum

271 dw 288 Arroonies Corteslaron 4 ssla pregunta

L2 Seoioga on ol hogar para B3 tareds escolares

| “ CE——

272 de 208 slrrnosies cortesiaron 8 esta pregunta

La wowiogia foeva del Omitro con Fnes & aprendzam

271 de 288 JurmNosias Cortestaron 3 esta progunta

L-Wmdhqrwtdm

« w1 -

271 de 288 alurnosias COMtestaron A ¢sta progunta

Aesenc de tecrologhy fuera del centro

» C R - -

2635 de 288 alrrnondes cortestaron & esta pregunta

Acceso del alumnado a dispositivos fuera del centro educativo

2El alumnado tiene accezo a dizpositivos digitales en caza (ordenador, portatil, tableta, telefono movil)?

3 Alumnos/as

Acces del Jumnaco 3 depozithvos fuera del centro

w -

278 de 288 Armnosies Corteslanron 4 sila pregunta
Puntuaciones

No tengo acteso a un dispositie dotal para realzar mi trabajo (escolar) -

Tongo Accwso a un dsposine Agital pero no o5 adecuads para mi babajo (mscolr) 2

Hay un d2poSRIVD digial COMPArTIco 6N €23 Que puedD LS Para o trada)s jescolarl pero NG sieTpre estd dsponitie clardo b g
Mu\dmdgldmm-‘uuenm“wlmmumm)wbm 4

Tengo 22000 3 un dEpasive cigital Que €5 AZe0Uado Para realizar mi trabajo escokr .

+ : i ” d Plan de Recuperacién A 54
Financiado por la Unidn Europea : :T T ) LE Junta de
NextGenerationEU MW yResiliencia Castillay Leon

Consejeria de Educacion
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Competencia Digital de Centr

Conocimiento técnico del alumnado
Cuando laz lecciones ze imparten en casza con tecnologias digitales

Sé coémo usar el software/aplicaciones sin ayuda
62%

Le pido a mi familia que me ayuden a usar ¢l software / las aplicaciones
16%

Pido a mis amistades que me ayuden & usar ol software | aplicaciones
16%

Pido a mis docentes o formadores me ayuden a usar el seftware / aplicacic
1%

Ne tengo a nadie que pueda ayudarme con el software / aplicaciones
No pido ayuda aungue la necesite

Encuentro ayuda en internet
3%

Tengo problemas de conectividad

Me gustaria utilizar las tecnologias digitales para tener més contacto con
10%

Me han dado informacién sobre cémo debo usar los dispositives digitales.
16%

Es dificil encontrar un espacio tranquilo cuando se utilizan dispositives dig

A menudo me distraigo cuando uso dispositives digitales para estudiar
17%

280 Nurrea'e

. : iz - Plan de Recuperacién,
Financiado por la Unién Europea ;ﬁ e P— renii i Juntade
NextGenerationEU = W v Resiliencia 2 Castillay Le6n
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Adopcion de la tecnologia

2Cudl ez la mejor descripcion del enfoque que aplican el profezorado y loz equipos directivoz de zu
centro en cuanto al uzo de las tecrologias digitalez para la docencia y el aprendizaje?

@’ Miembros del equipo directivo

Adopcion de & waoga

A de S miembeos del aquipo drectivo cortestaron a ssta pregunta

6” Profesores/as

Acopcon de B teowbga

o -

16 de 18 profesores’ss cortestaron a esta pregunta

E
i
:
1
:

2Cual ez la opinion de zu profezorado zobre la wtilidad de laz actividadez de DPC en laz que ha
participado en el ditimo afo?

65 Profesores/as

17 de 18 profesoresios contestaron a ssta pregunta

18 de 18 profesornes/as cortesiaron 3 e5ta pregunta

15 de 18 profecon</as COMesiaron J ¢51a progunta

16 de 18 profesomssias Conteslaron 4 ssla pregunta

16 de 18 profesores’ns comtestaron a esta pregunta

15 de 18 profesonaas Ccomtesiaron 3 o5t progunta

15 de 18 profesones/as COMtestaron 4 ¢sta progunta

|
;
%

Cesarrolo profesicnal a través de s colaboracon

i
:
?
:
3
|

:

2000 » memos

i g
g :
; 3
|

j

Transformacion 2 s
v Resiliencia &P castilla y Leon

Consejeria de Educacion
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Seguridad al utilizar la tecnologia

JEn que medida el profezorado maneja con zeguridad laz tecnologias para realizar laz siguientes
tareas?

55 Profesores/as

Preparacidn de daces

17 de 18 profesoresias contestaron a esta pregunta

Oarnodn de dases

18 de 18 profesores/as cortestaron a e5ta pregunta

17 de 18 profecones/ds COMtesianon J ¢5La progunta

18 de 18 profesomsas corteslaron a ssla pragunta

Retroslmentaciin y agoyo

Comunicackin

Transformacion 2 s
v Resiliencia &P castilla y Leon

Consejeria de Educacion

W p Plan de Recuperacion, Junta de
‘N
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Formulario de deteccién de nivel de Competencia Digital Docente
Conteste a las siguientes preguntas: 5 Siempre / 4 Bastante, Normalmente / 3 A veces / 2 Poco /
1 Nunca

¢Qué nivel de competencia digital considera que tiene?

(Conoces las herramientas TIC recomendadas por el centro?

(Has recibido formacion especifica sobre el uso de las TIC en educacion?

Soy capaz de conectar y utilizar la pizarra digital o panel digitales

Conozco las normas bdsicas de seguridad en Internet

Trabajo con unidades de almacenamiento externo (pendrive, disco duro portatil)
Creo y utilizo cuentas de correo electrénico

Sé utilizar de forma basica aplicaciones como Word o Excel

N o vk~ w DN PEPENhdRe

Utilizo de forma basica programa/s de presentaciones multimedia (Powerpoint, Prezi,
Genially...)

8. Soy capaz de crear, borrar, copiar o eliminar carpetas

9. Conozco el procedimiento para comprimir o descomprimir archivos y carpetas.

10. Utilizo redes sociales para publicar noticias relacionada con el centro.

11. Tengo instalado y soy capar de utilizar el certificado digital

12. Elaboro documentos complejos con funciones avanzadas de Word.

13. Participo en blogs, paginas web y/o aulas virtualesteniendo en cuenta los siguientes valores:
14. 1-No/Nunca; 2-Poco/A veces; 3-B

15. Utilizo funciones avanzadas de Excel

16. Uso programas de edicion de imagen, sonido o video

17. Utilizo el aula virtual y(o Equipos de Teams

18. Soy capaz de administrar el Aula Virtual o Equipo de Teams

19. Desarrollo y/o adapto aplicaciones educativas con distintas herramientas

20. Utilizo navegadores y buscadores para obtener informacién

21. Soy capaz de organizar los favoritos del navegador

22. Analizo las posibilidades didacticas de recursos obtenidos en internet

23. Incorporo a las programaciones de aula a aquellas actividades TIC que ayuden al alunado al

desarrollo de sus tareas.
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24. Conozco las buenas practicas del uso de las TIC en mi area

25. Tengo el conocimiento necesario para saber cdmo y cuando usar las TIC de acuerdo a las
programaciones didacticas.

26. Selecciono software educativo para mi area o materia, disefiando estrategias metodoldgicas
de aplicacion.

27. Evalda herramientas TIC educativas atendiendo a su adecuacién al aula

28. Conozco estrategias metodoldgicas para que las TIC sean una parte de la planificacién de los
contenidos

29. Utilizo recursos multimedia que contribuyen a alcanzar los objeticos del curriculo.

30. Utilizo las herramientas proporcionadas por la Junta (Office 365, Aula Virtual, escritorio del
Portal de Educacyl..)

31. Conozco diferentes herramientas de trabajo colaborativo

32. Genero estrategias pedagogias para atender a alumnos con necesidades educativas
especiales a través de recursos que utilizan las TIC

33. Realizo pruebas de evaluacién utilizando las TIC

34. Disefno y aplico procedimientos e instrumentos de evaluacién del impacto de las TIC en los
procesos de ensefianza - evaluacion

35. Disefo actividades online mediante blogs, herramientas de educativas de internet, etc

36. Organizo la ordenacidn fisica del aula en funcién de los trabajos a realizar con los equipos
informaticos

37. Creo y gestiono mi correo electrénico y utilizo los servicios de comunicaciéon /email,
plataformas, aulas virtuales...)

38. Elaboro documentos con el procesador de textos como cartas a directivos o padres,
redaccidon de programaciones didacticas,

39. Superviso el normal funcionamiento de los equipos informaticos y soy capaz de detectar
pequefios errores e intentar solucionarlos.

40. Adapto y gestiono los recursos tecnolégicos del aula a la heterogeneidad de los alumnos

41. Establezco estrategias y normas de uso de las tecnologias en clase por parte de ellos alumnos

42. Creo, gestiono y utilizo listas de contactos del correo electrénico

43. Organizo los recursos de Internet para su aplicaciéon en la actividad docente

44. Utilizo sitios web para la realizacién de tareas y busqueda de informacién administrativa

propia de mi actividad docente.
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45. Muestro interés en el uso del as TIC y conozco las ventajas e inconvenientes de su uso en el
aula.

46. Valoro el uso de las TIC como recursos didacticos para la mejora del proceso de ensefianza —
aprendizaje

47. Entiendo la necesidad de avanzar tecnoldgicamente y disminuir la brecha digital en el ambito
educativo

48. Tengo una actitud positiva y abierta ante nuevas herramientas TIC

49. Trabajo de forma interdisciplinar mediante las TIC

50. Valoro el uso de las TIC como herramienta para la gestion del centro y la evaluacion en el
aula

51. Valoro la importancia de las plataformas de aprendizaje y redes sociales como forma de
avanzar en el disefio de actividades educativas y de evaluacion.

52. Participo de forma activa en dichas plataformas foros y aulas virtuales
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A continuacion, se recogen por etapas y ordenados por niveles y en las cinco areas establecidas por
Marco Europeo de Competencias Digitales DIGCOMP! los contenidos para la adquisicion de la
competencia digital a partir del curriculo vigente en Castilla y Ledn:

Educacidn Secundaria Obligatoria

En funcidn de las materias optativas cursadas en esta etapa, en especial en asignaturas como
Tecnologia y digitalizacion o Control y Robética en 32 de ESO y Digitalizacién o Programacién
Informatica en 42 de ESO, a estos contenidos se afiadiran otros a los aqui reflejados y los cuales

ser recogen en las programaciones de las respectivas asignaturas:

AREA Nivel(es) Contenidos

1. Informacion Toda la etapa - Integracion en el proceso de aprendizaje de los conocimientos obtenidos
y alfabetizacion a partir de fuentes de informacidn digitales.

mediatica

- Diccionarios y fuentes de consulta digitales.

- Busqueda, localizacion, andlisis y seleccion de informacion relevante, con
la herramienta tecnoldgica adecuada, de paginas y recursos digitales
directamente relacionados con el objeto de la busqueda.

- Identificacion de los puntos principales en anuncios y material publicitario
de Internet.

- Utilizacion de programas de ordenador para la interpretacion de graficas.
- Formularios y solicitudes a través de medios digitales.

- Simulaciones por ordenador.

39y 42deESO | - Identificacion de la informacidn esencial, los puntos mds relevantes y
detalles importantes en textos en formato digital, breves o de longitud
media y bien estructurados, escritos en un registro formal, informal o
neutro, que traten de asuntos cotidianos o menos habituales, de temas de
interés o relevantes para los propios estudios, ocupacion o trabajo y que
contengan estructuras y un Iéxico de uso comun, tanto de cardacter general
como mas especifico.

- Utilizacidn de herramientas TIC para el trabajo experimental.
- Publicidad en redes sociales.

- El ordenador como herramienta de adquisicion e interpretacion de datos,
y como realimentacidn de otros procesos con los datos obtenidos.

2. Toda la etapa - Comparticidn y exposicion de documentos y trabajos propios para su
Comunicacion discusion y/o difusion.
y colaboracién

32 de ESO - Fuentes de informacidn digitales para la presentacion de investigaciones.

- Comparticidon de informacidén en entornos apropiados para facilitar la
interaccion.

1 Marco europeo de competencias digitales DIGCOMP. Disponible en https://epale.ec.europa.eu/es/content/marco-europeo-de-

competencias-digitales-digcomp [Fecha de consulta 01/02/2022]
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42 de ESO

- Publicacidn e intercambio de informacion en medios digitales.

- Servicios de localizacion, comunicacidn intergrupal y gestores de
transmisién de sonido, imagen y datos.

3. Creacion de
contenidos
digitales

12 de ESO

- Citas de fuentes de informacién variadas en trabajos académicos.

- Elaboracién de documentos digitales propios de manera guiada: textos y
presentaciones.

- Utilizacion de programas de ordenador para la construccion de graficas.

22 de ESO

- Elaboracidon de documentos digitales propios: texto, presentaciones,
imagenes, video, sonido...

32 de ESO

- Creacidon de informes empleando las TIC a partir de observaciones o
busqueda guiada de informacion.

- Creacion de mapas conceptuales usando recursos digitales.

42 de ESO

- Elaboracion de proyectos de investigacidn aplicando las TIC.

- Presentaciones orales de forma individual o en grupo con el apoyo de
videos, grabaciones u otros soportes digitales.

- Hojas de célculo.

4. Seguridad

Toda la etapa

- Visidn critica y personal de la informacidn obtenida de Internet.

- Convenciones, normas de cortesia y de la netiqueta en el uso de
aplicaciones de mensajeria.

32 de ESO - Fiabilidad y objetividad del flujo de informacidn existente en internet y
otros medios digitales.
- Uso seguro y responsable de los medios de publicacién e intercambio de
informacion.

42 de ESO - Uso seguro y responsable de los medios de publicacién e intercambio de

informacion.

- Seguridad en las interacciones a través de internet.

5. Resolucion
de problemas

Toda la etapa

- Posibilidades y limitaciones de herramientas digitales.

- Eleccion de la herramienta tecnolégica adecuada para la elaboracidn de
documentos digitales propios.

- Componentes de ordenadores y otros dispositivos digitales, y uso
adecuado de los mismos.

- Identificacién de problemas. Servicios o personas a las que acudir para
resolverlos.

- Soluciones para problemas habituales en el manejo de herramientas
digitales.
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El IES Ledn Felipe es un centro ampliamente dotado de equipamiento informatico teniendo en
cuenta su volumen de alumnado que cursa estudios de Ensefianza secundaria obligatoria,
Bachillerato y Ciclos Formativos de grado bdsico, medio y superior, siendo a ultimos a los que
mayor nimero de equipamiento se dedica por su caracter practico enfocado al mundo laboral

Por otro lado, debemos destacar que, aunque el centro cuenta con un numero alto de
equipamiento informatico en nimeros globales, este equipamiento esta obsoleto en gran parte,
teniendo muchos equipos que no funcionan, que no tienen la capacidad suficiente para realizar el
trabajo diario o que no permiten trabajar con aplicaciones novedosas. Por estos motivos desde el
centro se estd llevando a cabo en el curso 24/25 una labor de seleccion de equipo defectuosos u
obsoletos para proceder a su desafeccion a final del mismo y poder tener asi un mayor control
sobre el inventario.

El IES Ledn Felipe dispone de catorce aulas especificas de informdtica, con ordenadores para cada
alumno:

Aulas de informatica para ESO y Bachillerato
e Aula 115 dispone de 25 ordenadores de sobremesa y 1 pantalla digital

e Aula 041 dispone de 21 ordenadores de sobremesa ,4 portatiles acer y 1 pantalla digital

Aulas de Formacion Profesional

Formacion Profesional Basica

e Aula 047 de 12 de Formacién Profesional Basica:
o 5 ordenadores de sobremesa modelo HP
o 9 portatiles
= 1 HP Probook Fortis 14 Inch G9
= 2 Onlife portable
= 7 HP Probook x 360
o 11 Smartboard MX Series
e Aula 053 de 22 de Formacién Profesional
o 6 ordenadores de sobremesa HP Pro
o 1 portatil

= HP Probook X360
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o 1 proyecto Benq

Formacion Profesional de Grado Medio

e Aula 229 de 12 Actividades Comerciales
o 6 portatiles Onlife Portable
o 1 Smartboard MX Series
o 1 proyector EPSON
e Aula 230 de 22 de Actividades Comerciales
o 14 ordenadores de sobremesa Asus EVEN
o 1 Smartboard MX Series
o 1 proyector EPSON
e Aula 053 de 12 de Gestién Administrativa
o 1 ordenador de sobremesa HP
o 26 portatiles
= 9Qacer
= 17 HP Probook
o 1 Smartboard MX Series
e Aula 131 de 22 Gestion Administrativa
o 1ordenador de sobremesa HP InterCore i5
o 10 portatiles HP 250 G8 I5
o 1 Smartboard MX Series
o 1 proyecto Benq
e Aula 130 de 22 Gestion Administrativa
o 1 ordenadore de sobremesa Asus Even

o 1 proyecto Benq

Formacion Profesional de Grado Superior

e Aula 125 de 12 de Transporte y Logistica
o 18 ordenadores de sobremesa Asus Even

o 1 Smartboard MX Series
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e Aula 124 de 12 de Transporte y Logistica cu

o 9 ordenadors de sobremesa HP

o Smartboard MX Series

o 1 proyecto Benq

e Aula 042 de 12 de Administracién y Finanzas

o 10 ordenadores de sobremesa

1 Samsung
1LG

1 hacer

1 Hanns-G
1HP

5 genéricos

o 7 portatiles

4 HP

3 acer

o 1 Smartboard MX Series

o 1 proyecto

e Aula 047 de 22 de Administracién y Finanzas

o 1 ordenador de sobremesa

o 13 portatiles Acer

e Aula de Tecnologia

o 9 ordenadores de sobremesa

= 4HP

= 5genéricos

o 4 portatiles

o 2 impresoras digitales
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Todas las aulas de referencia cuentan con un ordenador de sobremesa para el profesor conectado a
la red de Profesores, una pantalla digital Smartboard MX Series y un videoproyector.

En la biblioteca del IES Leén Felipe hay 7 equipos a disposicién del alumnado para la consulta de
informacién, con acceso a internet. El profesor responsable de biblioteca en cada periodo lectivo
debera supervisar el uso que el alumnado hace de estos equipos.

En un equipo a aparte esta instalado ABIES para la gestidon de la biblioteca.

Dotado de equipamiento multimedia, y preparado para la celebracién de todo tipo de actos
culturales, académicos e institucionales. Para su utilizaciéon (siempre que sea con la finalidad
descrita) es necesario comunicarlo en Jefatura de Estudios. En la mesa y armario situados al pie del
escenario se encuentra un equipo multimedia formado por:

o 1 amplificador

o 4 micréfonos

o 1ordenador de sobremesa

o 1 reproductor combo DVD-VHS

El equipo multimedia se completa con un video proyector digital una pantalla digital y 4 altavoces
conectados al amplificador. =

Para la utilizar este equipo se han colocado instrucciones de uso en la mesa de control, las cuales
se ruega seguir con la mayor precision posible.

Cada departamento didactico dispone al menos un equipo informatico (1 ordenador de sobremesa
y 1 impresora)

Los profesores que utiliza estas aulas son los responsables de la correcta utilizacién de estas. Para
las cuestiones de mantenimiento e instalacidn de software, sera el Coordinador TIC el encargado de
realizar estas tareas. *

e El acceso del alumnado a los equipos de las aulas 041 y 115 se realiza a través del dominio
“alumnos”, mediante su perfil de usuario limitado, protegido por contraseia otorgada por
la empresa de mantenimiento o el Coordinador de Medios informaticos. =

e Elacceso alos equipos de las aulas 041 y 115, y los equipos portatiles se realiza mediante la
cuenta de usuario de educacyl. =

Los equipos conectados a la red de dominio del Centro (a excepcidn de los integrantes de la red de
Secretaria) estan construidos a partir de una estructura idéntica, generada a partir de una imagen
creada por la empresa de mantenimiento. De este modo, todos los equipos que estan a disposicién
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de profesorado y alumnado cuentan con las mismas aplicaciones.
Los equipos conectados a la red de escuelas conectadas poseen la misma configuracion.

El sistema operativo utilizado en la mayoria de los equipos del IES Ledn Felipe es el Windows, como
minimo, Windows 7 o Windows 10 u 11, dependiendo de la antigliedad del ordenador.

Los servidores de red utilizan Windows Server.
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De manera general, se establecen unas normas y protocolos de uso para los distintos espacios
tecnoldgicos: =

El profesor que utiliza con su alumnado el aula de informatica o los ordenadores portatiles
disponibles es el responsable de todas las anomalias que se produzcan en el periodo que ha
reservado. =

Es importante, por lo tanto, controlar en todo momento el uso que nuestro alumnado hace de los
equipos para evitar averias, cambios en la configuracion de equipos y redes.

Para ello:

— El profesor que utiliza el aula de informatica solicitara la llave en conserjeria, entrara en el
aula el primero, y saldra el ultimo.

— El profesor que utiliza los armarios solicitara la llave en conserjeria, distribuira los equipos
entre sus alumnos y los colocara en su ubicacion correcta al finalizar, asegurandose de que
quedan correctamente conectados con sus respectivos cargadores. El armario se
depositara en el espacio asignado y el profesor que lo haya usado debera enchufarlo para
gue los equipos tengan la bateria siempre cargada. —

— Las actividades realizadas por el alumnado estaran controladas en todo momento por el
profesor.

— Los alumnos no podran estar solos (sin la presencia de su profesor) en ningin momento y
bajo ningln concepto. *

El uso negligente de los medios e instalaciones del centro perjudica a todos.

Siempre que detectemos anomalias en el aula y en los equipos que la componen seguiremos el
siguiente protocolo:

Solucionaremos nosotros mismos (como responsables que somos del aula en ese momento) los
problemas que podamos en la medida de nuestras posibilidades.

Anotaremos la incidencia anomalia en el libro de incidencias del aula de informatica para su
subsanacién en el plazo mas breve posible.

Para su utilizacién debemos seguir una serie de pasos muy sencillos:

— Desplegar cuidadosamente la pantalla de proyeccidn, situada sobre la pizarra del aula. Es
importante no desplegarla por completo, pues se romperia el mecanismo de cierre y no se
podria volver a plegar, con lo que inutilizariamos la pizarra del aula.

— Encender el video-proyector pulsando prolongadamente la tecla “on” del mando a distancia,
apuntando al proyector que estara colgado del techo del aula.

— Encender el ordenador
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— Acceder al dominio
— Encender (si fuera necesario) los altavoces conectados al PC (botdn “on”)
Al terminar nuestra clase debemos poner especial cuidado en:
— Apagar el ordenador
— Apagar el video proyector (doble pulsacion en la tecla “off” del mando a distancia)
— Plegar cuidadosamente la pantalla de proyeccién.
— Apagar los altavoces

Debemos tener en cuenta que son mucho los profesores/as que comparten aulas, por lo que el uso
negligente de estos medios multimedia nos perjudica a todos.

Como medida de seguridad que garantice el correcto funcionamiento estos equipos, se prohibe
terminantemente el acceso del alumnado a los mismos.

El profesorado podrd utilizarlo de forma excepcional, procurando no ocuparlo para el desarrollo de
actividades que puedan realizarse en el aula.

Para su utilizacion es necesario comunicarlo en Conserjeria dejando constancia de su reserva en el
calendario dispuesto a tal fin.

El profesorado que reserva el uso de la sala de usos multiples serd responsable de su correcto
mantenimiento. Deberd garantizar que no se producen dafios, especialmente en el mobiliario y en
los medios audiovisuales.

— Inicialmente se debe encender el dispositivo pulsando en el interruptor situado en el lateral
derecho.

— Posteriormente se procederd al encendido de la pantalla presionando sobre el botén
situado en la zona frontal de la pantalla.

— Enla pantalla sélo se podra escribir con el boligrafo tactil oficial y/o con el dedo. —

— Es recomendable al finalizar la clase borrar el contenido de la pantalla pulsando sobre el
icono “limpiar”.

— La pantalla se apagara mediante el botén situado en la parte frontal de la pantalla. El
dispositivo se apagara completamente mediante el interruptor situado en el lateral derecho
del dispositivo. =

Disponibles en las conserjerias y la sala de profesores. Estan interconectadas en red con los
ordenadores del Centro.
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En los Departamentos y en las Salas del Profesorado hay ordenadores con impresora.
Estos equipos estdn conectados a la red de Profesores.

Para imprimir es recomendable seleccionar las impresoras [Sala de profesores] o
[Conserjeria] utilizando la clave personal asignada a cada profesor.

Existe una impresora de color en Conserjeria que puede utilizarse para trabajos especiales.

El profesorado que desee utilizar los armarios con dispositivos portatiles debera: o

—

Apuntarse en la hoja de registro que se encuentran en Conserjeria.

Los conserjes le entregaran el nimero de portatiles solicitados.

Al finalizar el periodo lectivo en el que dispositivos han sido usados, el profesorado debera:
Reflejar en la hoja de registro las incidencias que haya observado.

Comprobar que los equipos estan correctamente apagados y que no falta ningin elemento
de estos.

Comprobar que los equipos estdn conectados a sus correspondientes cargadores. Todos los
dispositivos y sus cargadores estan numerados.

El armario debera quedar conectado a la red eléctrica para mantener siempre los equipos
cargados.

Para el acceso a los dispositivos informaticos los alumnos deberan introducir su usuario y
contrasefia de educacyl.

Nuestro centro esta integrado en la Red del Programa Escuelas Conectadas de Educacyl.

Las redes usadas en el centro son las definidas por la Consejeria de Educacién, Administracion,
Docencia, Navegacién, y Telefonia, mas las correspondientes inalambricas, CED_INTERNET,
CED_DOCENCIA, CED_ADM vy CED_INVITADOS. A través de la cuenta de Educacyl los distintos
colectivos del centro acceden a un escritorio que proporciona al usuario los recursos individuales
y/o colectivos necesarios para el trabajo en red, asi como las herramientas TIC corporativas.

El acceso a los equipos IES Ledn Felipe permite el acceso a internet a los miembros de la
comunidad educativa a través de equipos informaticos dispuestos a tal efecto. Este acceso puede
realizarse:

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU

—  Através de la Red de “Escuelas conectadas”.

— A través de las redes de dominio del centro, por lo que los criterios de uso y acceso
son distintos segun se utilice la red de alumnos, la de profesores o la de administracion.
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Todos los ordenadores del centro tienen acceso a Internet. Los profesores pueden acceder desde
los ordenadores de los departamentos, sala de profesores y aulas. Los alumnos acceden desde los
ordenadores de la biblioteca, de los dispositivos portatiles, de las aulas de informatica y del aula
de Tecnologia.

Todos los usuarios acceden con una cuenta de usuario personalizada desde cualquier equipo,
quedando registrado en el equipo los datos de la persona que accede

Ordenadores de sobremesa
il-;l;;ro Desk 28 unidades
il-;l;;ro Desk 78 unidades
il;l_)l;;’ro Desk 9 unidades
TTL 4 unidades
Genéricos 46 unidades

Portatiles
HP X360 6 unidades
Onlife 15 unidades
HP Fortis 23 unidades
Acer 44 unidades
Genéricos 30 unidades
Pantallas digitales 35 unidades
Impresoras 23 unidades
Copiadoras 2 unidades
Racks 16 unidades
Teléfonos 23 unidades
Armarios cargadores 3 unidades

Financiado por la Union Europea
NextGenerationEU
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e Elauladeinformatica se utilizarad exclusivamente con fines pedagdgicos.

e La sala de informatica, en caso de ser necesario, contard con un horario de uso que sera
respetado por los docentes, salvo acuerdos puntuales entre el profesorado, que se
comunicaran al Jefe/a de Estudios.

e Elalumnado accedera al aula de informdtica siempre en compafiia de un docente.

e El alumnado utilizara siempre el mismo equipo, donde tendrd una carpeta propia en la que
guardara sus archivos.

e Esobligatorio cerrar todas las aplicaciones antes de apagar el equipo.

e Cualquier desperfecto o incidencia de los equipos durante su uso debe ser comunicado, por
parte del docente responsable de la clase ese momento, al coordinador TIC de forma
inmediata.

e El alumnado que haga un uso negligente de los equipos asumird su
responsabilidad y se aplicaran las medidas recogidas en el RRI.

e El coordinador TIC podrd borrar todo lo que no corresponda a trabajos académicos
sin necesidad de avisar a los afectados.

e Las carpetas y archivos se mantendran hasta finalizar el curso, luego seran borrados por
los docentes en cuyas clases se crearon.

e Colocar los dispositivos en superficies planas, protegiéndolos de golpes, caidas, rayones,
objetos pesados y liquidos.

e Enchufar el equipo al cargador para que las baterias estén siempre cargadas.

e No poner pegatinas a los equipos ni eliminar sus etiquetas de identificacion.

e No instalar ningun tipo de programa salvo que el profesorado lo ordene y supervise.

e No establecer un patrén o una contrasefia.

¢ No cambiar el fondo de pantalla.

e Tapar las cdmaras de los dispositivos moviles.

e Entrar solo a los programas instalados en el dispositivo o a las paginas web indicadas por el
profesorado.

e Losordenadores seran apagados por el Ultimo docente que los utilice.

e Cada docente creard una carpeta en la que guarde todos sus archivos. No se dejardn
archivos en el escritorio.

e El profesorado no debera instalar ningln software sin consultar previamente con el
Coordinador TIC.

e Los docentes no creardn nuevos usuarios en el equipo, ni estableceran ningin
tipo de contraseiia en el mismo.

e Alfinalizar cada curso el profesorado debera borrar la/s carpeta/s creada/s en su momento.
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Al finalizar cada curso el profesorado deberd borrar la/s carpeta/s creada/s en su momento.
Cada docente creard una carpeta en la que guarde todos sus archivos. No se dejaran
archivos en el escritorio.

El profesorado no debera instalar ningln software sin consultar previamente con el
Coordinador TIC.

Los docentes no crearan nuevos usuarios en el equipo, ni estableceran ningun tipo de
contrasefia en el mismo.

El profesorado apagara el proyector, siempre que no esté cumpliendo su funcién, para
preservar la duraciéon de la lampara.

Sobre su superficie solo se utilizardn los dedos o los marcadores propios de la marca, nunca
otro tipo de objeto, ya que podria rayarla.

En caso de proceder a su limpieza, se realizard con un pafio suave y solo humedecido
con agua.

El profesorado pondra el panel en “stand by”, siempre que no esté cumpliendo su funcidn,
procurando apagarlo totalmente antes de fines de semana o vacaciones.

En caso de que el profesorado necesite que sea instalada alguna aplicacion deberd
comunicarselo al Coordinador TIC, que a su vez se lo pedira al responsable
provincial.

Sobre su superficie solo se utilizaran los dedos o los marcadores propios de la marca, nunca
otro tipo de objeto, ya que podria rayarla. En caso de proceder a su limpieza, se realizara
con un paio suave y solo humedecido con agua.
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Es tarea de todos los docentes velar por el buen funcionamiento de los equipos y las redes

informaticas del centro.

En caso de encontrarse con algln problema que no pueda ser resuelto de manera inmediata
en materia de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, se ha de comunicar al

responsable CompDigEdu para que proceda a hacer una de las siguientes actuaciones:

e Si el problema puede ser resuelto dentro de sus capacidades, el responsable
CompDigEdu procedera a su solucion.

e En caso de no ser asi, se procederd a dar parte al equipo directivo para que se
ponga en contacto con el servicio de atencién TIC corporativo para los centros

educativos de la Comunidad de Castilla y Ledn (SATIC).

Ante cualquier incidencia o peticion en materia de Tecnologias de la Informacién vy
Comunicaciones, el director tiene que ponerse en contacto con el CAU educativo (983 — 41 87 45
— 6336), al objeto que dicha incidencia quede registrada y tanto el personal de la asistencia
técnica (SATIC), como los Técnicos de Telecomunicaciones, o los Técnicos de Informatica
(Servicios Centrales y/o Provincias), o la empresa Orange, dependiendo del caso, puedan proceder
a su resolucion. Es objeto de este servicio atencion presencial y remota en materia de tecnologias
de la informacidn a las sedes de los centros docentes publicos que imparten ensefianzas no
universitarias y a los servicios educativos escolares dependientes de la Consejeria de Educacién de

la Comunidad de Castilla y Ledn.

De esta forma los servicios se prestan en dos ambitos:

e Por un lado, un servicio presencial en las sedes educativas para todas aquellas
incidencias o actuaciones programadas que requieran una intervencion fisica o que
no sea posible acometer a través de medios telematicos.

e Porotro, un servicio de atencidn remota que resuelve incidencias de tipo légico que

puedan ser atendidas utilizando la red de telecomunicaciones de los centros.

El pertenecer a la red de la Junta supone muchas ventajas, sobre todo a nivel de calidad del

servicio, seguridad y estandarizacién de todos los centros educativos, restricciones derivadas de la
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seguridad, y también cambios en el procedimiento de trabajo y en la forma de actuar a la que
estaba acostumbrado el centro.

Por este motivo le damos las siguientes instrucciones al respecto:

1. Ante cualquier incidencia o peticion en materia de Tecnologias de la Informacién vy
Comunicaciones (equipamiento informatico, instalaciéon de software, electrénica de red, etc), el
centro debe llamar al CAU. El CAU se encargard de solucionar la incidencia o dar traslado al
personal de asistencia técnica (SATIC) para que se solucione.

2. Las empresas de mantenimiento no pueden actuar ni sobre el equipamiento de los centros que
esté en red, ni en la electronica del centro, ni en el equipamiento de EECC, ni en la instalacion de
software. Estamos teniendo incidencias ocasionadas por la intervencién errénea de alguna de estas
empresas. Ante cualquier incidencia o peticidn, el centro debe llamar al CAU educativo.

3. No se debe manipular la electrénica de red instalada en su centro (routers, switches...), ni
los armarios de comunicaciones donde estan ubicados. Ante cualquier incidencia, el centro debe
llamar al CAU educativo.

4, No se debe apagar el suministro eléctrico de dicha infraestructura de comunicaciones.
Este hecho provoca de forma automatica incidencias por la pérdida de gestion de los equipos, que
se suman a las incidencias reales de funcionamiento, ralentizando su resolucion.

5. Los puntos de acceso WiFi, instalados en su centro en el marco del proyecto de Escuelas
conectadas, tampoco se pueden manipular, ni apagar. Ante cualquier necesidad, el centro debe
llamar al CAU educativo

Toda esta informacién estd disponible en el Portal de Educacién, en la parte privada:

https://www.educa.jcyl.es/es/centroseducativosdigitales.

Cabe destacar:
- Funcionamiento del Centro de Atencién a Usuarios (CAU) en el ambito de educativo.
- Guias, manuales y recomendaciones (Servicio WiFi, Configuracién DNS, Teléfonos IP, Escaneo

en red, etc.).

- Politica de uso aceptable de RedIRIS

Desde la Consejeria de Educacion se esta realizando un gran esfuerzo para implementar la Red de
Centros Educativos (RCE) de forma homogénea y eficiente en todos los centros educativos. Esta red
se supervisa y gestiona de forma centralizada y es necesario el compromiso y la colaboracién de todos

los agentes implicados para su correcto funcionamiento.
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Instrumentos y estrategias.

e En caso de averia de los equipos, el centro procedera a su arreglo conforme a las

posibilidades econdmicas del momento.

ROBLEMA

POSIBLES SOLUCIONES

No se enciende
el equipo o no

se ve la pantalla

Suele ser por estar mal conectados los cables, asegurate que estan todos los
cables perfectamente conectados y comprueba que el botén negro esta
encendido (detras de la torre).

Asegurate que estan todos los cables perfectamente conectados. Puede ser
varias cosas:

A.

C.
D.

Prueba por cambiar el cable de alimentacién de la torre por el del monitor
y viceversa.

Prueba por desenchufar el cable de la toma eléctrica del suelo y utiliza el
enchufe que queda libre, a veces, lo que falla es el enchufe del suelo.
Comprueba que el cable del monitor esta bien conectado.

Si el monitor no funciona, habré que cambiarlo, avisa al equipo Tic

No hay Internet

Debes comprobar si es un problema de toda tu clase o sélo de tu equipo.
Si es toda la clase: seguramente habra una caida del servidor o el Switch
de tu aula estara desconectado o estropeado. Sea lo que sea, avisa al
coordinador Tic.

Si es tu equipo, comprueba lo siguiente:

La red Wifi funciona

perfectamente.

El cable de red esta

correctamente conectado.

; 5 o ; Plan de Recuperacién, [
Financiado por la Union Europea e e Transformacion ’ Juntade
NextGenerationEU 8.0 W v Resiliencia Castillay Leén

Consejeria de Educacion

110




Existe un  problema de

conexion.

Botdon derecho en el icono de
red wifi donde estd el triangulo

y dar a “Solucionar problemas”.

Existe un  problema de

conexion. Botdon derecho en el

icono de red donde estd el
triangulo y dar a “Solucionar
problemas”.

10:18 a.m. Cable de red no conectado.
= 212/2014

i, I'J |l, =

Comprueba que el cable esta
conectado en la parte trasera

del ordenador.

La pizarra digital

aparece azul

Comprueba que el cable VGA esta bien conectado al ordenador.

La pantalla interactiva no

funciona

Comprueba que el cable USB de la pizarra esta conectado en la parte de
atras del ordenador (en ocasiones se puede soltar ligeramente cuando se

realiza algun tipo de limpieza).

NextGenerationEU
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1. El profesor que detecte el problema colocara un post-it o similar en el elemento objeto de la
incidencia con una breve descripcidn de la misma, comunicandolo lo antes posible al director o
responsable CompDigEdu (el resto de los profesores sabran qué ocurre con el equipo y que la
incidencia ya estd comunicada). La forma de comunicacidn serd la mas rapida posible, se ha

compartido un archivo Excel en el equipo de Teams del centro para ello.

2. El responsable CompDigEdu, cuanto disponga de tiempo, revisara el equipo y valorara si puede
resolverlo. Si no puede, lo comunicara a la secretaria, quien avisara al CAU educativo (983 — 41 87

45 - 6336).

3. Una vez resuelta la incidencia, la secretaria o el responsable CompDigEdu lo comunicara a los

interesados.

Todas las actuaciones quedaran registradas en una hoja excel al efecto y a disposicion de los
interesados para que en todo momento se sepa en qué estado se encuentra el proceso y asi poder
establecer alternativas en las tareas a realizar con los alumnos. Estas hojas servirdn también para
hacer un seguimiento de los problemas que dan determinados equipos de cara a su sustitucion

cuando haya posibilidad de ello.

Solicitante Dispositivols Solicitud/incidencia

| [ [v] [¥] [v] [v]

Ejemplo | Error 03/08/2017 Tutor 1°A ESO Ordenador aula 102 No se ve nada en la pantalla

pero si en el proyector.

Modelo de registro de incidencias
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El uso del aula por parte del profesorado del centro estara condicionada a la distribucidn realizada al

comienzo del curso:

El alumnado no debe permanecer sélo en el aula.

En ningulin caso se permitira la navegacion libre por Internet. Las conexiones a Internet que
se produzcan a través de la red corporativa tendran una finalidad escolar, en este sentido,

las conexiones se realizaran exclusivamente para realizar las tareas y actividades de clase.

- Esta absolutamente prohibido instalar cualquier tipo de programas no autorizados o sin la

correspondiente licencia.

- Todos los documentos que necesite el alumnado para uso en el ordenador deberan ser

guardados en su carpeta de usuario (preferentemente una memoria USB)
- Para colaborar en el mantenimiento de los equipos deben extremarse los cuidados.
- Los usuarios no podran modificar o eliminar los archivos creados por otros usuarios.

- SOlo se podra usar el correo facilitado en la Plataforma Educativa como usuario de ésta. La
utilizacidn correcta de este correo no permite interceptar, leer, borrar, copiar o modificar el

correo dirigido a otros usuarios.

- El alumnado tiene prohibido el acceso a sus cuentas de correos particulares, sin la

autorizacion correspondiente de un profesor.

- En ningln caso se puede suplantar la personalidad de otro usuario de la Plataforma
Educativa.

- La responsabilidad del estado de los equipos informaticos y el buen uso de éstos recaera
sobre los alumnos que los estén utilizando. Cada reparacion derivada de un mal uso
comprobado sera por cuenta del usuario.

- Todos los usuarios estan obligados al conocimiento y cumplimiento de las presentes

instrucciones.
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El uso de los ordenadores de la sala del profesorado debe estar orientado bdsicamente hacia la
consulta de la red para la preparacion de clases, elaboracion de material y otras tareas relacionadas

con nuestra actividad docente.

- Cada profesor debera comprobar el estado del equipo al comenzar la sesién vy, si
encontrase alguna anomalia, deberd comunicarla al coordinador TIC, quien se ocupara de
su solucién.

- Si durante la sesidn de trabajo se produjese algun problema de configuracién o averia que
no pueda resolverse, deberd comunicarse personalmente al coordinador del proyecto TIC,
quien se ocupara de su solucion.

- No estd permitida la realizacion de cambios en las configuraciones de los equipos, ni la

instalacidn de programas que requieran licencia si no se tiene.

Creemos que ademas de hacia la consulta de la red para la preparacidn de clases, elaboracién de
material y otras tareas relacionadas con nuestra actividad docente, el uso del ordenador de cada
aula debe estar orientado fundamentalmente hacia las actividades mas caracteristicas, como
manejo de software especifico, preparacién y disefio de

actividades, etc.
Habida cuenta de la importancia de la labor didactica que se ha de desarrollar desde las aulas, de la

configuracion diferenciada que han de tener los equipos informaticos de éstas, y de la importante
tarea de coordinacién que ahora mas que nunca debe existir entre los profesores de una misma
aula, el responsable de la misma asumira las siguientes funciones:
- Comunicar al responsable TIC del centro las necesidades de actualizacidon de la
configuracion del ordenador del aula.
- Consensuar con los demas companeros los programas que es necesario tener instalado

para el desempefio de las tareas educativas.

Los usuarios del resto de los equipos ubicados en otras dependencias del centro (Direccion,

Secretaria, laboratorio de idiomas...) seran los responsables de su correcta utilizacién. Los

equipos informaticos de la sala de Direccion seran de uso exclusivo del Equipo Directivo, contando

con las claves y medidas de seguridad necesarias.
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El equipo directivo y el responsable CompDigEdu se encargaran de establecer unas normas basicas
de seguridad, que pasan por la concienciacién del profesorado y alumnado de los peligros y riesgos

existentes, para evitar que se produzcan cualquiera de estas situaciones anteriores:

- Mantener actualizados los equipos, revisandolos cada cierto periodo de tiempo.

- Proteger los datos confidenciales y realizar copias de seguridad en medios externos.

- Procurar no utilizar los pendrives en ordenadores con datos sensibles.

Cerrar sesiones de Usuario al dejar de utilizar el ordenador, portatil o tablet.

- Evitar navegar por pdginas no seguras.

- No abrir correos sospechosos y que contengan archivos adjuntos.

- Apagar los dispositivos de la corriente cuando no se vayan a utilizar por largo periodo
de tiempo.

- Reiniciar el router principal cada cierto tiempo.

En el caso de que se produzca alguna incidencia se procedera de la siguiente manera:

| 1. CAIDA DE RED O FALTA DE CONEXION A INTERNET
1.1. Comprobar que la falta de conexion se ha producido en un lugar concreto o en

todo el colegio.

1.2. Comprobar que los cables estan correctamente conectados.
1.3. Reiniciar el router principal.
1.4. Si se desconoce la causa de la desconexion se avisara al CAU para dar aviso de

la incidencia, tratando que se resuelva en el menor tiempo posible.

2. INTRUSION EN LA RED O DETECCION DE UN CIBERATAQUE
2.1. Desconexién inmediata de los ordenadores de la red.

2.2. Apagado del router principal.
2.3. Asegurarse de que el motivo de que la red vaya lenta no sea por motivos
puntuales de mantenimiento de los servidores.
2.4. Detectar o identificar el tipo de incidente y la gravedad del mismo.
2.5. Registrar o documentar la informacién recogida: cuando se ha producido, en

qué dispositivo, paginas Web que se estaban visitando...

2.6. Aviso al CAU para seguir sus instrucciones.
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3. CORTE DE LUZ ELECTRICA

3.1
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

Comprobar si la falta de electricidad es interna o externa.

Comprobar si se ha producido en una zona determinada del centro o en todo el
centro.

Revisar los diferenciales, por si se hubiese producido una bajada o subida de
tension.

Comprobar los posibles dafios que haya podido causar el corte de luz.

Arreglar o reponer lo antes posible los equipos afectados.

Aviso al servicio técnico encargado del mantenimiento.
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La empresa encargada de la reparacién de los portatiles HP es SERINGE — TELEFONICA

SERINGE,S.A.

INFORMATICA

1. Ante unaincidencia los usuarios dispondran de dos vias de comunicacion para su registro:

+* Correo Electrénico: servicedesk@seringe.com .

+* Viateléfono: 916830906 (Es imprescindible gestionar las incidencias en este teléfono
y no en ningun otro)

Los datos necesarios para dar de alta una incidencia son:

e Nombre de la empresa.

e Persona de contacto

e Direccién completa.

e Teléfono de contacto.

e Horario de contacto.

e Numero de serie del equipo averiado.
e Modelo de maquina.

e Descripcion de la averia: breve descripcion de qué es lo que le ocurre al equipo.

SERINGE, a través de su HelpDesk, se pondra en contacto con el usuario para prestar su
asesoria de forma telefdnica, diagnosticar el problema y determinar el tipo de servicio
en cada caso.

2. Elsoporte técnico de SERINGE intentara solucionar el problema en primera instancia via
telefénica.

3. Siel problema persiste o la solucidn no es posible, SERINGE gestionara la incidencia y la
atendera de acuerdo con las condiciones de garantia de cada producto.

4. Portodo lo anterior, es necesario que los usuarios guarden una copia de los datos
almacenados, si quieren conservarlos, antes de gestionar la incidencia ademas de retirar
todos los accesorios en el caso de recogida del equipo para reparacién en laboratorio.

>, Plan de Recuperacioén,

: A
L Transformacion % Suniade
L) Castillay Le6n

Consejeria de Educacion

Financiado por la Union Europea

NextGenerationEU L W v Resiliencia

118




Spoue] |(

IES Leon Felipe

Anexo VIII: Plan de acogida
TIC

®ooe]|(

iy
—

ion, FI% Junta de

p eeeeeeeeeeeeeeeeeee
e Transformacién d 119
<l W y Resiliencia %P castilla y Leén

Consejeria de Educacion




Financiado por la Unién Europea § =i
NextGenerationEU

Tabla de contenido

1 INEFOTUCCION. ...ttt bt st st st b e e b e st e sabe st et e eabeeseeas 3
2 (0] o= 1Yo PRSP 3
3 Ambitos de intervencion del PIan.............cc.cueeeeeecucueeeieeccee e 4
3.1 Profesorado de nueva inCorporacion.........ccccuveeecuiieeeeiiieeeecciie e e e e e e e e eeaaee e 4
3.2 Alumnado de NUeVa INCOIrPOraCION........cccvccviieeeciiiee e ccree et e e ecae e e e ereeeeenes 6
33 FAMITIAS c.veeeeeeee ettt s sr e sr e snr e e e e e nans 7
34 Personal N0 dOCENTE .......c.eiiiiiieiie e e e 8

4 EVAlUACION eI PlaN .....ceiiiieie ettt et sttt sttt et nee s 8
ANEXO PARA STILUS ..ottt ettt s s r e s s e 10

Acceso al IES Facil en los equipos de la sala de profesores u otros equipos del centro en la
(0011 1 = T =T RO TSRS PPTRRTRPIO 10

Acceso al IES Facil desde equipos en distinta red a la del centro, por ejemplo desde

IS d - I or- Y- TSSO 12
Acceso desde el teléfono movil o internet: [esFacil Move! ...........oovuvvvveiveevieeieiieiieeeeeieenn, 16
Las familias y los alumnos: INfORAUC@ ..........c.uueeiieiiiieieiee e 18

o § GOBERNO | MINSTERIO Plan de RECUII.?eraCIOn, f
Offia) DEESANA : DEEDUCKDION FOUMCION FOTESONAL Transformacidén
= W V Resiliencia

,. Junta de

2 Castillay Leon
Consejeria de Educacion

120




El funcionamiento ordinario de un centro conlleva una variabilidad en la plantilla que conforma el
claustro de profesores, no ya de un curso a otro, sino incluso a lo largo del mismo. Este hecho revela
como evidente la necesidad de establecer un Plan de Acogida al profesorado de nueva incorporacién
al centro, de modo que se sistematice el proceso de apoyo que se ofrece a dicho profesorado y
establecer una serie de actividades encaminadas a proporcionar a los nuevos docentes informacion
necesaria para una adecuada integracion en la comunidad educativa y en particular en lo que se refiere
a la utilizacion de las TIC.

Por otro lado, es preciso acercar a nuestro alumnado al uso del correo corporativo y de los
entornos virtuales utilizados en nuestro centro, no solo se ha de llevar a cabo esta tarea con el
alumnado de nueva incorporacién al centro, puesto que el alumnado que estaba en el centro el curso
anterior también debe ser objeto de un recordatorio para la utilizacién de estos medios.

Cada curso constatamos que, si bien nuestro alumnado tiene una gran habilidad en el manejo de
redes sociales, sus habilidades en torno a la utilizacion de procesadores de texto, creacion de
presentaciones, hojas de calculo..., es mas limitada, de modo que, aunque gran parte del recorrido
para avanzar en la adquisiciéon de competencias digitales de nuestro alumnado se desarrolla en las
diferentes materias, ademds acometemos esta tarea como centro, con la intencién de garantizar que
nuestro alumnado cuenta con las habilidades necesarias para desenvolverse con soltura a la hora de
enfrentarse a la edicion de documentos, realizacidn de presentaciones, etc., acorde al nivel establecido
para su curso.

Los objetivos planteados del plan se sintetizan en:

Conseguir que los nuevos miembros de la comunidad educativa se incorporan,
independientemente de su procedencia, comprenda el funcionamiento del centro, con una
adecuada incorporacidn al sistema educativo y social y minimice las dificultades de adaptacion
al propio centro.

Facilitar la incorporacién de todos los miembros de la comunidad educativa para que
tengan acceso a toda la informacion, y ayuda necesaria para poder realizar las actividades
propias de cada cual, incluyendo el acceso a los canales formativos que cada uno

requiera.

Desarrollar un sistema eficaz de comunicacidon, que permita a los miembros de la
comunidad educativa, desarrollar su actividad, desde el momento en que se incorporan,
en las mejores condiciones, contribuyendo a la generacién de un buen clima de

convivencia y trabajo.
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En los claustros previos al inicio de curso un apartado estard dedicado a describir la
integracion de las TIC en el centro. Ademas, se facilitara el acceso a los documentos en los que se
describen da detalle de las medidas recogidas en este plan de acogida. También se facilitara esta

informacién al profesorado que se incorpora al centro ya iniciado el curso escolar.

En la siguiente tabla se recogen las funciones de cada responsable relacionadas con la

acogida al profesorado de nueva incorporacion al centro:

DOCUMENTO RESPONSABLE

Presentacidn del proceso de acogida. Informacidn
administrativa y recogida de datos. Instalaciones Director/ay
del centro. Secretario/a

Presentacion de jefe/a de departamento o coordinador de nivel

Informacidn de la organizacién general del centro
Acceso del nuevo docente carpetas con la documentacién digital:

e Documentos institucionales de centro y acceso a los
mismos Jefe/a de Estudios

e Modelos de formularios diversos: ausencias,
licencias...

Acceso al portal de educacidn y correo corporativo

Situar al profesorado de nueva incorporacién en el momento
concreto de la integracion de las TIC en el que se encuentre el

Coordinador TIC
centro:
e Aulavirtual Moodle

e Canalesy equipos MS Teams en el centro
e OneDrive y acceso a documentos

e STILUS

e Equipamiento informatico, normas de uso y
comunicacion de incidencias

Objetivos del Plan TIC y sus responsabilidades como docente

Deteccidn de necesidades formativas Actividades Coordinador de
del plan de formacion formacion
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La documentacion y tutoriales se facilitaran preferentemente en formato digital, de modo
que sea facilmente actualizable por sus responsables. La ubicacién de cada documento dependera
de sus caracteristicas de acceso: en la pagina web del centro si es publico o en OneDrive o

archivos del canal correspondiente de MS Teams si es de acceso restringido.
Enlaces de interés:

e Pagina web del centro: http://iesleonfelipe.centros.educa.jcyl.es

e Enlaces a Equipos Teams del centro / Carpetas compartidas en OneDrive

’ Aula virtual del centro: https://aulavirtual.educa.jcyl.es/iesleonfelipe

e https://www.educa.jcyl.es/es (recuperacion de datos de acceso:
https://edaplica.educa.jcyl.es/AUPO/idenColectivo.do)

e CFIE de referencia: http://cfiezamora.centros.educa.jcyl.es o
http://cfiebenavente.centros.educa.jcyl.es

e Centro de Recursos y Form. del Profesorado en TIC:

http://crfptic.centros.educa.jcyl.es

e Jornadas del Plan de Seguridad y Confianza Digital de la Consejeria de

Educacion: https://www.educa.jcyl.es/plandeseguridad/es/jornadas

e Plan de Formacién Especifico para una Educacién Mixta y a distancia del Area de
programas educativos de la DPE de Zamora:

https://www.educa.jcyl.es/dpzamora/es/informacion-especifica-dp- zamora/area-

programas-educativos/plan-formacion-especifico-educacion- mixta-distancia

e Blog de los maestros colaboradores de la provincia de Zamora:

https://tizacontic.blogspot.com/

e Blog de Office365 EducaCyL: https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/office365-

educacyl
e Aulas Virtuales Moodle EducaCyL:

https://www.educa.jcyl.es/es/aulasvirtuales

En lo relativo del alumnado, en la reunién de inicio de curso, siempre hay una seccidn dedicada a

las TIC del centro donde se les explican todos los medios TIC que estan a su disposicidn, asi como
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el funcionamiento de los mismos. También se les informa de su buen uso y se hace especial
hincapié sobre su responsabilidad en el uso de internet. Dada la implantacién de las TIC en el

centro, cada estudiante dispone de un usuario y contrasefia personal para poder acceder a

internet y a otros servicios desde cualquier ordenador de la red del centro.

Las medidas planificadas pretenden conseguir que el alumnado de nueva incorporacion utilice

adecuadamente los entornos virtuales del centro, asi como iniciarse en el uso del

correo corporativo y la creacidon de documentos digitales.

ACCION 1: FORMACION EN CORREO CORPORATIVO Y ENTORNOS VIRTUALES

SESIONES |MEDIDA

Actividades guiadas por uno o uno o

varios docentes donde el alumnado

accede a su espacio privado del entorno

educa y explora las posibilidades que Comision TIC
ofrece. Poniendo especial hincapié en el Tutor/a

uso del correo corporativoy en la

importancia del uso de una contrasefia

segura.

‘ RESPONSABL E‘ TEMPORALIZACIO N

Ultima quincena
septiembre

o los quince
primeros dias de la
incorporacién al
centro.

Actividades guiadas con el alumnado
explorando el Aula Virtual y MS
1 Teams. Conociendo el entorno de
trabajo y las posibilidades que ofrece.

Comision TIC
Tutor/a

Primera quincena
de octubre o en el
primer mes de
incorporacion al
centro.

ACCION 2: REALIZACION DE DOCUMENTOS

SESIONES |MEDIDA

Actividades dirigidas a familiarizarse con
los aspectos basicos de uso de los
dispositivos TIC del centro (ordenadores, Comision TIC

RESPONSABL E

TEMPORALIZACIO N

Segunda quincena
de octubre o en el

Conociendo el entorno de trabajoylas  Tutor/a

posibilidades que ofrece.

1 L. rimer mes de
portatiles, tablets, PDI,...), recordar las  Tutor/a p .,
incorporacion al
normas de uso seguro y correcto.
centro.
. . Segunda quincena
Actividades guiadas con el alumnado & q
. L, de octubre o en el
L explorando el Aula Virtual y MS Teams.  ComisionTIC

primer mes de
incorporacion al
centro.
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Para el acompafiamiento tecnoldgico a las familias se realizan diferentes acciones

informativas y formativas, en funcién de las necesidades derivadas de la edad en que estan

escolarizado los alumnos.

ACCION 1: INFORMACION, FORMACION Y ACOMPANAMIENTO TIC

MEDIDA

‘ RESPONSABL E‘ TEMPORALIZACIO N

Primera semana de

reunién general del curso.

Entrega de las claves de acceso al Portal de Equipo . .,

Educacién del alumnado, si no las tuviera aun. directivo la incorporacion al
centro

Explicar las secciones de la pagina web donde las

familias tienen acceso a los documentos

institucionales del centro (Proyecto Educativo, RRl, Equipo Primera semana de

PGA...) ademas de los diferentes planes y proyectos directivo la incorporacién al

(Plan de lectura, Plan de Convivencia, Plan de centro

Atencidn a la Diversidad...) y el apartado de

novedades y enlaces interesantes.

Explicar a las familias las vias de comunicacién con Primera semana de

los tutores y otros profesores, en la primera Tutor/a la incorporacién al

centro

Informar a las familias de las posibilidades de los
entornos virtuales del centro (Teams, aula virtual,
etc.) a través de tutoriales, asi como una guia de
uso y buenas pricticas.

Comisiéon TIC
Tutor/a

Primera semana de
la incorporacién al
centro

Resolucion de dificultades de acceso al Portal de
Educacion

Comision TIC
Tutor/a
Equipo
directivo

Cuando ocurran

En lo relativo al personal no docente del centro, se encuentra plenamente integrado en el uso de

las TIC. El en caso de nueva incorporacién, el protocolo de actuacidn seria similar al del personal

docente.
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ACCION 1: INFORMACION, FORMACION Y ACOMPANAMIENTO TIC

RESPONSABL E| TEMPORALIZACIO N

MEDIDA
Infor.maC|o.n detallada de la organizacién y Equipo directivo Primer dia
funcionamiento de las TIC del centro.
Informacién detallada de los medios TIC que Equino directivo
estdn a su disposicion, el funcionamiento de los quip Primer dia

mismos, pagina web de centro, etc.

Facilitar el Usuario y contrasefia personal, asi

como .eI acceso a Ia. impresora de la Equipo directivo Primer dia
fotocopiadora, a los equipos de la red del

centro, la clave de la red wifi, etc.

La evaluacion del Plan de Acogida TIC contemplara dos aspectos esenciales, por un lado, el ambito

de evaluacidn y por otra parte el funcionamiento y la eficacia del propio plan.

En un primer lugar se valorara el grado de adaptacidn al centro, valorando el conocimiento de las

normas del funcionamiento del centro, asi como de su organizacién e instalaciones.

Por otro lado, se valorara el grado de satisfaccion sobre las actividades de acogida, teniéndose en
cuenta la informacidn recibida, la atencién e implantacién por parte del centro, la organizacion y

explicacidn sobre la utilizacion de las TIC en el centro, etc.

Serd el Equipo Directivo del centro, en colaboracidon con los miembros de la Comision Tic los
encargados de recabar dicha informacién, generalmente al concluir el curso o en el momento en

gue alguien finalice su incorporacién al centro.

Las conclusiones de esta evaluacion serviran de base para una posible propuesta de modificacién

y mejora del Plan de Acogida TIC del centro.
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ANEXO PARA STILUS - COMUNICACIONES

Mediante la aplicacidn STILUS COMUNICACIONES es posible, entre otros, el control de faltas de
asistencia, envio de mensajes a padres/madres/tutores de alumnos e insercion de calificaciones.
Por este motivo es importante que podamos acceder a esta aplicacion por diversos medios que
nos permitan realizar estas tareas independientemente de si las actividades se desarrollan

presencialmente o a distancia.

Para facilitar el acceso a esta aplicacion se ha desarrollado un manual que se encuentra a
disposicion de los profesores en la carpeta de TEAMS del centro y del que se les ha informado a

comienzo de curso dentro de las actuaciones del plan de acogida del profesorado.
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m Junta de
W castilla y Leon

Consejeria de Educacion COMUNICACIONES

STILUS - COMUNICACIONES

CURSO 2022/2023
[NDICE
0. INTRODUCCION..........oooviomeeeieeeeeieessiesssasesssesssssesssesssssssssssssssessssess s ss s ssssensssnes 2
B EDRNEIER DNEIRBMINER ... ccocsoiiossssos iAo s A RS 5
2. RESPONDER MERSRJIES .........coannnssimisnssimsomsninisssimisssmmisiini 11
2.1. Avisos Stilus Ausencias e Incidencias...................ccoeeeeeeenrnccenerernsncsesnssssenns 11
2.2, Peticion de TUOFIa...........ccooiiiiiiii e 12
2.3. Respuestas a mensajes SI/NO o ESCALA DE SATISFACCION/VALORACION........ 12
2.4. Comunicacion abierta con posibilidad de respuesta............cccccevveeenenenee. 13
3. VISUALIZACION GLOBAL DE RESPUESTAS..........c.cccoecvunmnunnusessasassnssssassasassasens 16
. BRI DEDIERIINEE TN o icoouisiacisniivuaiiircsisssssiainons bosisosiseasussassins nssisasaisiavs seassasvsats 18
5. FILTRADO DE MENSAUJES .........ccccomiiniieiiinieisessssssssss s ess s ssessssesses 19
6. CONFIGURACION DE OPCIONES.........c..coomvumermssienssssessssssssssssssesssssssssssssssssssens 20
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Ei’ﬁ Junta de

\WODIE

Competencia Digital de Centros

*[) castilla y Ledn

Consejeria de Ed

ucacion

0. INTRODU

CCION:

COMUNICACIONES

El médulo de comunicaciones web de STILUS pemmite el envio y recepcion de
mensajes entre la comunidad educativa y las familias

El acceso al modulo se realiza a través de la zona privada del Portal de

Educacion utilizand

https //www _educa.j

0 la cuenta personal:

l.es

E& Junta de

Castilla y Leén

Informac

ed UCHCY' Portal de Educacion

ion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon

g

A Acceso privado

Introducir las claves

personales.

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasena.

Il’ guien@examplie.com

contrasena

Inicar sesidon

No tengo cuenta en el Portal:

.
.
e ;Puedo darme de 3lta?
.

Darse de alta

Nao recuerdo mis datos de acceso.
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Competencia Digtel de Centros

!l

E; Junta de
®[ castilla y Leén

Consejeria de Educacion COMUNICACIONES

Acceder a la Zona Privada:

ﬁ Junta de

Castilla y Leon

Datos del ussario

educacyl portal de Educacion =

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn Nis daton Corrar wecn

g Acceso a mi zona prnivada

Los componentes del equipo directivo, accederan desde STILUS — Ensena /
Alumnos (Al) / Comunicaciones:

Accesos a aplicaciones

Stilus Ensefia

Matnoudsoon

e

Convwvenos
@ olar

educ

Organacon Sl Comunicanones
Peetal d=

Docents y
Agrupamientos

—ﬁ@&‘%

3
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LS Junta de
R Castilla y Leén
Consejeria de Educacion COMUNICACIONES
El resto del personal docente del centro, lo hardan desde el icono “Stilus
Comunicaciones”
Accesos STILUS
Comunicaciones

En la pantalla principal se visualizan todos los mensajes existentes que no estén
previamente archivados.

90..._.. b E . NOVGEC 490LL008 PROFTS0R (_A)d

Conitla y

2 Comunicaciones _

Ut dad oiesbve

+ Ammrta e 8 -t . Setrccone ume Comuncacion

©00 00000
f
K

Pulsando sobre un mensaje en concreto se visualiza su contenido en el panel de
la derecha:
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E* Junta de

E’ Castillay Ledn
Consejeria de Educacion COMUNICACIONES
S... [ —— Y
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.- @ =
-t o
ol @ S
ENVIAR MENSAJES
Pulsando sobre el boton aparece una ventana emergente que

permite redactar un nuevo mensaje.

En la zona izquierda se mostrara el nombre del centro y en la derecha el listado

de grupos.
(1] (2] (3}
Seleccionyr destiracanos
cale . @ b
NOMBRE CENTRO .
@ Conocimisnto deol longuaje y las matematicas - 34,
55,3430

@ Matemdticas Académicas - 3A

@ Matemdticas Aplicadas - 4A

Matomaticas Aplicadas a Las Clencias Sociales Il «
64,68

@ Matemdticas Il - 6C

NOTA: Es necesario esperar a que todos los grupos estén visibles antes de
comenzar a seleccionar a los alumnos.
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%‘ Junta de
R castilla y Leén

Consejeria de Educacion

COMUNICACIONES

Se pueden seleccionar todos los alumnos de un grupo pulsando la casilla de

verificacion a < .

Mensaje Nuevo x

NOMBRE CENTRO

I =

m|mu = |

m o

mz

]

;e

i E

a8 88 8 B

ma

> B A Concdimiento del lenguaie y las matematicas -
34,38,3C,30

NOMBRE APELLIDOS ALUMNO 1

2

:

la

ki

Se pueden seleccionar los alumnos individualmente:

- Retirando en el caso anterior la seleccion de los alumnos a los que no

les debe llegar el correo.

- O abriendo el grupo en la flecha de la derecha ~

casilla de verificacion de cada alumno:

y seleccionando la
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%‘ Junta de

%‘E Castilla y Leén

Consejeria de Educacion

COMUNICACIONES

Mensaje Nuevo x

Seleccionar desinytrios

N W

NOMBRE CENTRO

BIL

©
@
Cenotimiento el lenguaje y Lis matendticas -
34,38,3C,30
B NOMERE APELLIDOS ALUMNO 1
B ms - s = s
= m 8 = ]
= - a L]
=T = 8 = 5
8 ma - 8 = ]
B ms - 8 = [ ]
m 1 ma = L}
= - e = _

Una vez seleccionados los destinatarios, pulsando en el boton m, se abrira

la pantalla que permite redactar el mensaje:

(1] (2] o

Seeccony Jesirmaies Recasctw mensa)

Deutinraics AOVERE APTLLOCS ALUVINO = - - . = - . ) -8 .

o I8

“ |2 o o cwvses } 4
\ = / <
OMIGATOROS
: H A Plan de Recuperacién, [
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(1) El boton B

il permite seleccionar un archivo del equipo local para
adjuntarlo al mensaje.

(2)En “Tipo de respuesta” existen cuatro tipos de mensajes a enviar,
dependiendo de las respuestas que esperamos de las familias.

NO ST ADSTE IESUISTA

« NO SE ADMITE RESPUESTA: El destinario no puede responder al

mensaje.

e ABIERTA: El destinario puede responder con un mensaje completo,
sin restricciones.

« SI/NO: El destinario puede responder al mensaje con una respuesta
de este a través de la siguiente pantalla:

e

. NOMBRE AFELLICOS PROFESOR 1

0 0 Ot WOVESEE T 4 O U YA 8 VA & WOPHT 1T L sidiado

Barpaniie

=]

L1

3402025 -155Y
PO O IrAy mathin
Pan AFELLIDOS, NOMERE ALUMNO

o ESCALA DE SATISFACCION/VALORACION (1-5): El destinario
puede responder al mensaje con una respuesta del 1 al 5. La
pantalla que vera sera:

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU
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=1

EXTRAESCOLARES

NOMBRE APELLIDOS PROFESOR 1

15037023 . 0815
> Valoradion tradajo Clenclys Natwrales
Pars’ APELLIDOS, NOMBRE ALUMNO

Buenos ¢las: O3 pido vaestra valoraddn del tratak

® © ©f

@:

0. Muchas gradias! Un saludo!

(3) En “Tipo de comunicacion” existen cinco tipos de mensajes.

mensajes.

Ademas, esta tipificacion la utiliza la aplicacion para almacenar los

(4) “Fecha limite respuesta”: se puede poner una fecha de caducidad del
mensaje. A partir de esa fecha limite el destinario ya no podra responder

al mensaje, aunque si lo podra seguir visualizando. Lo vera en el médulo
de Comunicaciones de Stilus Familias de esta forma:

RESPEUSTA

o NOMBRE APELLIDOS PROFESOR 1
15082022

3 Re PRUCRA NCICOM2T 2
Pes APELLIDOS, NOMBRE ALUMNO

12:39

"V

Feona lirvite de respuesta 0L05/2022- 1259

NextGenerationEU

Financiado por la Union Europea E ;ﬁ

GOBIEAND | MINSTERIQ _

TERIO
DEESPANA ; DE EDUICACION, FORMACION FROFESIONAL
¥ DEPORTES

Plan de Recuperacioén,
Transformacidn
QA v Resiliencia

1 % Junta de
®E castilla y Leén
Consejeria de Educacion

136




LS Junta de
W Castilla y Leén

Consejeria de Educacion COMUNICACIONES

Minima duracion del mensaje: 15 dias. A partir de ahi se puede elegir la
duracién que se precise. Si no se pone fecha no tiene caducidad.

Una vez escrito el mensaje y seleccionados, al menos, los parametros inferiores
obligatorios, se puede:

« Volver a la pantalla anterior para modificar los destinatarios pulsando
en el boton

e Avanzar en el envio del mensaje pulsando en el boton . Se
muestra una pagina resumen del mensaje que se va a enviar.

SelecCionar Seinatarios Raiitar menialée Previssadizacién / Evvie

Peticion de informacion

Buenis diss

Destinatarios

Al] NOMBRE APELLIDOS ALUMNO L

Alj ==} Il | = a
= ma il R = 3
A

LB Nl = ]

Tipo de respussta ABIERTA  Tipo de comumicacion: INCIDENCIA  Focha Umite respuesta 28,03/2023
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Pulsando el botdn el mensaje se envia a los destinatarios seleccionados.
El sistema informa con el mensaje siguiente

Mensaje enviado correctamente

Finalmente se puede cermrar.

Los destinatarios podran visualizar los mensajes y, en su caso, contestar,
desde el apartado ‘Comunicaciones’ de la aplicacion Stilus Familias.

1. RESPONDER MENSAJES

Unicamente se podran responder las conversaciones que se inicien como
“ABIERTAS",

Los tipos de mensajes que se pueden recibir en STILUS Comunicaciones son:

1.1.  Avisos Stilus Ausencias e Incidencias

Se van a recibir mensajes creados automaticamente por la aplicacion Stilus
Ausencias e Incidencias y que seran de solo lectura.

Cuando un profesor da de alta una incidencia llegara un mensaje al tutor del
grupo y a los miembros del equipo directivo.

Cuando un profesor da de alta una ausencia llega un mensaje al tutor del grupo.

NOTA: Solo entrara en funcionamiento en los centros en los que STILUS
Ausencias Incidencias esté habilitada.

Ejemplo de mensaje de Ausencias:

=
L ausoua |

° NOMBRE APELLDOS PROFESOR
32003 - 845
w’lm-u APELLIDOS, NOMBEE ALUMNO
Fro NOMERS APCLLIDOS TUTOR

STLUS raree (9 jOrmade 2 POy 4 08 novemie 02 2020 32 Mat oot l-\:)"r'.. DO GRUPOUNONBAE Facy mds Informa00n Consutie of sigulente eniace sy stius
des 9 3»\1!"! NCertrok=4 TDI4915 & MU0 5 856327 Stachae2 m’ 1OV BTG TR 1 4794y Raef-A0e0RS. :"-
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Ejemplo de mensaje de Incidencias:

e

o NOMBRE AFELLIOCS PROVESCA

R0 2
lm APTLLIDOS, NOND RS ALUNNO

Pey NONVERZ APTLLIDOS TUTOR
STALS APTLDCS NoMSE A WD e FLess G Lot is GALPOMOVSE Para s 10Oma 0N ot g e e et VI - el Kl T
T OmTD0AY . L TGO D TEII0C LW 2001 0200 AN DS 1 o3IO WIS QS0 LA (0T 4 Bel S

1.2. Peticion de Tutoria

Cuando un usuario solicite desde Stilus Familias una tutoria llegara un aviso de
sdlo lectura.

8

@ NOMBRE APELLIDOS ALUMNO

05/03/2025 -09°1D

> Tutorfs: APELLIDOS, NOMBRE ALUMNO
Para: NOMBRE APELLIDOS TUTOR

STILUS NOMBRE APELLIDOS MADRE Wior G APELLIDOS, NOMBRE ALUMNO/A _ solicits una tutoria (COMPORTAMIENTO)

Si se desea iniciar comunicacion con la familia para acordar una fecha de Tutoria

§ MENSAIE NUEW

se hace a través del boton

1.3. Respuestas a mensajes SUNO o ESCALA DE SATISFACCION/VALORACION

: 2 s Plan de Recuperacioén,
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Ninguna de estas respuestas puede ser respondida. Son mensajes de solo

lectura:
| =
EXTRAFSCOLARES

@  OMERE APELIDGS ALUMNO/A [GRUPO) @ T AUMHO/A [ORUPQ)
1503/2023-0857

08/03/2023 - 1036
= aespuem 213 paticién da Tutoria > Re: Valoradién trabajo Genclas Natwales
Para: NOMBRE APELLIDOS PROFESOR/A

Para: NOMBRE APELLIDOS PROFESOR/A

o =

1.4. Comunicacion abierta con posibilidad de respuesta

Solo en el caso de que hayamos enviado un mensaje con el tipo de respuesta
ABIERTA, sera posible responder a los mensajes recibidos.

Los usuarios recibiran los mensajes de comunicacion en el apartado
“Comunicaciones” de Stilus Familias, Y desde este apartado podran responder
a aquellos mensajes que lo posibiliten.

Ejemplo: Mensaje del profesor dirigido a un usuario:

A @ Junta de
W castillay Leon 140

Consejeria de Educacion
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B8

NOMBRE APELLIDOS PROFESOR/A
15/03/2023 - 0905
> Respuesta Peticion de Tutoria
Para NOMBRE APELLIDOS ALUMNO/A

Buenos dias: ;Serfa posible realizar Ls tutaris el tunes 2 Les 14:307 Un ssludo

€5 RESPONDER Fecha Limite de respuests: 29,03/2023 - 0905

¥

Ejemplo: Respuesta del destinario

=

G NOMERE APELLIDOS PROFESOR/A
15032023 - 0306

> Respuesta Peticion de Tutoria
Pare NOMBRE APELLIDOS ALUMNO/A

Buencs dias: ;Seria posibile reslizar 1a weorks el lunes 3 Les 14307 Un saludo!

Dwtalle e Lo comunicacidn

S, sin problemas
ALl estaremos.
Un saludo.

m I DESCARTAR ] [ @Sé.é:(i)'alé’cﬂv‘b

Y el profesor también podra responder a dicho mensaje desde Stilus
Comunicaciones.

Ejemplo del mensaje que visualiza el profesor y su respuesta:

% Junta de
Castilla y Leén

Consejeria de Educacion

=
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=

NOMBRE APELLIDOS ALUMNO/A (GRUPO)
15/03/2023-09:12

> Re: Respuesta Peticidn de Tutoria

Para: NOMBRE APELLIDOS PROFESOR/A

4, sIn prodlemas. ALl estaremds. Un saludo.

€3 RFSPONDER Fecha limite de respuesta: 29/05/2025- 0912

|m,;>

REUNION

NOMBRE APELLIDOS ALUMNO/A (GRUPO)
15/03/2025 - 0542

> Re: Respuesta Peticién de Tutorfa

Para. NOMBRE APELLIDOS PROFESOR/A

Si, sin problemas. Al estaremos. Un saludo.

Detalle de la comunicacion

Perfecto.
jMuchas gracias!

O

ENVIAR DESCARTAR @ Selacclonar archive

DEESPANA ; DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
Y DEPORTES
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2. VISUALIZACION GLOBAL DE RESPUESTAS

En el buzén “Enviadas” &> ™% se visualizan todas las comunicaciones
realizadas.

Seleccionando una de ellas, podemos comprobar si los destinatarios lo han visto
y si han respondido.

Pulsando sobre la linea que indica la flecha se visualiza el listado de
destinatarios, para poder hacer las comprobaciones

© Comunicaciones

(00 la comuniciag scucatne

®

o
9
o NOMMM’[LLIDOSPRO‘[SOR
) Recididss 520 e 54
&) m«w
B Rk S Huchas yadisins :> B e st oo o A
. Buenos s
: = n ma omes = LN - 1%

= vchhadss » PROGI 08 (TN

Busron o PN LS a0 i i »
TRO% - - - - - = -a W - i

» NN 08 FCrma O

Busres da
B Autards 386

Destinatarios

LEIDO RESPONDE
(A) NOMBRE APELLIDOS ALUMNO 1 X X
AL) S m e = ace X X
A mE- I N W eom X X
4l = WS mese X X

Si las respuestas son SI/NO o de ESCALA DE SATISFACCION/VALORACION
esta pantalla es especialmente util para comprobar los resultados.

: : .. Plan de Recuperacién, %
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Ejemplo de respuesta SI/NO

Destinatarios

LEIDO  RESPONDE RESPUESTA

(A) NOMBRE APELLIDOS ALUMNO 1 v v S
Al) = mmm s Em 3 X X
A . 3 mmm == = X X
A ER T EmE. N = = = X X
Al v omm =~ =m-8 ™ X X

Ejemplo de respuesta ESCALA DE SATISFACCION/VALORACION.

Destinatarios

LEIDO RESPONDE RESPUESTA

(A) NOMBRE APELLIDOS ALUMNO 1 X X
(AD i — = W Wm s v v @s
(A) = om-w= am-m == ™ X X
(A) © s =mw - e = = X X
Al) o s L B = X X
: : i 2 & ; = Plan de Recuperacion, 7
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3. ARCHIVAR MENSAJES

Para mantener limpio el buzén de “Recibidas” se pueden archivar los mensajes.
Para ello hay que seleccionar el mensaje a archivar y pulsar sobre el icono:

=

Ese mensaje queda guardado en el buzon de “Archivadas”.

qus'

[,

Castils y Lot

() Comunicaciones

De Iy comunided edacrtive

lE]C:I

orie

ts0n1 A0S -0y
ABE 4P X5 ALUMNO |
=) wod 517 O Fly & O fovmTire O 2000 e Tt procs
[ W

0 NOMBRE AFELLIDOS PROFESOR |
- mow o 40 o
B tovman > Aamarcivutruse | - = u-v-,tww APTLLIDOS, NONMZIZ ALUMNO
LUS Durarte W joerads do Ty 6 Ou rovertre O 2000 e "et prods Lo IOFESOR
> Rameerm Sy a . S ok b Oy '.\. .) O304 § By IS8T T
e B joe w4 e rovertre de X000 s¢ hat (rods

Los mensajes que se encuentren archivados no aparecen cuando se utilizan los
filtros inferiores.

® loeve +
-
- W o

® G
G|
n
Solo se ven al pulsar en
5 Archivacas
" " N Plan de Recuperacion, %
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4. FILTRADO DE MENSAJES

COMUNICACIONES

En la parte inferior izquierda de la pantalla de entrada en la mensajeria existen
dos campos de calendario que permiten seleccionar los mensajes recibidos entre
dos fechas. Solo filtra los mensajes del buzén “Recibidas”.

Buxn

=) Reddidas 549
B> enviadas

=1 Archivade:
FIIROS

® Ausencia 366
® Incidencia 100
® Reunicn 45

® Extrasscolares 5

Rendimiento
Escolar

Fecha desoe
wospo2 )
Fecha hasta

nospon (B

P STILUS

Recibidas

NOMERE APELLIDOS DIRECOON
» ENVIO MASNO A PROFESORES
ENAD MASIVD A PROFESORES

;e

> pruexy
e

;e - e = ]
> pruedy
V08

. a W a = u
> Prueds respuesa SN
Frueda respuesta SN

& | A = |
> Mansale medio
Menssje con respuests SEND

I =Y L W ol
° » Tutors. TS EEaE Sl
STLUSY mms me = & tutorce

Los filtros por tipificacion de mensajes nos permiten acceder a todos

mensajes del tipo elegido.

Ejemplo de uso:

Financiado por la Union Europea
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o e w | Sevisualizaran todos los mensajes tipificados como “Ausencia”
pulsando sobre el filtro azul, o todos los mensajes tipificados
® 7 " | como “Incidencia” pulsando sobre el filtro rojo.
» cmeewn ¢ | Aparecen solo los mensajes del buzén “Recibidas”.

5. CONFIGURACION DE OPCIONES

En la parte superior derecha de la pantalla inicial esta el boton:

5 - STILUS
3humera Je Rowcascr NOMERE APELLIDOS PROFESOR/A
B s e ®
¢9 Comunicaciones :> _
Do L conmunidad sducativa

Permite asociar la aplicacion de Comunicaciones con un correo personal:

Configurar opciones

Netifizacion por email =

perscna@GMAIL COM

Cada vez que se reciba una notificacion en la aplicacion de Comunicaciones
llegara un email a ese correo.

i i i ; Plan de Recuperacioén, F} '
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1 OBJETO

El objeto del presente documento es el de explicar de manera rapida y sencilla la
interaccion con la solucién Wi-Fi recientemente desplegada en su centro docente
perteneciente al conjunto de centros que forman el proyecto de Escuelas Conectadas
llevado a cabo en la comunidad de Castilla y Ledn. Este proyecto consiste en dotar de
conectividad a internet mediante redes de banda ancha ultrarrapida y la implantacién de una
red inaldmbrica a los centros docentes publicos no universitarios.

Este programa cuenta con financiacion del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER),
dando un paso mas hacia la incorporacion generalizada de las Tecnologias de la Informacién
y la Comunicacién al sistema Educativo.
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2 RED INALAMBRICA

A través de los puntos de acceso (AP) desplegados por el centro gracias al proyecto, se
hacen disponibles distintas redes Wi-Fi, con distintos SSID (identificadores), para distintos
propdsitos y con distintos permisos. La solucién proporciona acceso diferenciado para
personal docente, personal de administracién, navegacién general (pe: alumnos) e
invitados. Las redes estaran disponibles tanto para equipos portatiles como para cualquier
equipo con interfaz Wi-Fi, garantizando una correcta conectividad y los estandares mas
altos de seguridad y privacidad.

Estas redes Wi-Fi guardan similitud con la arquitectura de las redes cableadas de la VPN
educativa en propodsito y orientacion a cada usuario segun su perfil ~Aunque, por
seguridad, desde las redes Wi-Fi no se da acceso, de momento, a muchos recursos
cableados del centro, pues sblo accederan aquellos dispositivos con interfaz Wi-Fi a las
redes de la presente solucion-. Para conectarse a cada red Wi-Fi, los usuarios debera de
utilizar sus credenciales en la red educativa de la JCyL: esto es, el nombre de usuario y
clave que utiliza para acceso a los servicios educativos, como el portal educativo de la junta
de Castilla y Ledn: https://www.educa.jcyl.es/es).

Deberan conectar con la red correspondiente a su perfil:

« Perfil general: Pensado para alumnos, aunque tendran acceso todos los usuarios
generales de la red educativa de la JCyL (profesores, padres/tutores...), se dispone
de la red con identificador CED_INTERNET, red visible, la cual permite navegacién
general, acceso a dispositivos comunes (paneles, pizarras, proyectores) segun la
configuracion de estos en la red y la convivencia en red de todos estos usuarios.

- Perfil Docente: Pensado para el profesorado, se dispone de la red con identificador
CED_DOCENCIA, red oculta que hay afadir manualmente, la cual permite
navegacion general, supervision de la actividad en los dispositivos de los alumnos
y acceso a dispositivos comunes e impresoras segun la configuracion de estos en la
red.

+ Perfil Administracion: Pensado para el equipo directivo y personal de
administracion, se dispone de la red con identificador CED_ ADM, red oculta que hay
anadir manualmente, la cual permite navegacion general y acceso a dispositivos
comunes e impresoras del centro segun la configuracién de estos en la red.

« Perfil Invitados: Pensada para usuarios que no forme parte de la comunidad
educativa de Castilla y Ledn (pe: ponentes de charlas, personal municipal adscrito al
centro...) se dispone de la red con identificador CED_ INVITADOS, red oculta que hay
anadir manualmente, la cual, por peticién del equipo directivo por el canal
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ASISTA que se proveerd, y, durante tiempo y alcance solicitado, segun proceda, permitira

navegacion y uso de recursos segun credenciales dadas.

La siguiente tabla resume datos técnicos de las redes Wi-Fi antes descritos segun su
propdsito-perfil asociado:

Red inalambrica para Administracion | Red inalambrica de Navegacion

SSID: CED_ADM SSID: CED_INTERNET

Visibilidad: oculta Visibilidad: visible

Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2 Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2
Encriptacion: AES Encriptacion: AES

Red inalambrica para Profesores Red inalambrica para Invitados

SSID: CED_DOCENCIA SSID: CED_INVITADOS

Visibilidad: oculta Visibilidad: oculta

Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2 Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2
Encriptacion: AES Encriptacion: AES

En todos los casos, un mismo usuario podra tener hasta 2 dispositivos conectados
simultaneamente a cada red y acceso a una o varias redes segun su perfil de
usuario.

2.1 Configuracion en Microsoft WINDOWS XP

Aqui se describe cémo configurar los parametros de autenticacion 802.1X en un terminal que
ejecuta el sistema operativo Windows XP. Este proceso deberd ejecutarse solo la primera

vez antes de poder conectarse a la red en cuestién.

Prerrequisitos

**IMPORTANTE: Windows XP x86 SP1 no admite la autenticacion inalambrica 802.1X. Si
un terminal esta ejecutando esta version, actualicelo a Windows XP x86 SP3.

Elija Inicio > Configuracion > Panel de control, haga clic en Herramientas
administrativas > Servicios, y verifique que la configuracién del Protocolo de
autenticacion extensible y la Configuracidén automatica de Wlan sean las siguientes:

1. El tipo de inicio del servicio es “automatico”

2. El estado del servicio es “iniciado”.
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Configuracion del interfaz Wi-Fi

Seleccione Inicio > Configuracion > Panel de control > Conexiones de red.
Haga clic derecho en la Conexidn y elija Propiedades.
Haga clic en la pestana Autenticacion.

O\

Seleccione Habilitar autenticacion IEEE 802.1X, configure el método de
autenticacion de red en PEAP, seleccione Informacion de usuario de caché
para conexiones posteriores a esta red y haga clic en Configuracion.

- Local Area Connection Properties HE

General  Authentication | Advancedl

Select this option to provide authenticated network. access for
thiz Ethernet adapter.

¥ Enable |[EEE 802.1X authentication

Chooze a network authentication method:

| Pratected EA4P [PEAP) zl Seftings.. |

~ Cache uzer information for subsequent connections
to this nebwork,

Ok I Cancel
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Deseleccione Validar certificado de servidor y haga clic en Configurar.

6.

Protected EAP Properties H

When connecting:

—[ walidate server certificate

™| Conmect to these servets:

Trusted Root Certification Autharities:

Ocat il
D Certiposte Classe & Personne
D Cerkiposke Serveur

[ certisign - Autaridade Certificadara - AC2
[ certision - Autoridade Certificadara - AC4
[ certisign Autoridade Certificadora AC15
[ certisign Autoridade Certificadora AC3S _ILI
1| |

[T Domot prompt user bo authorize new servers or brusted
cettification autharities,

Select Authentication Method:

ISecured password (EAP-MSCHAP v2) j

v Enable Fast Reconnect
[ Enable Quarantine checks

[ Disconnect i server does nok present cryptobinding TLY

(] 4 | Cancel |

Anule la seleccion de Usar automaticamente el nombre y la contraseia de
inicio de sesion de Windows (y el dominio, si corresponde), y luego haga clic en
Aceptar.

EAP MSCHAP¥Z Properties |

"When connecting:

o Automatically use my YWindows logon name and
pazsword [and domain if any].

Ok I Cancel

Nota: Si el sistema operativo usa una cuenta de dominio AD para iniciar sesién y la
cuenta y la contrasefia del dominio AD también se usan para la autenticacién 802.1X,
seleccione Usar mi nombre y contrasefa de inicio de sesién de Windows

automaticamente (y dominio si corresponde).

Cuando aparezca el cuadro de didlogo de confirmacién, ingrese el nombre de
usuario y la contrasefia para la autenticacion.

146




UNION EUROPEA
@ Junta de B oo | B meisTeng - Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Castillay Leon & - Y FORACION FROFESONAL ‘?EB'B'C'?“‘WMA red'es “Una manera de hacer Europa”

2.2 Configuracion en Microsoft WINDOWS 7

Aqui se describe cémo configurar los parametros de autenticacion 802.1X en un terminal que
ejecuta el sistema operativo Windows 7. Este proceso debera ejecutarse sélo la primera vez
antes de poder conectarse a la red en cuestion.

Prerrequisitos

Elija Inicio > Panel de control, haga clic en Herramientas administrativas >
Servicios, y verifique que la configuracidn del Protocolo de autenticacion extensible y la
Configuracion automatica de Wlan sean las siguientes:

3. El tipo de inicio del servicio es “automatico”
4. El estado del servicio es “iniciado”.
Configuracion del interfaz Wi-Fi

1. Seleccione Inicio > Panel de control.

2. En el Panel de control, elija Red e Internet > Centro de redes y recursos
compartidos (Red e Internet se muestran cuando selecciona ver categoria en la
lista). Haga clic en Configurar una nueva conexion o red y luego en Conectarse
manualmente a una red inalambrica.

3. Establezca Nombre de red, Tipo de seguridad en WPA2-Enterprise, Tipo de
cifrado en AES vy seleccione Iniciar esta conexion automaticamente.

Escriba la informacion de la red inalambrica que desea agregar.

Nombre de |a red:

Tipe de seguridad: lM:’PAZ-EntH;_mse_ Pt '?

Tipe de cifrado: IAES ,,]

LClave de sequndad: | Qcultar caracteres

[#! Iniciar esta conexion automaticamente

| Conectarse aunque la red no difunda su nombre

Advertencia: esta opcion podria poner en nesgo la privacidad del equipo.

e
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Clic en siguiente.

Haga clic en Cambiar configuracion de conexion.

Haga clic en la pestafia Seguridad, seleccione Microsoft: EAP protegido (PEAP)
como método de autenticacién de red y haga clic en Configuracion.

Propiedades de la red inalémbrica NOMBRERED g

| Canexign | Seguridad |

Tipo de seguridad: ‘muﬁm "]

Tipo de dfrado: |AEs v

Elija un método de autenboanan de red:

|Mcrosoft: EAP protegido (FEAP) v| [ Configurasén.., |
(/] Recordar mis credencales para esta conexidn cada
VET que inicie sesidn
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7. Deseleccione Validar un certificado de servidor, seleccione Contraseia segura

(EAP-MSCHAP v2) como método de autenticacion y haga clic en Configurar.

Propiedades de EAP protegido [
e —

Al conectar:

[ ¥alidar un certificado de servidor:

|| Conectarse a estos seryidores:

En de certificacion rafz de conffarza:
] 2 et Services | ‘
[7] Ac camerfirma - 2009 [ i
[7] AC CAMERFIRMA - 2016

[7] AC FIRMA MOVIL

[7] AC Raiz Certicamara 5.A.

[T] ac RAIZ DG

[] AC RAIZ DNIE -
4 | 1 | b

I Mo pedir la intervendon del usuario para autorizar nuevos

i servidores o entidades de certificadon de confianza.

Seleccione el método de autenticacian:

|Cnntrasen"a segura (EAP-MSCHAP v2) *J | Configurar... ]

[¥] Habilitar reconexidn rapida
'| [] Aplicar Proteccidn de acceso a redes |
|| Desconectar si servidor no presenta TLY con enlace de dfrado

[]Habilitar privadidad
de identidad

e |

—

Deseleccione la opcién de Usar automaticamente el nombre de inicio de sesiéon y la

contraseina de Windows (y dominio, si existe alguno), y luego haga clic en Aceptar.

r =
Propiedades de EAP MSCHAPv2 [

Al conectar:

1I;Usar automaticamenite el nombre de inicio de i
D:sesién ¥ la contrasefia de Windows {y dominio, si §
endste alguno). :

[ Aceptar ] [ Cancelar I

===

Nota: Si el sistema operativo usa una cuenta de dominio AD para iniciar sesion y la
cuenta y la contrasefia del dominio AD también se usan para la autenticacién 802.1X,
seleccione Usar mi nombre y contrasefia de inicio de sesion de Windows
automaticamente (y dominio si corresponde).
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8. Haga clic en Aceptar para volver al punto 6, y luego haga clic en Configuracion

avanzada.

9. Seleccione Autenticacion de usuarios o equipos de la lista desplegable como

modo de autenticacion.

10.Clic en OK.

-
Configuracién avanzada =

Configuracion de 802, 1% |

Especificar modo de autenticacidn:

IMhenﬁmd&i de usuarios o ¥

|_|Eliminar credendales de todos los usuarios

[~| Habilitar inicio de sesién vnico en esta red

[l (@ Realizar inmediatamente antes de que el usuario inide
sesion
' Realizar inmediatamente después de que el usuario
| inicie sesidn
Retraso maximo (sequndos): T . 'i

[Z] Permitir cuadros de didloge adidonales durante el inido
de sesidn Onico

|_|Esta red usa LAN virtuales separadas para la
autenticacion de usuarios y equipos

= T T 1
| Guardar credendales |

11. Cuando aparezca el cuadro de didlogo de confirmacidn, ingrese el nombre de usuario y

la contrasefia para la autenticacion.
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2.3 Configuracion en Microsoft WINDOWS 8 y 10

Aqui se describe cdmo configurar los parametros de autenticacién 802.1X en un terminal
gue ejecuta el sistema operativo Windows 8 y 10. Este proceso debera ejecutarse soélo la
primera vez antes de poder conectarse a la red en cuestion.

Prerrequisitos

Botén derecho sobre menu Inicio > Ejecutar. Escribir services.msc y pulsar Aceptar.
Verifique que la configuracién del Protocolo de autenticacion extensible y la Configuracion
automatica de Wlan sean las siguientes:

5. El tipo de inicio del servicio es “automatico”
6. El estado del servicio es “iniciado”.
Configuracion del interfaz Wi-Fi

7. Boton derecho sobre menu Inicio > Ejecutar. Escribir control panel y pulsar
Aceptar.

8. Haga clic en Centro de redes y recursos compartidos.

9. Haga clic en Configurar una nueva conexion o red.

se Centro de redes y recursos compartidos - L
< “ I+ s <« Todos los elementos de Panel de control > Centro de redes y recursos compartidos v O Buscar en el Panel de control @

- Ver informacion bésica de la red y configurar conexiones
Ventana principal del Panel de

control :
Ver las redes activas

Cambiar configuracion del

adaptador Red 2 Tipo de access: Internet

Red publi c : ; 0 Ethemet
Cambiar configuracion de uso 2 et ONexiones: L £

compartido avanzado

Cambiar la configuracion de red

ﬁ. Configurar una nueva conexién o red
<

Configurar una conexion de banda ancha, de acceso telefénico o VPN; o bien configurar un
enrutador o punto de acceso,

Solucicnar problemas

i

Diagnosticar y reparar problemas de red u obtener informacion de solucion de problemas.

Vea también
Firewall de Windows Defender
Infrarrojos

Opciones de Internet
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10. En el cuadro de didlogo que se muestra, haga doble clic en Conectarse

manualmente a una red inalambrica.

? Configurar una conexion o red

Elegir una opcion de conexion

Conectarse a Internet
Configurar conexion a Internet de banda ancha o de acceso telefanico,

_ 4 Cenfigurar una nueva red
-ag, Configura un enrutador o un punto de acceso nuevos,

" Conectarse manualmente a una red inalambrica
N

Conéctese a una red oculta o cree un nuevo perfil inalambrico,

|_- Conectarse a un rea de trabajo
Configurar una conexién de acceso telefonice o VPN a su drea de trabajo.

Cancelar

11.Ingrese un nombre de red, configure el tipo de seguridad y el tipo de cifrado,
haga clic en Iniciar esta conexion automaticamente, y haga clic en Siguiente.

< ‘_.7’ Conectarse manualmente a una red inaldmbrica

Escriba la informacion de la red inalambrica que desea agregar.

Nembre de la red: | KOO |

Tipo de seguridad: pr,qg. Enterprise V..

Tipo de cifrado: AES

Clave de sequridad: Owcultar caracteres

Iniciar esta conexién automaticamente

Conectarse aunque la red no difunda su nombre

Advertencia: esta opcidn podria poner en riesgo la privacidad del equipo.

[ Siguiente | |

>

 Cancelar |

12.Haga clic en Siguiente y haga clic en Cambiar configuracion de conexion.
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13.En la pestana de Seguridad, haga clic en Configuracién avanzada.

Propiedades de la red inalambrica XCO0GO000K

Conexion  Seguridad
Tipo de seguridad: IWPAz-Enherprise |

Tipo de dfrado: | AES “

Elija un método de autenticacion de red:
| Microsaft: EAP protegido (PEAP) || Configuracion |

Recordar mis credendales para esta conexidn cada
vez que inicie sesidn

Configuracidn avanzada

Cance

14.En la pestafia de configuracion de 802.1X, seleccione Especificar modo de

autenticacion, elija Autenticacion de usuarios o equipos en la lista desplegable y

haga clic en Aceptar.

IS L B b L L e M ex g

Configuracion avanzada

Configuracién de 802.1X  Configuracién de 802,11
Especificar modo de autenticacidn;
EAuhenﬁmcién deusuarioso¢ V| | Buardar aredendales

Eliminar credendales de todos los usuarios

[JHabilitar inicio de sesién nico en esta red

Realizar inmediatamente antes de que &l usuario inidie
SEsion

Realizar inmediatamente después de que el usuario
inicie sesidn

10 =
Permitir cuadros de didlogo adicionales durante el inico
de sesidn Unico

Esta red usa LAN virtuales separadas para la
autenticadon de usuarios y equipos

o] | cancer
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Propiedades de la red inalambrica XK

Conexion Seguridad

Tipo de seguridad: .WPAz-Enherprise

Tipo de dfrado: AES

Elija un método de autenticacidn de red:

Recordar mis cedendiales para esta conexidn cada
VEeZ que inicie sesidn

Configuradidn avanzada

.Microsc;&: EAP proteqido (PEAI;} v: Conﬁguraclon [

l Propiedades de EAP protegido

Al conectar:
[ verificar la identidad del servidor validando el certificada

Conectarse a estos seryidores {ejemplos: sry1; srv2;
*ysrv3.com):

i Authentication Root CA
[] AddTrust External CA Root
[] Baltimaore CyberTrust Root
[ certification Authority of WaSign
[] certum ca
[ certum Trusted Network CA
[ Class 3 Public Primary Certification Authority
| € >

Notificaciones antes de conectar:

Informar al usuaric si no se espedficd el nombre del servidor ol

Seleccione el método de autenticacidn:

| Contrasefia segura (EAP-MSCHAP v2) sl | Conﬁéurar... |

Habilitar reconexion rapida
[] Desconectar si servidor no presenta TLV de cryptobinding

[ Habilitar privaddad de
identidad

| Acepter | | Cancelar |

contrasena de Windows y luego haga clic en Aceptar.

15. Seleccione Microsoft: EAP protegido (PEAP) en la lista desplegable como método
de autenticacion de red y haga clic en Configuracion.

16. Deseleccione Validar la identidad del servidor validando certificado, seleccione
Contraseiia segura (EAP-MSCHAP v2) en la lista desplegable como método de
autenticacion y haga clic en Configurar.

17.Desmarque Usar automaticamente el nombre de inicio de sesiéon y la
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Propiedades de EAP MSCHAPVZ X

Al conectar:

EUsar automaticamente el nombre de inicio de |
sesion ¥ la contrasenia de Windows iy dominio. si
existe alguno).

Aceptar Cancelar

18.Haga doble clic en el SSID para iniciar la autenticacion 802.1X.authenticate

Nota: Si el sistema operativo usa una cuenta de dominio AD para iniciar sesion y la
cuenta y la contrasefia del dominio AD también se usan para la autenticacion 802.1X,
seleccione Usar mi nombre y contraseia de inicio de sesion de Windows
automaticamente (y dominio si corresponde).
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2.4 Configuracion en Linux Ubuntu 16.04LTS

Aqui se describe cémo configurar los parametros de autenticacion 802.1X en un terminal que
ejecuta el sistema operativo Linux con distribuciéon Ubuntu 16.04 LTS. Este proceso debera
ejecutarse sélo la primera vez antes de poder conectarse a la red en cuestién

**IMPORTANTE: es sélo una descripcion genérica del proceso de configuracion. Es
imposible tener en cuenta todos los menus de configuracion, que difieren entre distintas
distribuciones y versiones del sistema operativo.

1. Hacer clic en el menu ubicado en la parte superior derecha y acceder al apartado
“Crear nueva red Wi-Fi”

Ubuntu Desktop f ity Bk o 1237eM

z
a
)
oy
.
B
-
B
z

Hacer clic en Agregar.

Introducir el nombre de la red Wi-Fi.

Una vez creada la red Wi-Fi, hacer clic en editar conexiones y seleccionar la red
recientemente creada.
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ty B =

Wired con

Network Connections

Name Last Used =

Ceemer [

wired connection 1 3 minutes ago
¥ Wi-Fi

laptop-wifi now

dlink 4 days ago

Acceder a la pestafa de Seguridad 802.11x.
Configurar Autenticacion en EAP (PEAP).
Establecer en “"Ninguno” y marcar la opcién inferior para que no valide contra
ningun certificado.
8. Establecer PEAP Version en Automatico.
9. Establecer método de autenticacion en MSCHAPv2.
10. Aceptar configuracién e ingresar usuario y contrasena al iniciar la conexién

11. Una vez que la autenticacion se realiza correctamente, el estado de Wi-Fi cambia a
conectado.

Connection name; | MOMBRE DE RED

General WI-Fi  Wi-FiSecurity | IPv4 Settings IPv6 Setkings

Security: WPA & WPA2 Enterprise .

Authentication: Protected EAP (PEAP) = Wi-Fi Network Authentication Required

Authentication required by Wi-Fi network

Anonymous identity:

Passwords or encryption keys are required to access the

7= o Mone B i
EAEDE T R e Wi-Fi network 'tusd-students’.

I No CA certificate is required

PEAP version: Automatic b4

Inner authentication: MSCHAPVZ - Username:

Username; USUARID Password:

Password: | sesssemesens " Show password

Cancel Connect

") show password

Cancel Save
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2.5 Configuracion en dispositivos ANDROID

Aqui se describe cdmo configurar los parametros de autenticacion 802.1X en un terminal
gue ejecuta el sistema operativo Android. Este proceso deberd ejecutarse sélo la primera
vez antes de poder conectarse a la red en cuestién.

**IMPORTANTE: es sélo una descripcion genérica del proceso de configuracion. Es
imposible tener en cuenta todos los menus de configuracion, que difieren entre marcas y
versiones del sistema operativo.

1. Entre en el apartado de Ajustes.

2. Busque y acceda a conexiones inalambricas y redes.

3. Ingrese en Wi-Fi > Anadir red.

4. Ingrese el nombre de red SSID (CED_DOCENCIA , CED_INTERNET o CED_ADM).
5. Establecer el protocolo de seguridad 802.1X.

6. Establecer el método EAP a PEAP.

7. Establezca la autenticacion de Fase 2 en MSCHAPV2.

8. Seleccionar NO validar Certificado.

9. Establezca Identidad(via credenciales en la red educativa de la JCyL o
credenciales red invitados, segun proceda, ver casuistica en epigrafe 2 de la

presente guia) con el _usuario.
10. Establezca la contraseiia con su contrasena.

11.**Dependiendo del modelo y fabricante del dispositivo, en opciones avanzadas

aparece una opcion del tipo “conectarse a una red oculta” y que sera necesario

marcar si la red configurada pertenece a un Wi-Fi oculto.

12.Haga clic en Conectar.

13.Una vez que la autenticacion se realiza correctamente, el estado de Wi-Fi cambia a
conectado.
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| ©® @ 8:48

& Anadir red

Nombre de la red

CED_INTERNET

Seguridad 802.1x EAP
Método EAP PEAP
Autenticacion de fase 2 MSCHAPv2
Certificado de CA No validar

No se ha especificado ningun certificado. La conexién no
serd privada.

Identidad

usuario@educa.jcyl.es

Identidad andnima

LU B @

Mostrar opciones avanzadas

CANCELAR CONECTAR

Si desea conectarse a cualquiera de las siguientes redes CED_ADM, CED_DOCENCIA o
CED _INVITADOS, compruebe las opciones avanzadas de su dispositivo y margue la opcion

de “red oculta”
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2.6 Configuracion en dispositivos MacOS

Aqui se describe cémo configurar los parametros de autenticacion 802.1X en un terminal que

ejecuta el sistema operativo MacOS. Este proceso debera ejecutarse sélo la primera vez

antes de poder conectarse a la red en cuestion.

1.

2.

Selecciona Apple > Preferencias del sistema > Red.

Selecciona el servicio de red apropiado AirPort, desde la lista de servicios de
conexion de red y haz clic en Avanzado.

Haz clic en la pestafia 802.1X.

Haz clic en Afadir (+) al final de la lista de perfiles y selecciona el perfil Ahadir

usuario.

Si el nombre de la red inaldambrica SSID esta oculto (CED_DOCENCIA o CED_ADM),

deberas teclearlo manualmente con exactitud (distingue entre mayusculas y minusculas).

Establezca Identidad(via credenciales en la red educativa de la JCyL o
credenciales red invitados, segun proceda, ver casuistica en epigrafe 2 de la

presente guia) con el _usuario.

Establezca la contrasefa con su contrasena.

Selecciona y configura el tipo de Autenticaciéon PEAP, haz clic en Aceptar para
guardar el perfil.

Si deseas poder acceder de nuevo a la red después de salir del reposo, también tienes
que asegurarte de que la red esta seleccionada en la lista Red preferida (o que la opcion
Recordar redes esta seleccionada).
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#lalle Hotwork

;|' | » shove Adl ]

= AlrPort

AirPart  TCP/IP DNS  WINS  AppleTalk - BO2.1% Proxies

Stane:

802.1X login is disabled When the user logs in, the user name and password

supplied in the Login Window will be used to

{ Enable 802.1X Login authenticate to the network,
Wireless Network! q_
Carmificans
Authentication; 9 | Protocal
Unknown TTLS
{  GetCertificate.. | = TS
< : EAP-FAST
1 PEAP
1 LEAP
MDS

{ cancet J [ OK

2.7 Configuracion en dispositivos iOS

Aqui se describe cdmo configurar los pardmetros de autenticacion 802.1X en un
terminal que ejecuta el sistema operativo iOS. Este proceso debera ejecutarse sélo la
primera vez antes de poder conectarse a la red en cuestion.

1. Ve a Configuraciéon > Wi-Fi, y asegurate de que el Wi-Fi esté activado.
2. Luego, toca en otra y escribe el nombre exacto de la red SSID (CED_DOCENCIA).
3. Toca en Seguridad vy elige el tipo de seguridad WPA2 Empresarial.

4. Establezca Identidad(via credenciales en la red educativa de la JCyL o
credenciales red invitados, segun proceda, ver casuistica en epigrafe 2 de

la presente guia) con el _usuario.
5. Establezca la contraseia con su contrasena.
6. Toca otra red para regresar a la pantalla anterior.

7. Una vez que la autenticacion se realiza correctamente, el estado de Wi-Fi
cambia a conectado.
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=nia Digital

3 CONTACTO Y SOPORTE

Nivel 1:

Contacto Técnico: Profesorado y equipo directivo del centro educativo.

Nivel 2:

Gestores de la Direccion Provincial de Educacion de la cual depende el centro educativo.

Red Wi-Fi

Red Wi-Fi segura

IPad

Ora...

Preguntar al conectar
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Seguridad

WEP

WPA
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WPA empresarial

WPA2 empresarial

Plan de Recuperacién, [

Castillay Leén

Consejeria de Educacion

162




Spoue] |(

IES Leon Felipe

Anexo IX: Evaluaciéon con
aplicaciones

ODiE| |

Competencia Digtal de Centros




Al inicio del curso 23-24 se impartid el curso Herramientas TIC para el profesorado con el siguiente
indice de contenidos:
1. Panel digital Smart

2. Office 365 y otras aplicaciones educativas.
3. Microsoft Teams
4. Gestion de faltas, calificaciones, incidencias y otras actividades cotidianas del centro.
5. Excel y otras herramientas para evaluacion y calificacion.
Dentro de este punto se aportd especificamente formacién sobre el uso de ,

aplicaciones disefiadas para funcionar como cuadernos de notas, planificador del aula y que ademads
permite registrar la asistencia, y gestionar las notas de la calase. Estas aplicaciones en los ultimos afios
han ido sustituyendo otros métodos gracias a su flexibilidad y sencillez y cada vez son mas el numero de
profesores que las utilizan. Por este motivo es necesario realizar formacién en el centro para aquellos

profesores que se incorporan nuevos cada afio y para los que necesitan actualizar conocimientos.

Herramientas TIC para
el profesorado

Formacion inicial curso 2023-2024

Warein Holgado

warein.hollag@educa jeyl.es
Secretario IES Ledn Felipe

indice

4. Evaluacion LOMLOE
a) Additio
b) Excel
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Additio: instrucciones basicas

# Additio App

odi Siarter
Cambiar s pian simace.

Pestafia grupo

e o
ﬂQﬁ 1. Importar alumnos
fosmpron desde Teams
2. Poner faltas
s ] 3. Ponernotas
. L} 4, Crear pestafias
oo ° ibri
ey 5 5. Rubricas .
& " 6. Tipos de evaluacion
(deberes)
7. Horario
= ° 8. Programar clases
°
9. Informes

—
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EJEMPLOS DE USO DE APLICACIONES EN EL IES LEON FELIPE

1°ABACH ~ & & ) 8

Cuaderno de notas ) Deshacer 7

s

NOTA FINALCF
Observacién del
Nota examen
balenmano
Nota final
examen de
balonmano
Nota final
Balonmano

Cuaderno

1°A BACH ~ = & 0 8

Cuaderno de notas 9 CH .
Nota final Balonmano Copiar  Editar “S03CEr o

1° Trimestre Criterios - Indicadores de logro

1° Trimestre

2.1 Desarrollar proyectos motores de caracter individual,
cooperativo o calaborativo, gestionando
auténomamente cualquier imprevisto o situacién que

NOTA FINAL CF

Cuademo pueda ir surgiendo a lo largo del proceso de forma
e eficiente, creativa y ajustada a los objetivos que se
pretendan alcanzar.

Competencias clave : 6 . 9

2.2 Solucionar de forma auténoma situaciones de
oposicién, colaboracién o colaboracién-opesicién en
contextos deportives o recreativos con fluidez, precision
y control, aplicando de manera automatica procesos de
percepcion, decision y ejecucion en contextos reales a
simulados de actuacién y adaptando las estrategias a las
condiciones cambiantes que se producen en la practica
Competencias clave : e

2.3 |dentificar, analizar y comprender los factores clave
que condicionan la intervencion de los componentes
cualitativos y cuantitativos de la motricidad en la
realizacién de gestos técnicos o situaciones motri c
variadas, identificando errores comunes y proponiendo 4 Columnna
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Perfil de salida

Educacion Fisica

1° ESO por Alejandro Martin rev1
From0to 10

Todas las pestafiasicombinar pestarias)

r—‘ @ CC Competencia ciudadana.

| @ CCEC Competencia en conciencia
y expresion culturales

D o CCL Competencia en

comunicacion linguistica

D e €D Competencia Digital
ﬁ—‘ e CE Competencia emprendedora.

D @ Competencia plurilingtie

Fj Q CPSAA Competencia personal,

1°ABACH v

Resumen
21 Estudiantes
Criterios seleccionados: Educacién Fisica

Resumen Criterios

Educacién Fisica

1° Bachillerato por Javier Galache ...
From0to 10

Todas Ias pestaﬁas (Combinar pestafias)

Media

1.1 Planificar, elaborar y poner en practica
de manera auténoma un programa personal

1.2 Incorporar de forma auténoma, y segln
las preferencias personales, los procesos de

1.3 Introducir en las rutinas diarias pautas
de una alimentacion saludable, una correcta

1.4 Desarrollar y afianzar habitos saludables
en la vida diaria, aplicando normas de

1.5 Favorecer el desarrollo de las
capacidades fisicas y habilidades motrices,

1.6 Conocer y aplicar de manera

NextGenerationEU

7.30

7.22

7.50

7.66

7.42

7.20

3.97

3.36

5.68

6.59

8.91

9.00

9.16

9.35

8.61

8.96

2.01

9.35

719

7.02

7.31

7.46

6.39

6.01

5.59

4.97

5.04

34

6.18

6.89

(2

6,92

6.18

715

8.42

8.55

8.55

8.09

8.69

8.69

8.07

8.08

9.50

9.50

10.00

10.00

10.00

10.00

10.00
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9.00
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9.00
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10.00

10.00

Plan de Recuperacion,

Transformacién

Q. vy Resiliencia

9.00

9.00

% Junta de

Castillay Le6n
Consejeria de Educacion

167




Spoue] |(

IES Leon Felipe

Anexo X: Plan de reciclado

oo |(

Financiado por la Unién Europea I b R ) .'F'r::;z:ﬁ:é‘igﬁ'“iénl Junta de 168
NextGenerationEU g =" T

W v Resiliencia &P castilla y Leén

Consejeria de Educacion



Cuando algin equipo deje de funcionar, el coordinador TIC o el equipo directivo, a peticién del
coordinador, valorara la conveniencia de reutilizar alguno de sus componentes y se encargard de
gestionar la correcta recogida de los residuos generados.

Siempre se intenta aprovechar los componentes de cualquier equipo:

Memoria RAM.

Disco duro.

Tarjeta grafica.

Tarjeta de red o tarjeta wifi.

Fuente de alimentacion.

A la vez que se da de baja en el inventario se entregaran los elementos contaminantes a una empresa
especializada en esta recogida.
Cuando algun centro disponga de diverso equipamiento informatico:
— Obsoleto o deteriorado con la necesidad de ser retirado por encontrarse fuera de
funcionamiento, siendo inviable su reutilizacién vy, por ello, carente de utilidad.
— El equipamiento se encuentre ocupando unos espacios necesarios para otros fines.
— Dispositivos de una elevada antigiiedad en los que concurren la dificultad de su venta o entrega
como parte del precio de nuevas adquisiciones.
— Su valor actual no alcanza el veinticinco por ciento (25%) del valor que tuvieron en el momento

de su adquisicion.

L Castillay Ledn

Consejeria de Educacion
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Se considera necesaria retirarlos mediante su desafectacion y baja en inventario.

1. Realizar una propuesta desde el centro para solicitar la enajenacion directa y baja definitiva en
el inventario del centro y en el inventario de la consejeria de educacién de diverso equipamiento
informatico.

2. La Direccién Provincial de Educacién realizard un informe favorable a la solicitud para la
enajenacion directa de los bienes solicitados
Una vez obtenido el informe favorable por parte de la Consejeria de educacién para la
enajenacion directa de los bienes solicitados y en el momento de la retirada del material, se
cumplimentard un acta de entrega de material inventariable a la empresa Induraes que se

firmard por parte del centro y la empresa encargada de la recogida del material

La empresa encargada de la recogida y reciclaje de este material es:

P’ INDURAEES

http://www.induraees.com/

Los Objetivos de dicha actuacion son claros:

- Facilitar y distribuir el almacenamiento y reciclaje de los residuos de aparatos eléctricos y
electrénicos que se puedan producir en el centro.
- Contribuir con el Medio Ambiente.
- Cumplir con la ley, evitando sanciones.
Los cartuchos de impresora, una vez agotados, se guardan en una caja y almacenan, entregandolos
posteriormente a quien nos suministra nuevos consumibles. Los residuos de toner y los cartuchos

de las fotocopiadoras son retirados por la empresa con la que se tiene el contrato de
mantenimiento de las mismas.

PROPUESTA DEL CENTRO XXXXXXXXXXXXXXX DE XXXXXXX POR LA QUE SE

5, Plan de Recuperacién, I
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SOLICITA LA ENAJENACION DIRECTA Y BAJA DEFINITIVA EN EL INVENTARIO DEL
CENTRO Y EN EL INVENTARIO DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION DE DIVERSO
EQUIPAMIENTO INFORMATICO

El centro publico XXXXXXXXXX de XXXXXX dependiente de la Consejeria de
Educacion dispone de diverso equipamiento informatico obsoleto o deteriorado que ha sido
retirado. Se encuentra por tanto fuera de funcionamiento, siendo inviable su reutilizacion vy, por
ello, carece de utilidad.

Este equipamiento se encuentra en la actualidad ocupando unos espacios necesarios
para otros fines.

Tratandose de bienes de una elevada antigiiedad en los que concurren la dificultad de
su venta o entrega como parte del precio de nuevas adquisiciones, asi como la circunstancia
de que su valor actual no alcanza el veinticinco por ciento del valor que tuvieron en el momento
de su adquisicién, se considera necesaria retirarlos mediante su desafectacion y baja en
inventario.

Es por ello por lo que, desde este centro, se

PROPONE:

El inicio del procedimiento de desafectacion de cara a que, una vez resuelto el
expediente de valoracion econémica cero de estos, se pueda proceder a la baja y retirada
definitiva del siguiente equipamiento informatico:

o "
N H

Transformacién ‘&. -
W v Resiliencia £

ARMARIO
MARCA MODELO N° DE SERIE
SERVIDORES
MARCA MODELO N° DE SERIE
ORDENADORES
MARCA MODELO N° DE SERIE
PORTATILES
MARCA MODELO N° DE SERIE
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MONITORES

MARCA MODELO N° DE SERIE

IMPRESORAS
MARCA MODELO N° DE SERIE

SCANER

MARCA MODELO N° DE SERIE
SWITCH

MARCA MODELO N° DE SERIE

ElI DIRECTOR DEL CENTRO

Fdo. XXXXXXXXXXX

DIRECTOR/A PROVINCIAL DE EDUCACION DE XXXXXXXXXX

Junta de 172
&) Castillay Leén
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INFORME PARA LA ENAJENACION DIRECTA DE DIVERSO EQUIPAMIENTO
INFORMATICO DEL CENTRO XXXXX DE (LOCALIDAD), PERTENECIENTE A LA

CONSEJERIA DE EDUCACION

Vista la propuesta de fecha XXXXXX formulada por el centro pubico XXXXXXXXX de
XXXXXXXX dependiente de la Consejeria de Educacion, en la que se solicita la baja de diverso
equipamiento informatico, adscrito a dicho centro, y que a continuacion se relaciona:

ARMARIO 1
MARCA MODELO N° DE SERIE
ARMARIO 8
MARCA MODELO N° DE SERIE
SERVIDORES
MARCA MODELO N° DE SERIE
ORDENADORES
MARCA MODELO N° DE SERIE
PORTATILES
MARCA MODELO N° DE SERIE
MONITORES
MARCA MODELO N° DE SERIE
Financiado por la Unién Europea | o ?'r‘;:gﬁr';f:c“igﬁ'adé"’ ‘ Junta de
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IMPRESORAS
MARCA MODELO N° DE SERIE
SCANER
MARCA MODELO N° DE SERIE
SWITCH
MARCA MODELO N° DE SERIE

Respecto a la procedencia y destino del material relacionado, se advierte que:
PRIMERO.- Este material estd asignado al centro XXXXXX.

SEGUNDO.- ElI mantenimiento de este equipamiento informatico no contribuye a la
optimizacion del espacio de almacenamiento en las dependencias de los centros educativos,
por lo que esta direccion provincial de educacioén ha realizado las gestiones adecuadas para
encontrar una empresa que recicle este material conforme a la normativa aplicable.

TERCERO.- De conformidad con el art. 128, apartados 1 y 2 de la Ley 11/2006, de 26 de
octubre del Patrimonio de la Comunidad de Castilla y Ledn, cuando la Consejeria de Educacion
considere, de forma razonada, que se trata de bienes obsoletos, perecederos o deteriorados
por el uso, o su valor sea inferior a treinta mil euros, puede enajenarlos de forma directa. Se
consideran obsoletos o deteriorados por el uso, aquellos bienes cuyo valor en el momento de
su tasacion para venta sea inferior al veinticinco por ciento de su valor de adquisicion.

A la vista de lo que antecede, teniendo en cuenta que los equipos se adquirieron hace mas de
cinco afos, y que el material informatico sufre una depreciacién anual minima del 20% de su
valor de adquisicion, esta direccion provincial de educaciéon valora el material objeto de
enajenacion en 0 euros.

CUARTO.- En la Direccién Provincial se han realizado las gestiones adecuadas para encontrar
una empresa que recicle el material relacionado y minimice el impacto medioambiental en
cumplimiento de lo dispuesto en el Real Decreto 110/2015, de 20 de febrero sobre aparatos
eléctricos y electrénicos y la gestion de sus residuos.
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QUINTO.- Es competente para resolver el presente expediente de enajenacion de bienes
muebles la Consejera de Educacion, de conformidad con el art.127.1 de la Ley 11/2006, de 26
de octubre, del Patrimonio de la Comunidad de Castilla y Ledn.
Conforme al apartado 2 del mencionado art. 127 de la Ley 11/2006, el acuerdo de enajenacion
implicara la desafectacion de los bienes y su baja en el Inventario General.

Esta direccion provincial de educacion, en uso de las facultades que le confiere la ORDEN
PRE/815/2022, de 1 de julio, por la que se desarrolla la estructura organica de las Direcciones Provinciales de
Educacion de las Delegaciones Territoriales de la Junta de Castilla y Ledn, INFORMA FAVORABLEMENTE la
solicitud para la enajenacion directa de los bienes relacionados.

XXXXXX, X de XXXX de 202X
EL DIRECTOR PROVINCIAL,

Fdo.:

DIRECCION GENERAL DE CENTROS E INFRAESTRUCTURAS
SERVICIO DE DIGITALIZACION Y TRATAMIENTO DE LA INFORMACION EDUCATIVA
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ACTA DE ENTREGA DE MATERIAL INVENTARIABLE A LA EMPRESA INDURAES POR EL
CENTRO .......coeveens DE ...l DEPENDIENTE DE LA CONSEJERIA DE

EDUCACION

Habiéndose autorizado por la Consejeria de Educacién con fecha XX de XXXX de 202X la
enajenacion directa y baja definitiva de diversos bienes muebles del centro XXXXXX, por medio
de la presente acta se hace constar que se ha entregado a la empresa INDURAES, sita en
Ctra. N-611, km. 61,5. 34460 Osorno (Palencia) el siguiente material:

ARMARIO 1
MARCA MODELO N° DE SERIE
ARMARIO 8
MARCA MODELO N° DE SERIE
SERVIDORES
MARCA MODELO N° DE SERIE
ORDENADORES
MARCA MODELO N° DE SERIE
PORTATILES
MARCA MODELO N° DE SERIE
MONITORES
MARCA | MODELO | N° DE SERIE
Financiado por la Union Europea S OO | MNTHO oo ﬂe:;:;;l:sac;gﬁracién, Junta de
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IMPRESORAS
MARCA MODELO N° DE SERIE
SCANER
MARCA MODELO N° DE SERIE
SWITCH
MARCA MODELO N° DE SERIE

Y para que conste ante la Secretaria General, se expide la presente en Valladolid a XX de

XXXX de 202X.
LA JEFA DE

SERVICIO DE DIGITALIZACION

Y

TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

EDUCATIVA

Fdo.: Ana Melgosa Arcos
EL CENTRO

Fdo.: XXXXXX

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

EL/LA DIRECTORA/A
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LA EMPRESA

Fdo.: XXXXXXXX
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e Apagar el monitor cuando no se esté utilizando.
e Usar salvapantallas.
e Disminuir el brillo de la pantalla del monitor.

e Reducir la intensidad del brillo de la pantalla reduce el consumo de energia.

e Programar adecuadamente el tiempo de activacidon del modo sleep en el ordenador.

e Apagar el ordenador cuando no se vaya a utilizar durante mas de 1 hora.

e Desenchufar la CPU o portatil una vez apagado. En la parte trasera de la CPU existe un botdén
de apagado, debe ponerse a 0 para evitar posibles picos de tensidn que inutilizan los equipos.

e Utilizar regletas / enchufes inteligentes que corten el suministro y eviten consumo fantasma.

e Nodejarlos DVD introducidos en el lector, aunque no se estén usando.

o No tener muchos programas abiertos a la vez, en modo multitarea.

e Cerrar los programas una vez finalizado su uso.

e Desconectar los dispositivos externos del ordenador después desuso.

e Ubicar el ordenador portatil o la CPU alejados de fuentes de calor y/o frio.

e Norecargar otros dispositivos conectados mediante USB al ordenador.

e Configurar las impresoras de color para imprimir en blanco/negro por defecto y usar sélo el
color en circunstancias justificadas.

e Imprimir primeras versiones y borradores en baja calidad y B/N.

e Trabajar conjuntamente los responsables TIC y los departamentos/coordinadores de internivel
para determinar la mejor ubicacidn de las impresoras y los roles de usuario.

e Realizar la vista preliminar de un documento en pantalla con anterioridad a la impresién.

e Recurrir, si es posible, a la impresién de mas de 1 pagina en cada hoja de papel.

e Politica Paperless (administracidn sin papeles, e-administracion).

e Configurar el tipo de letra de los documentos para reducir el volumen de su impresidny el
consumo de tinta.

e Reducir los margenes de los documentos.
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Reducir el espaciado entre lineas.

4. Gestion de la informacidn y correo electrénico

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Utilizar programas de compresién de archivos.

Optimizar o reducir los archivos.

Evitar enviar correos electrénicos pesados.

Realizar una limpieza periddica de archivos y correo electrdnico.
Evitar imprimir los correos electrénicos.

Evitar imprimir grandes documentos, borradores, etc.
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Siguiendo la ORDEN EDU/834/2015 de 2 de octubre, BOCYL de 14 de octubre de 2015 sobre el

Plan de Seguridad y Confianza Digital en el ambito educativo de la Comunidad de Castilla y Ledn.
Los objetivos del centro en este sentido son:

e Impulsar la alfabetizacidn digital de todos los miembros de la comunidad educativa.
e Formar sobre el uso seguro de internet.
e Informar sobre las situaciones de riesgo.

e Dinamizar el uso seguro de las TIC en el centro.

Las actuaciones que nos permiten desarrollar el Plan de seguridad y confianza digital se

concretan en:

o Inclusién en el Plan de Accion Tutorial de medidas de actuacién encaminadas a la formacion de

la comunidad educativa.

o Realizacion de talleres para alumnos sobre el uso seguro de internet ofertados desde la DP y

organizados y desarrollados por los MMCC de Zamora.

o Celebracién del Dia Internacional de la Internet Segura.

o Celebracién del Dia Mundial de Internet.
o Inclusién en laweb y en las redes sociales del centro de cursos online y cursos de formacién con

respeto al uso seguro de internet.

DIA DE INTERNET SEGURA 2025

El Dia de Internet Segura, "Safer Internet Daye¥" (SID, por sus siglas en inglés) es un evento

promovido por la red INSAFE/INHOPEEY con el apoyo de la Comision Europea, que se celebra cada
mes de febrero con el objetivo de promover un uso seguro y positivo de las tecnologias digitales,
especialmente entre nifios y jévenes. El SID se celebra el segundo dia de la segunda semana del
segundo mes del afio y redne a millones de personas de todo el mundo para impulsar cambios
positivos y concienciar acerca de la seguridad en Internet, organizando distintos eventos y

actividades.
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Este dia no solo pretende la creaciéon de una Internet mas segura, sino una Internet mejor, para
convertirla en un espacio en el que todos hagamos uso de la tecnologia de manera responsable,
respetuosa, critica y creativa. El SID se dirige a nifios y jovenes, padres y tutores, profesores,
educadores y trabajadores sociales, asi como a las empresas y responsables politicos,

animandolos a participar de forma activa en la creacién de una Internet mejor.

Toda la informacién sobre el Dia de Internet Segura en:

https://www.is4k.es/programas/dia-de-internet-segura

» INTERNET
SEGURA
IS4J<FOR< 0S es el portal del Instituto Nacional de Ciberseguridad (https://www.incibe.es )

dedicado a promover un uso seguro y responsable de las tecnologias digitales. Ademas de facilitar

una gran variedad de recursos, oferta talleres gratuitos que pueden ser consultados en

https://www.is4k.es/programas.

, #SID2025
Dia de
Internet Martes
Segura 2025 | 11 de febrero
Juntos por una Internet mejor

& incibe.es/eventos/sid #DiaDelnternetSegura

(mmore e +incib b7 UNIVERSITAT
e [ incibe Tk
B = iccouioosams ) be VaENGiA

insife

Dla de Martes
Internet 11 de febrero
Segura 2025  10.30h-11.00h

Piensa, conectay elige tu camino en Internet

& incibe.es/eventos/sid  #DiaDelnternetSegura

#S1D2025
[vnorE | e Y . o
mllo{'::s ) i'im Emmn— mE. O I.[.—].:.lbe_ @ J!m . Cb [.'tef
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GUIAS DE ENSENANZA CON TIC

Estas guias han sido elaboradas con el objetivo de servir de ayuda para todos los docentes,
familias y alumnos que se enfrentan al reto de adaptar la practica educativa, a una nueva
situacion de ensefanza en remoto, a distancia o mixta, debido a la crisis sanitaria mundial
provocada por la COVID-19.

Se pretende mostrar una serie de pautas y recomendaciones, para facilitar el apoyo en el proceso
de ensefianza y aprendizaje en situaciones de docencia no presencial.

e Guia de ensefianza con TIC para docentes. =¥

e Guia de ensefianza con TIC para alumnado y familias. ¥

Guias de ensefianza conTIC

BLOG SOBRE HERRAMIENTAS DE OFFICE 365

Este blog pone a disposicion de nuestra comunidad educativa, especialmente de todos los
docentes, herramientas que contribuyen al aprendizaje y buen uso de las herramientas
corporativas incluidas en la licencia de Office 365 Educacién que proporciona la Consejeria de

Educacion.

Acceso al blog: https://www.educa.jcyl.es/blogs/es/microsoft365-educacyl

Office 365
Edl_ ':... l:j :._.:l,"l|
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Objetivos generales:

Formar e informar por medio de talleres de cardacter tedrico-practico sobre diferentes
temas de interés relacionados con el uso seguro, critico y responsable de internet.
Formar sobre diferentes aspectos relativos a la seguridad y confianza digital, gestion de
peligros y situaciones no deseadas en internet y administracion de la seguridad en
dispositivos méviles como elementos de innovacién y calidad.

Debatir sobre el importante papel de las redes sociales en relacién con los menores.
Reflexionar y sensibilizar acerca del importante papel que pueden y deben jugar las

familias en cuanto a la relacién de sus hijos con las nuevas tecnologias.

Actividades dirigidas al Profesorado:

Cursos de formacidn sobre: Seguridad y confianza digital, Peligros y situaciones no
deseadas en Internet y Seguridad en dispositivos mdviles (Smartphones y tabletas),
Jornadas "Espacios de Ciberseguridad" para profesores, impartidas en colaboracion
con el INCIBE.

Charlas magistrales Red.es

Actividades dirigidas a Familias:

Talleres impartidos en centros educativos,

Webinars impartidos en Espacios CyL Digital (Medidas de control y mediaciéon parental;

Redes sociales, Aplicaciones mdviles educativas y Uso seguro de dispositivos méviles),

Charlas magistrales Red.es Actividades

dirigidas a Alumnos:

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Talleres impartidos en_centros educativos,

Talleres impartidos en Espacios CyL Digital (Robdtica educativa e impresidn 3D).
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https://www.educa.jcyl.es/plandeseguridad/es/materiales/material-multimedia/videos-corta-

duracion-informacion-difusion-promocion-uso-se

— Ciberbullying, grooming, sexting, ...

— ldentidad y privacidad digital Navegacion
— Redes sociales y mensajeria instantdnea
— Seguridad y confianza digital

— Uso creativo

Actividad de aula - Habitos seguros de Internet. &'

Actividad de aula - La seguridad en la Red. EXctividad

de aula - Los peligros en Internet. &

Actividad de aula - Netiqueta y entorno personal de aprendizaje.®

Actividad de aula — Tecnoadicciones.

Unidad Didactica — Netiqueta.=

Unidad didactica - Netiqueta y entorno personal de aprendizaje. &

Unidad Didactica - Ciberacoso en Educacion Primaria.=

Unidad Didactica — Ciberbullying.E¥nidad

Didactica - Flipped Classroom.

Unidad didactica - Internet como nuevo medio de acoso escolar. =

Unidad Didactica - Seguridad en Internet.="

Unidad Didactica — Sexting. &

Unidad Didactica - Suplantacion de identidad.

En el apartado: “Internet Segura” del blog Tizacontic: http://tizacontic.blogspot.com.es/p/internet-

seguro.html hay propuestas elaboradas por los asesores y maestros colaboradores de los CFIE de

Benavente y Zamora, tal y como se recoge en la ORDEN del Plan de Seguridad.

Concretamente, podréis encontrar unidades didacticas muy divertidas para trabajar en el aula
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como primera sesion de trabajo: “Mia arrobita y los piratas del Ciberespacio” o "Mia Arrobita y
la Orden del Hashtag”. En ellas, nuestros alumnos podran aprender muchas cosas en materia de
seguridad digital: riesgos de internet, identidad digital y las tecnoadicciones. Asi mismo, y para
aquellos centros que lo soliciten, también estaran a vuestra disposicion estos talleres gamificados

sobre seguridad.

Juego: “Mia arrobita y los piratas del Ciberespacio”:
http://cfiebenavente.centros.educa.jcyl.es/aula/archivos/repositorio/0/37/html/MiaArroSegu

2018/index.htm

Pantallas amigas
www.pantallasamigas.net

Incibe
www.incibe.es

Educa Internet
https://educainternet.es

Guia sobre privacidad y seguridad en internet de la agencia espaiiola de proteccion de datos,
INCIBE y Oficina de Seguridad del Internauta
Guia sobre privacidad y seguridad en internet

Agencia espafiola de proteccién de datos

ww.aepd.es
Financiado por la Unién Europea ,%ﬂ e | o .?:‘::g,ﬁrr:::;gﬁ'adé"’ Junta de
NextGenerationEU AL ; W v Resiliencia Castillay Leon

187

Consejeria de Educacion




Plan de Seguridad y Confianza Digital 2024-2025- Educacion Mixta

Plan de Formacidén Especifico para una "Educacion Mixta" y "Confianza Digital”
PLAN DE FORMACION ESPECIFICO

- Formacién para alumnos del Centro -
En la programacion del curso 2024-25 estda previsto continuar con la linea formativa de los cursos
anteriores, dedicada a tres grandes tematicas:

La Confianza, identidad, seguridad digital, buen uso de Internet, contenidos inapropiados...
Prevenir y saber detectar determinadas situaciones que afectan a nuestros estudiantes y seguir
una serie de consejos o recomendaciones especificos para cada caso.

El Ciberacoso: para detectar, prevenir, saber codmo actuar y frenar el ciberacoso/acoso escolar.

La prevencion de Tecnoadicciones y el Juego online.

- Deteccion de necesidades formativas de alumnos:

Para la planificacién, organizacidn y desarrollo de este plan de formacién se tendran en cuenta
las necesidades detectadas entre el alumnado del centro.

El equipo directivo recogera dichas demandas y organizara o solicitard los correspondientes
cursos o talleres formativos.

Talleres para centros:
Ensefianza Mixta (Office 365 y Portal de Educacion)

Avila Burgos ¥ Leén py Palencia ¥ Salamanca Segovia ¥ Soria  Valladolid™ Zamora [¥
PSCD (Seguridad en Internet y Adicciones sin sustancia)
Avila

Leon Palencia [ Salamanca Segovia [ Soria Valladold ' Zamora &
Burgos

Talleres para familias:

Ensefianza Mixta (Office 365 y Portal de Educacion)

Avila F Burgos™" Ledn Py Palencia ry Salamanca ¥ Segovia ¥ Soria ¥ Valladolid v Zamora 1

PSCD (Seguridad en Internet y Adicciones sin sustancia)
Avila
Leon Palencia ' Salamanca™ Segovia ' Soria B Valladolid ' Zamora 7

Burgos™
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Competence Dotel de Centros

Talleres para el alumnado:
Ensefianza Mixta (Office 365 y Portal de Educacion)

Avila P Burgos™ Leén Palencia F¥ Salamanca™ Seqgovia p¥ Soria Valladold py Zamora ¥ “

PSCD (Seguridad en Internet y Adicciones sin sustancia)

Avila
Leon Palencia [ Salamanca [ Segovia [ Soria  Valladolid™ Zamora
Burgos &
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Anexo Xlll: Cuestionario de
valoracion del Plan TIC
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El siguiente cuestionario esta enfocado a valorar el Plan TIC del centro por parte del profesorado. Se contestara
marcando una sola respuesta en cada pregunta.
La valoraciéon es de 1 a 4, correspondiendo:

1 Muy bajo
2 Bajo

3 Medio

4 Alto

NS/NC es otra opcidn de respuesta, para cuando no se sabe o no se contesta la pregunta.

Este cuestionario esta preparado para ser compartido mediante FORMS.

1 ORGANIZACION, GESTION Y LIDERAZGO 1 2 3 4 NS/NC
1.1 Elcentro utiliza el correo corporativo para las ] . . . O
comunicaciones con la Comunidad Educativa.
1.2 Lapagina web del centro se encuentra actualizada. H 0 0 0 0
1.3 Lapdginaweby lasredes sociales del centro difunden las m m m m O
experiencias y las actividades relacionadas con las NNTT.
1.4 Losequipostecnoldgicos se encuentran en buen estado. 0 0 O 0 0
1.5 Elusodeladotacion tecnoldgica del centro esta bien ] ] ] ]
organizado.
1.6 Elcentro oferta actividades formativas relacionadas con las 0 0 0 0 0
TIC.
2 PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE 1 2 3 4 NS/NC
1.1 Usarecursos digitales para apoyar y reforzar su labor n . O O
docente.
1.2 Crearecursos digitales para apoyar y reforzar su labor m . m O m
docente.
1.3 Utiliza entornos virtuales de aprendizaje (Aula Virtual, n ] ] O ]
Microsoft Teams).
1.4 Utiliza las nuevas tecnologias para mejorar la n ] n O ]
competencia digital del alumnado.
1.5 Usalas nuevas tecnologias para fomentar la 0 0 0 O 0

creatividad del alumnado.

1.6 Eneldesarrollo de sus clases utiliza metodologias
activas (trabajo cooperativo, aprendizaje servicio, ABP,
ABJ, etc.).

1.7 Utiliza las TIC para realizar planes individualizados de

U
O
0
O

U
O
0
U
U

aprendizaje para alumnado con NNEE.

3 DESARROLLO PROFESIONAL 1 2 3 4 NS/NC
2.1 Elcentro ofrece un Plan de Acogida TIC para el profesorado. O 0 O 0 O
3.7 Existe un proceso de deteccion de necesidades de formacion n m n 0 m

en relacion a las TIC

. . s @, Plan de Recuperacion, i
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3.3 En elcentro existe un Plan de Formacion con algun itinerario

TIC. O U O Ul (]
3.4 Participo en fas actividades de formacion TiC ofertadas por e

centro. ] ] ] 0 ]
3.5 - - impfi

formacién relacionados con las TIC ofertados por el centro.
3.6 Ef equipo directivo y/o el departamento fomenta e — - = — -

intercambio de recursos TIC.

l Ll Ul Ul Ll
3.7 Harealizado la autoevaluacién SELFIE for Teachers. 0 0 O 0 0
3.8 Haparticipado en la autoevaluacion SELFIE del centro. 0 0 O 0 0
4 PROCESOS DE EVALUACION 1 2 3 4 NS/NC

4.1 Utiliza herramientas digitales para evaluar el proceso de

ensefianza-aprendizaje. L L U U
4.2 Utiliza herramientas digitales para evaluar la organizacion del

centro. O O O O ]
4.3 Lametodologia de integracion digital en fos procesos de

"~ ensefianza es adecuada.
4.4 LOSinstrumentos para evaluar fa competencia digitar def [ a a a a
"7 alumnado son adecuados.
Ol l Ol U Ol
5 CONTENIDOS Y CURRICULOS 1 2 3 4 NS/NC

5.1 Valore laintegracion curricular de las TIC en el centro como

herramienta de ensefianza y aprendizaje. [ 0 [ U 0
5 o Elcentro establece objetivos y contenidos en refacion con las

TIC a desarrollar durante el curso. O O O O O

5 3 Los contenidos ylos estandares de aprendizaje, en refacion
con la adquisicion de la competencia digital, estan

secuenciados por areas y niveles. Ol ] O ] ]

5.4 Elcentrotiene estructurados el acceso a los contenidos, a los
recursos digitales y otros servicios para el aprendizaje.

6 COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION 1 2 3 4 NS/NC

SOCIAL
6.1 Elprofesorado usa el correo corporativo para

comunicaciones relacionadas con el centro. Ol ] O O O
6.2 Eiprofesorado participa en fa sefeccion, vatoracion,
adaptacion y propuesta de utilizacion de recursos. O O O O O
6.3 Elprofesorado elabora recursos digitales propios. O 0 O 0 O
6.4 Elaulavirtual es utilizada por el profesorado. H 0 0 0 0
6.5 Elprofesorado utiliza las herramientas de Office 365. 0 0 O 0 0
6.6 Elcentro utiliza las redes sociales para potenciar su imagen. H 0 0 0 0
7 INFRAESTRUCTURA 1 2 3 4 NS/NC
7.1 Elcentrotiene lainfraestructura necesaria para la
ensefanza-aprendizaje con tecnologias digitales. [ 0 [ U U
7.2 Lared WIFI funciona correctamente. H 0 0 0 0
7.3 Existe un catalogo de incidencias leves de dispositivos que
’ permite al profesorado solventarlas por si mismo. L] L] O] O Il
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7.4 Hayun protocolo establecido para recoger las incidencias de
" importancia de los dispositivos. O [l O O O

7.5 Laasistencia técnica es rapida y eficiente. H 0 0 0 0

7.6 Elcentro dispone de dispositivos digitales para prestar al
alumnado en caso de necesidad. Ol O O O O

7.7 Existeun protocolo para la gestion deresiduos tecnologlcos

y electrénicos.

Junta de
Castillay Leén

Consejeria de Educacion

Financiado por la Unién Europea § s oo | memo_ PANTLOS BRCUFeFAzion,
OF T DEEPANA ezgg%?owmmww FROFESIONAL Transformacion

NextGenerationEU =19 W v Resiliencia

hy

193




8 GESTION Y CONFIANZA DIGITAL 1 2 3 4 NS/NC

8.1 Existe un protocolo para la custodia segura de datos académicos.
8.2 Elcentroorganiza o participa en acciones para formar al alumnado en la seguridad y confianza digital.

8.3 El profesorado ensefia al alumnado mecanismos para comprobar sila informacién a la que accede en Internet
€s

fiable.
8.4 Existe un protocolo para actuar en caso de incidentes de seguridad.
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Anexo XIV: Cuestionario de
medios tecnologicos del
alumnado / familias
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Por favor, lee con atencién el cuestionario y responde o marca las respuestas apropiadas a tu realidad. Este cuestionario esta
preparado para ser contestado mediante FORMs

Nombre: Apellidos: Curso:

1. ¢Numero de hermanos/as en edad escolar (colegio, instituto, ciclo formativo o universidad) que conviven contigo?

2. ¢Tienes acceso a internet? (sefiala la opcién que corresponda) Osi Ono

Observaciones:

O patos O moviL

O WIFI DE CASA
3. Sitienes acceso a internet, marca tu forma o

formas de acceso: O WIFI COMUNAL (AYUNTAMIENTO,
BAR...)

O MAL (se cuelga la red casi siempre, no aguanta una videoconferencia)

(O REGULAR (puedo trabajar online, pero tengo dificultades para

4. ¢Comote enviar/descargar videos, mantener video conferencias ...)
funciona
internet? O BIEN (puedo trabajar con normalidad, rara vez se cuelga la red)

5. éCon qué dispositivos cuentas?

. . p ORDENA
© MOVIL FAMILIAR © MOvIL PROPIO O TABLET O @) DOR DE
ORDENADOR PORTATIL

SOBREME
SA
6. ¢Cudl de esos dispositivos usas para las tareas escolares?

. . ORDE
O MOVIL FAMILIAR O MOVIL PROPIO O TABLET @) NADOR
ORDENADOR PORTATIL DE O

SOBREME
SA

7. ¢éCémo trabajas con ese
dispositivo?

MAL (tiene poca capacidad y no soporta algunas aplicaciones)

@)
@)

@)

8. En relacion al dispositivo con el que trabajas:

REGULAR (puedo realizar algunas tareas con ella, pero no me es posible

realizar otras) BIEN (puedo realizar todas las tareas con ella)

éTiene cdmara? Si NO

éTiene micréfono? si NO
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Anexo XV: Grado de
satisfaccion de la
competencia digital del
profesorado
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El presente cuestionario estd destinado a recabar informacion sobre la valoracién de la

Competencia Digital por parte del profesorado al finalizar cada curso escolar.

Marcar con una X la respuesta elegida. En los casos donde la valoracién sea numérica, se tendra
en cuenta que 1 es la puntuacidon menos valorada y el 5 la valoraciéon mds alta. Los datos que

proporcione se enviardn al centro de forma totalmente anénima.

A) Sobre el uso de los ordenadores

1. ¢En qué medida ha aumentado tu uso de los recursos informaticos en este curso?
J No ha aumentado.
[J Los uso un poco mas.
] Los uso bastante mas.

O Los uso mucho mas.

2. éCon qué frecuencia usas los ordenadores con los alumnos/as en tu tutoria y/o especialidad?
[ Todos los dias.
] Casi todos los dias.
] Dos o tres veces por semana.
[ Una vez por semana mas o menos.

0 Nunca.

3. Cuando los usas con los/as alumnos/as, ¢ qué sueles hacer principalmente? (Sefiala las que

consideres)

[0 Busqueda de informacion en Internet.
] Correo electronico.

[ Procesador de textos.

[ Paginas Web educativas.

O Presentaciones.
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[ Aplicaciones educativas: quizzes, kahoot, educaplay, etc.

[ Otros (Especificar):

4. ¢Consideras la formacién recibida adecuada para el uso inicial de las TIC?
I Si.
I No.

B) Sobre la plataforma educativa

5. Respecto al uso de la plataforma, indica cudl o cudles utilizas:
] Microsoft Teams.
I Aula virtual.
[ Ninguna.

[ Otras: especificar.

6. ¢ Cuanto has utilizado la plataforma educativa?
LI Nada.
[0 Muy pocas veces.
1 A diario.

[0 Bastante...

7. ¢Como has utilizado las plataformas educativas?
O Solo para estar informado/a través de otro, departamentos, Jefatura de estudios, direccion,

etc.

[ Para trabajar con los/as alumnos/as.

[0 Para ambas cosas.

8. ¢Qué grado de dificultad tiene para ti la plataforma?
] Es sencilla.
[0 Me cuesta, pero voy aprendiendo.
[ Necesitaria mayor formacion.

0 Me resulta muy dificil.
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9. ¢Como consideras la plataforma educativa para nuestra experiencia?
[ Negativa.
O Indiferente.
[ Apropiada.
O Indispensable.

C) Sobre la formacion

10. La primera vez que formaste parte del centro érecibiste actividades formativas de acogida 'y

adaptacion al contexto tecnoldgico del centro?

O si.
I No.
[0 No, porque no estaba implantado el plan TIC.

[ Si, aunque no estaba implantado el plan TIC.

11. ¢Cémo consideras el nimero de horas de formacidn TIC programadas?
I Insuficiente.
] Adecuado.

O Excesivo.

12. {Qué grado de dificultad tiene para ti la plataforma educativa con la que trabajas Microsoft

Teams, Aula virtual, éietc.?

O Es sencilla.
[0 Me cuesta, pero voy aprendiendo.

[0 Me resulta dificil me gustaria tener mas formacion.

13. éConsideras la formacidn recibida adecuada para el uso inicial de las TIC?
I si.
I No.
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14. éSe te informa adecuadamente sobre el plan de formacién del centro?
I si.
I No.

15. ¢ Consideras la formacidn recibida adecuada para el uso inicial de las TIC?

O si.

O No.

[ Sélo para los alumnos de 12 de la Eso a los alumnos que se incorporen al centro.

16. ¢ Qué contenidos te gustaria abordar en la formacion TIC del préoximo curso?

[ Uso de las plataformas educativas: indica cual.

[ Uso de las plataformas ofimaticas: indica cual.

[0 Me gustaria recibir formacion sobre: (indicar)

D) Sobre el funcionamiento de los ordenadores, la red y el cuidado y mantenimiento de los

mismos.

17. Valora de 1 a5 los siguientes aspectos del proyecto: El

ordenador de mis clases funciona bien.

10020304050

El proyector de mis clases funciona bien.

10020304050

La imagen en la pizarra se ve bien.

10020304050

Los equipos del aula de informatica funcionan bien.

1020304050

La red funciona bien.

1020304050

18. Si tienes alguin problema relacionado con el funcionamiento de los equipos, é Conoces el
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procedimiento para informar o tramitar el problema?

O si.
O No.

19. éSe tramitan adecuadamente las incidencias y se dan respuesta a tus necesidades sobre el

funcionamiento de los equipos?

[ Siempre.
[ La mayoria de las veces.
[ Pocas veces.

O Nunca.

20. ¢Cudl crees es tu grado de satisfaccion sobre el tratamiento de las incidencias?
I Alto (he recibido muy pronto la asistencia y gestidn del problema).
[0 Medio-Alto. (he recibido pronto la asistencia y gestidn del problema).
[0 Medio (he recibido tarde la asistencia y gestion del problema).

[ Bajo. (no he recibido la asistencia y gestion del problema).

E) Sobre el uso de herramientas TIC en el proceso de ensefianza-aprendizaje

21. Ahora te pido que valores de 1 (= muy poco) a 5 (= mucho) las siguientes cuestiones:
Me motiva mucho realizar tareas usando las TIC
1020304050
Las Tic mejoran la dindmica de las clases.
10020304050
Las Tic mejoran el proceso de ensefianza-aprendizaje de mis clases. 1

20304050

22. ¢ Crees conveniente un cambio metodoldgico para sacarle mas provecho al uso de las TIC?
O No, las TIC son solo un recurso mas.

[ Si, puesto que supone una revolucion tecnoldgica dentro de las aulas
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23. Ahora te pido que valores de 1 (= muy poco) a 5 (= mucho) tu auto nivel de capacitacién

frente al uso de las TIC

10020304050

F) Sobre el plan TIC

24. i Conoces el plan Tic de tu centro?
O sSi
1 No

25. éTienes acceso al plan Tic de tu centro?

O si

O No

26. Consideras que el nivel de Competencia Digital del Centro es:
O Alto
LI Medio
[ Bajo

27. éPiensas que el Centro realiza mejoras para poder trabajar y mejorar la Competencia Digital en

el aula?

100 201 30 4] 501

28. ¢ Conoces y participas en actividades relacionadas con la Seguridad y Confianza en Internet?
O sSi
1 No

G) Sobre el proceso de evaluacién

203




29. ¢ Utilizas alguna herramienta de evaluacién y coevaluacion en tus clases?
] Utilizo Additio.
[ Utilizo Idoceo.
[ Utilizo mi propia hoja Excel donde recojo todos los datos de evaluacion del alumno.
[ Utilizo el IES Facil (para Secundaria)
[ Utilizo mi propio cuaderno o cuadernos del profesor en formato papel.
[ Utilizo la plataforma educativa. Indica cual:
] Microsoft Teams.
O Aula virtual.

[ Otras: especificar.

H) Sobre la reposicién de contenidos

30. ¢ Preparas materiales digitales para la aplicacion didactica en el aula?
1 si.
I No.

31. ¢{Compartes tus materiales digitales para la aplicacién didactica en el aula entre el

profesorado?

O si.
O No.

32. iEl centro dispone de un repositorio de contenidos propios y establece criterios comunes de

almacenamientos del que se pueden valer los docentes en préximos cursos?

O si.
O No.

O Desconozco si existen.

33. ¢ Puedes acceder al repositorio de contenidos propios del centro?
O si.
I No.

O Desconozco si existen.
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NIVEL TiCs ALUMNADO IES

Este cuestionario es una valoracion del nivel de competencia del alumnado del centro en el
uso de aplicaciones online, fundamentalmente, Teams, aula Virtual, correo electrénico y

procesador textos (Word).

Es muy importante que seas sincero y nos digas que cosas dominas mas y cuales
desconoces, ya que asi te podremos ayudar con esas herramientas para que te resulte mas

facil su uso.

1. NOMBREY APELLIDOS: ..........coooiiiiiiiiniic s

2. CURSO:

O 12Es0 O 2¢Es0

O 39£50

O s22es0 O 12BACH

© 29BACH

3. VALORA TU INTERES POR EL USO DE LAS NUEVAS TECNOLOGIAS (ORDENADORES,

MOVILES, TABLETS, ETC)

4. ¢COMO TE RESULTO EL USO DEL AULA VIRTUAL/TEAMS/CORREO, ETC. EL CURSO

PASADO?

5. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE PROCESADOR DE TEXTOS (WORD)

Muy Bien Regular Mal Muy

bien mal
Escribir textos @) @) @) O @)
Dar formato al texto O O @) O @)
Hacer esquemas y listas @) @) @) O @
Hacer tablas y editarlas @) O @ O O
Agregar imagenes @) @) @ @) @)
Corregir la ortografia @) O O @) @)
Guardar el archivo @) @) @ @ O

NextGenerationEU
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6. CONOCIMIENTO Y MANEJO DEL NAVEGADOR E INTERNET

Muy Bien Regular Mal Muy

bien mal
Abrir el navegador O o O @) @)
Seguir un enlace @) o @) @] @]
Abrir multiples ventanas (@) @) O @) @)
Pagina nueva/ Pagina anterior @) @) O @) @)
Uso de buscadores @) @) @) @ @)
Busqueda de imagenes (@) @) @ @) @)
Busqueda avanzada (filtros) @) @) O O O

7. CONOCIMIENTO Y MANEJO DEL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO.

Muy Bien Regular Mal Muy
bien mal
Abrir/leer e-mails @ @ @) O O
Redactar correos O o o
Adjuntar/descargar adjuntos O O @) @) O
Reenviar correos @) @) O @) O
Muiltiples destinatarios (CC,
cco) @) @) @) @) O
Eliminar/guardar e-mails. (@) O O O O
8. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE TEAMS
Muy ; Muy
bien Bien Regular Mal il
Hacer una publicacién O @) O O @)
Participar en un chat O @) O O @)
Hacer una videollamada O O O O @)
Participar en una reunion
(levantar la mano, silenciar O @) @) @] @)
micréfono, etc. )
Entregar tareas (subir o O o o o o
enlazar)
Revisar archivos O O O @ @)
Usar Forms O o O O @)
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9. CONOCIMIENTO Y MANEJO DEL AULA VIRTUAL

Muy Bien Regular Mal Muy

bien mal
Revisar actividades y hacer O O [®) ®) ®)
tareas.
Entregar tareas @) o O @) @)
Comunicarse con el/la [®) [®) 'e) ®) ®)
profesor/a
Comunicarse con [®) O e ®) ®)
compaiieros/as.
Manejar el calendario. @) o O @) @)

10. CONOCIMIENTO Y MANEJO DEL MOVIL
I;/'Iuy Bien Regular Mal Muy
ien mal

Realizar una foto @) @) @) @) @)
Eliminar una foto O @) @) @) o
Exportar imagenes y guardarlas O 0 ®) ®) O
en el ordenador
Grabar un video con dispositivo O 9 e ®) O
movil.
Exportar video O o @) @) @)

NextGenerationEU 2.
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1. ¢Reconoces la importancia que tienen las nuevas tecnologias para el proceso de
ensefianza — aprendizaje?
asi

ONo

O No son necesarias

2. ¢En qué medida ha aumentado tu uso de los recursos informaticos en este curso?
U No ha aumentado
[ Los uso un poco mas
O Los uso bastante mas

O Los uso mucho mas

3. ¢Consideras la formacién recibida adecuada para el uso inicial de las TIC?
O si

O No

4. ¢Cudnto has utilizado la plataforma educativa: Microsoft Teams, Aula Virtual?
U Nada
[ Esporadicamente
U A diario

[ De forma progresiva.

5. ¢éComo has utilizado las plataformas educativas? (si no la has utilizado pasa a la pregunta
siguiente)

[J Sélo para acceder a documentos que ha subido el profesor.
[ Para entregar trabajos, cuestionarios, ejercicios etc.

O Para ambas cosas.

6. ¢Qué grado de dificultad tiene para ti la plataforma educativa: Microsoft Teams, Aula
virtual?

I Es sencilla
[0 Me cuesta, pero voy aprendiendo

[ Me resulta imposible, me gustaria tener mas formacion.
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7. Valora las siguientes cuestiones:
Me motiva mucho realizar tareas usando las TIC
10 20 30 4] 501
Las Tic mejoran la dindmica de las clases.
10 20 30 40 501
8. Valorade 1 a5 los siguientes aspectos del proyecto: El
ordenador de mi clase funciona bien.
10 20 30 40 S El
proyector de mi clase funciona bien.
10 20 30 40 50 La
imagen en la pizarra se ve bien.
10 20 30 40 501
Los equipos del aula de informatica funcionan bien
10 20 30 40 501
9. (Cree que los docentes del Centro se encuentran capacitados frente al uso de las TIC?
10 20 30 4] 501
10. ¢Piensas que el Centro realiza mejoras para poder trabajar y mejorar la Competencia
Digital en el aula?
10 20 30 40 501
11. é{Conoces y participas en actividades relacionadas con la Seguridad y Confianza en
Internet?
a si CINo
12. Consideras que el nivel de Competencia Digital del Centro es:
O Alto [OMedio [IBajo
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El presente cuestionario esta destinado a recabar informacion sobre la valoracion de la
Competencia Digital por parte de las familias al finalizar cada curso escolar.

Marcar con una X la respuesta elegida. En los casos donde la valoracién sea numérica, se
tendra en cuenta que 1 es la puntuacidn menos valorada y el 5 la valoracion mas alta.

Los datos que proporcione se enviaran al centro de forma totalmente andnima.

1. ¢Reconoce la importancia que tienen las nuevas tecnologias para el proceso de
ensefianza — aprendizaje de su hijo/a?

Osi
O No

O No son necesarias

2. (¢Es Usted consciente de la legislacién en cuanto al Tratamiento de Imagenes/Voz de
alumnos en Centros de Titularidad Publica?

Osi
O No

3. Considera que el nivel de Competencia Digital del Centro es:
O Alto
O Medio
O Bajo

4. (Cree que los docentes del Centro se encuentran capacitados frente al uso de las TIC?

10 20 30 40] 500

5. ¢Piensa que el Centro cuenta con las herramientas necesarias para poder trabajar y
mejorar la Competencia Digital en el aula?

10 20 30 40] 500

6. ¢Desde el Centro se informa suficientemente sobre el itinerario seguido en el uso de las
TIC?

Osi
O No

: : 2 Plan de Recuperacién, g
Financiado por la Union Europea B R TranstormAcion % Juntade 212
NextGenerationEU W v Resiliencia LY Castillay Ledn

Consejeria de Educacion



7. ¢éle gustaria conocer y participar en actividades relacionadas con la Seguridad y
Confianza en Internet?

Osi
O No

8. ¢Considera que el nivel de Competencia Digital (TIC) en sus hijos ha mejorado desde el
inicio de curso?

10 20 30 40 50

9. ¢Cree que la frecuencia de trabajo con las TIC y las actividades realizadas han sido
suficientes?

10 20 30 40] 500

10. ¢Piensa que la utilizacidon de las TIC en el aula ayuda a mejorar el rendimiento y
resultados académicos del alumno/a?

10 20 30 40 50

11. ¢La seguridad a la hora de utilizar los medios y/o herramientas tecnoldgicas ha sido la
adecuada?

10 20 30 40] 500
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Competencia Digtel de Centros

Configuracion de la firma en MS Outlook

zona de usuario

Desde la aplicacién MS Outlook, que abrimos desde la zona

privada... \ PO
= & 0

Office 365

KCarreo Electrinico Onebrive Office 365
1iBmiarsbe

..., pulsamos en la ruleta para la configuracion y después en Ve m‘

toda la configuracion de Outlook en la parte inferior de la pagina. Configuracién

Ver todo

Medo esaure © ®
Bandeja de entrada Prioritarios O (@
Natificaciones de escritorio (@ (]

Densidad de pantalla

_ ——
v — || =
Amplio Medio Compacta
Wer toda la configuradion de Qutiook 23 ]
Selecclone Correo p Configuracion Disefio Redactar y responder X
£ Busc {on. Redactar y responder
HB, Firma d lectréni
Redactar y responder. Bajc _ Datos s irma de correo lzctranico
& General Edite y elija una firma que se agregaré autométicamente a sus mensajes de correo electronico
Reglas
R , . = Correa Creary editar firmas
Firma de correo electrénico ... Pl
Correo electronico no ™ ]
TR o firma institucional

escriba un nombre de firmc oy consn i

Personalizar acciones

y su firma. Puede usar la: oo coned

electrénico

Administracién de B unta de
mensajes

opciones de formatc oo

Respuestas autométicas

disponibles para cambiar st ion s ¢ ABIU LY

Grupos

aspecto, por ejemplo: e
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Competencia Digtel de Centros
Haga click en Guardar y después seleccione, en el menu Seleccionar firmas

predeterminadas, la firma guardada para mensajes nuevos y respuestas o reenvios.

Seleccionar firmas predeterminadas

Para los mensajes nuevos: ‘ Firma institucional

Para respuestas o reenvios : | Firma institucional

Haga clic en Guardar de nuevo cuando haya terminado.

B o |

A continuacion, se recoge un modelo de firma que se puede copiar, editar y pegar:

IES Ledn Felipe
Avda. Federico Silva, 46. Benavente (Zamora)

Tel.: +34 980 635070
Correo-e: 49000418@educa.jcyl.es
\Web: http://iesleonfelipe.centros.educa.jcyl.es

» Junta de
Castilla y Leon

Consejeria de Educacion
ﬂ Este correo va dirigido, de manera exclusiva, a su destinatario y puede contener informacion confidencial, cuya divulgacién no esta
permitida por la ley. Si usted no es su destinatario notifiquelo urgentemente al remitente y borre este correo de su sistema.

AVISO LEGAL: Conforme a la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protecciéon de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales, le comunicamos que su direccion de correo electrénico forma parte de nuestro fichero automatizado con el objetivo de poder

mantener el contacto con usted. Si desea oponerse, acceder, cancelar o rectificar sus datos, pédngase en contacto por escrito por este

mismo medio con el (nombre del centro), o por correo postal a la direccion: (direccion postal).

’ Antes de imprimir este correo electrénico piense si es necesario hacerlo. El medio ambiente también es cosa nuestra

% Junta de 216
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Anexo XIX: Plan de
Tratamiento de Datos de
Imagen/Voz de Alumnos
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El curso 2018-2019 comenzd a ser plenamente aplicable el Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril, conocido como Reglamento General de
Proteccién de Datos (RGPD). Este reglamento modifica algunos aspectos de la normativa anterior,
afectando especialmente a los centros educativos la regulacién de consentimiento como base
juridica para el tratamiento de datos de caracter personal, fundamentalmente en lo relativo al
tratamiento de datos como la imagen y voz de los alumnos con la finalidad de difundir o publicitar

las actividades del centro.

Atendiendo al RGPD y la Instruccién de la Direccidn General de Politica Educativa Escolar sobre
el Tratamiento de Datos de Imagen /Voz de Alumnos en Centros Docentes de Titularidad Publica de
Castilla y Leén desde el curso 2019- 2020, se ha considerado oportuno elaborar unas directrices

para el tratamiento de dichos datos.

El consentimiento que se ha de recabar para el tratamiento de datos de imagen/voz de
alumnos con fines de difusién o publicidad de la actividad del centro debe cumplir las exigencias del
nuevo RGPD, que define en su articulo 4.11 como “toda manifestacién de voluntad LIBRE,
ESPECIFICA, INFORMADA E INEQUIVOCA, por la que el interesado acepta, ya sea mediante una
declaracion o una clara accidn afirmativa, el tratamiento de datos personales que le conciernen”.
En base a ese articulo y a la instruccidon citada en el anterior apartado se incorpora a este
documento el MODELO DE CONSENTIMIENTO para el curso 2021-2022.

En lo que a la captura de imdgenes y videos se refiere, la Consejeria de Educacién recomienda en la
medida de lo posible, ésta se realice con dispositivos del propio centro destinados a tal fin, evitando
el uso de dispositivos personales. Si se usardn para estos fines dispositivos personales de los
profesores, éstos deberan descargar esas imagenes o videos en el espacio habilitado al efecto a la

menor brevedad posible, procediendo a continuacién a su borrado en el dispositivo.

Para almacenar las imagenes, audios o videos que se tomen de alumnos con la finalidad de difusidn
de la actividad del centro Unicamente se utilizara el OneDrive de Office 365 en la cuenta genérica
del centro que gestionara el Equipo Directivo y al que tendran acceso los profesores que capturen
imagenes o graben videos de los alumnos previa gestion de los permisos realizada por el Equipo

Directivo.
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En las ocasiones en que resulte complicado la captura y almacenamiento de videos porque en el
grupo se encuentre algin alumno sin consentimiento, se podrdn almacenar esas
fotos/videos/audios, siempre que una vez capturadas y con caracter previo a su almacenamiento,
loas imagenes/voces de los alumnos sin consentimiento sean distorsionadas completamente
evitando asi su identificacion en el tratamiento de almacenamiento de datos. Asimismo, el centro

evitard, en la medida de lo posible, la difusion de imagenes/videos con alumnos distorsionados.

El acceso a los datos de imagen/voz se realizard a través de una URL que se enviard a los
padres, tutores y alumnos de 14 o mas afios por correo electrénico, que direccionara al lugar donde
el centro almacena las fotos, con advertencia del uso familiar y doméstico que deberdn hacer los
padres, tutores y alumnos de las imagenes alli albergadas, no pudiendo estos a su vez difundirlas en
abierto. En ningun caso el enlace generado se publicard en la pagina web del centro ni se

promocionarad a través de redes sociales o cualquier otro medio.

Si se decidiese colgar imagenes en la pagina web del centro, para una difusién abierta y universal se

hard mediante la difusiéon de imagenes que no identifiquen o hagan identificables a los alumnos.

Por ultimo, se conservaran los datos de imagen/voz durante el curso académico, de modo que en se
septiembre se debera proceder al borrado de imagenes y videos. Si se decidiese conservar algunos
de estos datos se modificaran los permisos de modo que a partir del 1 de septiembre sélo podran

ser gestionados estos datos por Equipo Directivo.

Los familiares de los alumnos que participen en un evento abierto a las familias podran grabar
imagenes de dicho evento siempre y cuando se trate de imagenes captadas exclusivamente para su
uso personal y doméstico, en este caso esta actividad esta excluida de la aplicacion de la normativa

de proteccién de datos.

Excede el uso personal y doméstico la difusion de estas imagenes fuera del ambito familiar y de
amistades, por ejemplo, en internet en abierto. En este caso los familiares se convertirian en

responsables del tratamiento de esas imagenes.

En el centro se informard a través de carteles de esta circunstancia, asimismo al inicio de la

celebracion de estos eventos se informara a las familias de esta circunstancia.
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CONSENTIMIENTO INFORMADO TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ DE
ALUMNOS

EN CENTROS DE TITULARIDAD PUBLICA - CURSO 2024/2025.

La répida evolucion tecnoldgica, asi como la proliferacion de plataformas de difusion de la actividad de los
centros implica el tratamiento de datos de caracter personal de alumnos con finalidades distintas a la estrictamente
educativa, por lo que es necesario contar con el consentimiento de padres ylo tutores de alumnos menores
de 14 afios o de los propios alumnos, si estos tienen 14 o mas afos, para el tratamiento de estos datos.

La finalidad de este documento es:

e Informar a los padres/tutores de los alumnos menores de 14 afios y a los alumnos mayores de 14 del
centro, del tratamiento que éste realizara de las imagenes/ voz de los alumnos.

e Recabar el consentimiento de padres, tutores o alumnos como base juridica que permitira al centro el
tratamiento de las imagenes/voz de los alumnos.

Con caracter previo a la firma del presente documento usted debera leer la informacion relativa a la
proteccion de datos de caracter personal sobre el tratamiento de imagenes/voz de los alumnos en centros docentes de
titularidad publica, que se detalla al dorso del presente documento.

Si el Alumno/a es menor de 14 anos:D/D? con DNI
,(padre/madre/tutor/a)
y D/D? con DNI ,
(padre/madre/tutor/a)
del alumno/a 0
Si el Alumno/a es de 14 o mas ainos: El/la alumno/a cor
DNI en su propio nombre
[] CONSIENTE ] NO CONSIENTE
Al Centro el tratamiento de I3

imagen/voz de su hijo/a, o de mi imagen/voz (si el alumno tiene 14 afios 0 mas), especialmente mediante fotografias ¢
videos, con la finalidad de difundir las actividades del centro, en los siguientes medios:
(Sélo se entendera que consiente la difusion de imagenes/voz por los medios expresamente marcados é
continuacion):

L] Pagina Web del centro. ] [

T [ [

[:] llllllllllllllllllllllllllllllllllll D [:]

] ] ]

] ] ]

En ,a__de de 20 .
Fdo.- Fdo.- Fdo.-

(Padre/madre/tutor-a del alumno/a (Padre/madre/tutor-a del alumno/a (Alumno/a de 14 o mas afios
Nombre, apellidos y firma) Nombre, apellidos y firma Nombre, apellidos y firma)
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INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS TRATAMIENTO DE IMAGENES/VOZ DE ALUMNOS

EN CENTROS DE TITULADIDAD PUBLICA DE LA COMUNIDAD DE CASTILLA Y LEON
REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS

REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO, de 27 de abril de 2016.

EPiIGRAFE INFORMACION BASICA INFORMACION ADICIONAL
Avda. Reyes Catolicos n2 2, CP 47006, Valladolid Teléfono: 983
DIRECCION GENERALDE | 114877 e
Responsable del POL|T|CA EDUCAT'VA orreo electronico: protecciondatos.agpee.e ucaC|on@|cv .eS
tratamiento ESCOLAR

(Consejeria de Educacion)

Delegado de Proteccion de Datos:
Avenida Monasterio de Nuestra Sefiora de Prado s/n C.P. 47014, Valladolid. Mail:
dpd.educacion@jcyl.es

Finalidad del
tratamiento

Difusion de las actividades de los
centros docentes de titularidad
publica de Castillay Ledn.

Usamos los datos relativos a imagenes/ voz de los alumnos, con la finalidad de difundir
las actividades de los centros docentes de titularidad publica de la Comunidad de
Castilla y Ledn a través de los medios de difusion del centro que
se detallan en el documento que figura en el anverso de esta informacion por el que
se otorga o deniega el consentimiento para este tratamiento.

Las imagenes/voz almacenadas en sistemas de almacenamiento de la
Consejeria de Educacion o contratados con terceros, seran conservadas durante el
curso académico en el que sean tomadas.

Legitimacion del
Tratamiento

Consentimiento

Articulo 6.1 a) del RGPD Consentimiento de los padres o tutores para
aquellos alumnos menores de 14 afios, o de los propios alumnos, cuando tengan
14 0 mas afios.

El consentimiento se solicitard y deberd en su caso otorgarse para cada uno de los
medios de difusion citados, siendo posible que se autorice el tratamiento de las
imagenes/voz en unos medios de difusidn y en otros no.

Si se toman iméagenes/voz a través de fotografia, video o cualquier otro medio de
captacion, de alumnos que no han consentido el tratamiento, se procederd a
distorsionar sus rasgos diferenciadores, especialmente cuando en una foto/video
concurran con otros compafieros que si cuenten con la autorizacion

para el tratamiento de sus imagenes/voz.

Destinatarios de
cesiones o
Transferencias
Internacionales

No se cederan datos a terceros.

La difusion de datos de imagen/voz en redes sociales supondra una
comunicacion de datos a terceros, atendiendo a la naturaleza y funcionamiento de
estos servicios.

No estan previstas
transferencias Internacionales de
datos.

Derechos de las
personas
interesadas

Derecho a acceder, rectificar, y
suprimir los datos, asi como
otros derechos recogidos en la
informacién adicional.

Tiene derecho de acceso, rectificacion, supresion, limitacion del tratamiento,
portabilidad, en los términos de los articulos 15 a 23 del RGPD.

Tiene derecho a retirar su consentimiento en cualquier momento. La retirada
del consentimiento no afectard a la licitud del tratamiento basada en el
consentimiento previo a su retirada.

Puede ejercer estos derechos ante el responsable del tratamiento o ante el Delegado de
Proteccion de datos

Tiene derechos a reclamar ante Agencia Espafiola de Proteccion de Datos www.aepd.es
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Consejeria de Educacion

INSTRUCCION DE LA DIRECCION GENERAL DE CENTROS, PLANIFICACION Y
ORDENACION EDUCATIVA SOBRE EL TRATAMIENTO DE DATOS DE IMAGEN / VOZ DE
ALUMNOS EN CENTROS DOCENTES DE TITULARIDAD PUBLICA DE CASTILLA Y LEON.

El 25 de mayo de 2018, comenzd a ser plenamente aplicable el Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril, relativo a la proteccion de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a |a libre circulacion
de estos datos. A este Reglamento se le conoce como Reglamento General de Proteccion
de Datos (en adelante nos referiremos a &l con las siglas RGPD).

Se trata de una norma de aplicacién directa en el ordenamiento juridico espariol que
supone el marco normativo de referencia sobre la materia. Una de las novedades importantes
del RGPD es la relativa a la regulacién de consentimiento como base juridica para el
tratamiento de datos de caracter personal, cuestion que afecta especialmente a los centros
ante el tratamiento que éstos realizan de datos como la imagen y voz de los alumnos con la

finalidad de difundir o publicitar las actividades del centro.

La presente instruccion, tiene por objeto orientar a los centros en la aplicacion de la
normativa reguladora del tratamiento de datos de imagen/voz de alumnos, asi como facilitar y
aclarar la cumplimentacién del modelo de consentimiento informado para el referido tratamiento
que se tendra que repartir a los padres, tutores o alumnos de los centros (si tienen 14 o mas

afos) con caracter previo al tratamiento de imagenes/voz de alumnos.

A continuacién se detalla el régimen juridico aplicable al consentimiento en el RGPD, el
analisis del modelo de consentimiento para el tratamiento de datos de imagen/voz de alumnos,
también se explica brevemente el deber de informacion que recoge el RGPD para finalmente
abordar la cuestion relativa al almacenamiento de los datos de imagen y voz de alumnos de
forma que estos se almacenen con las adecuadas medidas de seguridad exigidas por el RGPD,

asi como la grabacién y difusion de imagenes en eventos organizados por los centros:
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1. EL CONSENTIMIENTO COMO BASE JURIDICA DEL TRATAMIENTO DE DATOS EN
EL NUEVO RGPD.

El RGPD establece que todo tratamiento de datos de caracter personal debe
apoyarse en una base juridica que lo legitime. El articulo 6 del RGPD recoge las bases
juridicas que permiten el tratamiento de datos de caracter personal, que son las siguientes:

- Consentimiento del interesado.

- Ejecucion de una relacion contractual.

- Proteccién de intereses vitales del interesado o de otra persona fisica.
- Cumplimiento de una obligacién legal.

- Interés publico o ejercicio de poderes publicos.

- Satisfaccion de intereses legitimos prevalentes del responsable o de terceros a los

gue comunican los datos.

Esto significa que Unicamente se podran tratar datos de caracter personal si quien los

trata, lo hace en virtud de alguna de las bases juridicas referidas.

En el caso de la Administracion Educativa, la base juridica que le permite tratar los datos
de los alumnos en la prestacion del servicio publico educativo sera la relativa a “interés publico
o ejercicio de poder publico”, sobre la base de la Disposicién Adicional 232 de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacién (LOE), no precisando para este tratamiento
consentimiento alguno. En ocasiones, la Administracion también podra legitimar el tratamiento
de datos personales en la base juridica relativa al “cumplimiento de una obligacion legal” siendo
muy pocas las veces que la Administracion necesitara el consentimiento de los interesados

para el tratamiento de sus datos.

Uno de esos supuestos residuales lo constituye precisamente el tratamiento de datos de
imagen/voz de los alumnos cuando la finalidad de este tratamiento no es educativa, sino que
se trata de imagenes de acontecimientos o eventos que se capturan o graban con fines de
difusién o publicidad de la actividad del centro en la revista del colegio, blogs, paginas web de
los centros, redes sociales, entre otros... Para estos casos, el tratamiento de esas
imagenes/voces solo sera posible si previamente se cuenta con el consentimiento de los padres

o tutores de los alumnos o con el consentimiento de los propios alumnos, dependiendo de si

~n
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estos tienen o no 14 o mas afos, de conformidad con el articulo 7 de la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre de Proteccién de Datos Personales y garantia de los Derechos Digitales.

El consentimiento que se ha de recabar para este tratamiento de datos de imagen/ voz
de alumnos con fines no educativos, de difusion o publicidad de la actividad del centro, tiene
que cumplir las exigencias del RGPD. El reglamento define en su articulo 4.1 el
consentimiento como “toda manifestacion de voluntad LIBRE, ESPECIFICA, INFORMADA e
INEQUIVOCA, por la que el interesado acepta, ya sea mediante una declaracién o una clara

accion afirmativa, el tratamiento de datos personales que le conciernen’.

Un consentimiento que no retna los requisitos exigidos por el RGPD seria un

consentimiento nulo y no permitiria el tratamiento referido.

A continuaciéon se describen brevemente las caracteristicas que ha de reunir el

consentimiento para garantizar su validez:

- LIBRE: Elinteresado debe tener libertad real para poder oponerse al tratamiento que
se le propone, esto es tiene que tener la posibilidad real de decir que “si” o que “no” de manera
total o parcial a las distintas opciones que se planteen, sin sufrir ninguna consecuencia opte
por lo que opte. Nunca se puede excluir a un alumno/a de participar en una actividad por el
hecho de que no se haya dado el consentimiento para el tratamiento de sus datos de imagen
y voz. En estos casos las fotos grupales que quieran tomarse deberan ser genéricas sin que

permitan la identificacion de ningun alumno.

- ESPECIFICA: Lo que implica que no se pueden recabar consentimientos globales ni
genéricos, si no que los interesados deben tener conocimiento de los fines especificos del

tratamiento que deben de ser explicitos y legitimos.

- INFORMADA: Esta nota también contribuye a garantizar que el consentimiento sea
libre, dado que se consiente libremente cuando se tiene informacion sobre el tratamiento de
datos para el que se solicita el consentimiento. Como mas adelante se vera, esto implica la
necesidad de informar a los padres/tutores/alumnos sobre los extremos que contempla el
articulo 13 del RGPD.
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- INEQUIVOCA: A diferencia de la LOPD, el RGPD no admite formas de
consentimiento tacito o por omisién ya que estas formulas se basan en una inaccion y el RGPD
determina que es necesario que exista una declaracion o una clara accién afirmativa del

interesado para entender que existe consentimiento valido.

2. MODELO DE CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
DE IMAGEN/VOZ DE ALUMNOS EN CENTROS DE TITULARIDAD PUBLICA DE CASTILLA
Y LEON.

Sobre la base de todo lo expuesto, se concreta en esta instruccion el modelo de
consentimiento que deberan utilizar los centros para con ocasion del tratamiento de datos de
imagen y voz de alumnos con fines no educativos de difusién o publicidad de la actividad del
centro, cumplir con las exigencias del RGPD y por tanto constituir base juridica valida para el

referido tratamiento.

A continuacién se incorpora una imagen del modelo de consentimiento asi como una

serie de orientaciones para su cumplimentacion.
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CONSENTIMIENTO INFORMADO TRATAMIENTO DE IMAGENES / VOZ DE ALUMNOS
EN CENTROS DE TITULARIDAD PUBLICA - CURSO 20......./120

La rapida evolucién tecnolégica, asi como la proliferacion de plataformas de difusion de la actividad de los
centros implica el tratamiento de datos de caracter personal de alumnos con finalidades distintas a la estrictamente
educativa, por lo que es necesario contar con el consentimiento de padres y/o tutores de alumnos menores
de 14 afios o de los propios alumnos, si estos tienen 14 o mas afios, para el tratamiento de estos datos.

La finalidad de este documento es:

¢ Informar a los padres/tutores de los alumnos menores de 14 afios y a los alumnos mayores de 14 del
centro, del tratamiento que éste realizara de las imagenes/ voz de los alumnos.

e Recabar el consentimiento de padres, tutores o alumnos como base juridica que permitira al centro el
tratamiento de las imagenes/voz de los alumnos.

Con caracter previo a la firma del presente documento usted debera leer la informacién relativa a la proteccion
de datos de caracter personal sobre el tratamiento de imagenes/voz de los alumnos en centros docentes de
titularidad publica, que se detalla al dorso del presente documento.

Si el Alumno/a es menor de 14 afnos:

D DI .o mnanssosnranssnmn ssmmsisnssn ssssesn e e amie s axis €453 8 444 48 4080 ELH PR STAARRI ST SRS SRRERES o7a 3 i ] | RV ,
(padre / madre / tutor/a)

LV DI 5 S TSSO GOHDN.. .omsmmasmammninmes ;
(padre / madre / tutor/a)

el AU B csianicssimsssssvmmsumsvnissvumisssaymmssass s v s o S TV S B ST S LA SR A ST SRR A o}

Si el Alumno/a es de 14 o mas anos:

Ela alumiola) ..ot be i i i s e s s con DNI
su propio nombre

CONSIENTE Al oIt susuinivassmsvmesssivesvunsvusmnsessss i st ki s s s s sy s a s s s smvs s omasy el
tratamiento de la imagen / voz de su hijo / a, o de mi imagen / voz (si el alumno tiene 14 afos o mas),

especialmente mediante fotografias o videos, con la finalidad de difundir las actividades del centro, en los
siguientes medios:

(Solo se entendera que consiente la difusion de imagenes/voz por los medios expresamente marcados a
continuacion):

[[] MS OneDrive de acceso limitado a las familias

Yalumnos .............cccccooiiiiiiiii
(] P4agina Web del centro
[] Aula Virtual Moodle

L e
e S e =
| 7 S U Y N T
FAO Y msmmasmam i e oS s s [ Fdo. s susssimivsivessmmssimasin
(Padre/madre/tutor-a del alumno/a (Padre/madre/tutor-a del alumno/a (Alumno/a de 14 o mas anos
Nombre, apellidos y firma) Nombre, apellidos y firma) Nombre, apellidos y firma)
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1. Datos Identificativos de padres, tutores o alumnos: Se debera consignar nombre,
apellidos y DNI de ambos progenitores o de los tutores del alumno en el caso de que los
alumnos tuvieran menos de 14 afos. Si éstos tuvieran 14 o mas afos, el consentimiento o

denegacion del mismo lo dara el propio alumno.

La edad del alumno habra de considerarse en el momento en el que se firma el modelo
de consentimiento, de forma que si en ese momento el alumno no tiene 14 afos el
consentimiento informado lo firmaran los padres o tutores independientemente que a lo largo
del curso el alumno alcance la edad legal fijada para prestar el consentimiento y ejerza su
derecho. En ese caso habra que atender a la voluntad del alumno una vez alcanzados los 14
afios. No obstante se recomienda informar a los padres de estos alumnos de este tratamiento
de datos personales de sus hijos. La reunion de principio de curso seria un buen momento para
informar de este asunto aprovechando incluso ese momento para repartir los modelos de
consentimientos de forma que los padres pudieran cumplimentar el mismo con sus hijos,
evitando en todo caso que los alumnos firmen el consentimiento a espaldas de los padres.
Recordemos que aun cuando el ordenamiento juridico reconoce a los mayores de 14 afos
cierta capacidad de decision, los padres siguen ejerciendo la patria potestad sobre ellos y en
caso de conflicto son los padres los que deciden, pensemos en el supuesto de un alumno de

14 afios tutelado por la Administracion, por ejemplo.

2. Datos del centro: Se debera entregar a los padres/tutores y en su caso alumnos de
14 o mas afios la hoja de consentimiento informado con este dato ya cumplimentado por el

centro.

3. Medios de difusion: El centro, con caracter previo al reparto del documento, debera
detallar todos los medios de difusion que utiliza, actualizandose para cada curso escolar,
porque los interesados manifestaran su consentimiento especificamente para cada uno de
esos medios, ya que la difusién de imagenes/voces no es la misma en la revista del centro que
en una red social. Igual que no sera lo mismo que las fotos se difundan en abierto para todo el

mundo, que Unicamente para los padres del centro.

En relacién con las redes sociales, en la medida que son muchas, diferentes y con
politicas de privacidad distintas, es necesario detallar todas las que va a usar el centro para

que los interesados puedan consentir especificamente la difusion en unos u otros medios.

o]
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La Consejeria de Educacion no recomienda la difusion de datos de imagen y voz que
permitan la identificacién de los alumnos a través de redes sociales. Si el centro dispone de
redes sociales a efectos de difundir la actividad de los centros se recomienda no subirimagenes
que identifiquen alumnos y si lo hace debiera de ser de forma excepcional y evidentemente
unicamente si cuenta con el consentimiento especifico para ello en esa red social en concreto.
La Consejeria de Educacion concienciada de la importancia que reviste este derecho
fundamental antepone el interés superior del menor y recomienda a los centros que en todos
aquellos medios de difusién que supongan una difusion universal e indiscriminada de datos de

imagen y voz de alumnos, se evite su identificacion.

Como medio de difusion, obligatoriamente todos los centros deberan hacer constar en
primer lugar “MS OneDrive de acceso limitado a las familias y alumnos”. Esta sera la forma
de difusion a los padres, tutores y alumnos de 14 o mas afos que hubieren otorgado el
consentimiento para el tratamiento de datos a través de este medio. Por correo electronico se

enviara una URL que direccionara al lugar donde el centro almacena los ficheros de imagenes

N
y vv&,

tutores y alumnos de las imagenes alli albergadas. Estas imagenes no deberan ser difundidas
en abierto y sera responsabilidad de dichos usuarios el uso posterior que se haga de ellas. En
ningin caso el enlace generado se publicara en la pagina web del centro ni se

promocionara a través de redes sociales o cualquier otro medio en abierto.

Con esto se conseguira limitar la difusion de los datos, de forma que sélo las familias y
los alumnos accedan a las mismas evitando asi una difusién universal e indiscriminada de
imagenes de menores dando asi cumplimiento a la Ley Organica de Proteccién Juridica del
Menor y al articulo 92 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos
Personales y Garantia de los Derechos Digitales que dispone que “los centros educativos [...]
garantizara la proteccion del interés superior del menor y sus derechos fundamentales,
especialmente el derecho a la proteccion de datos personales, en la publicacion o difusion de

sus datos personales a través de servicios de la sociedad de la informacién”.

MS OneDrive permite limitar la difusion de las imagenes, logrando asi la tranquilidad de
las familias a la hora de prestar el consentimiento para el tratamiento de estos datos al menos

a través de este medio.

Avenida Real Valladolid, s/n - 47014 Valladolid - Telf. 983 411 500 - Fax 983 411 050 - htip:www.]cyl.es

H H . 4 Plan de Recuperacion,
Financiado po.r la Union Europea ;ﬁ% S et mhier : ﬂ Juntade
NextGenerationEU e W v Resiliencia ) Castillay Ledn

Consejeria de Educacion

228




A% Junta de
Castilla y Leon
Consejeria de Educacion

(95

Firmas: Se dispone de tres espacios de firma para que en el caso de que concurran dos
progenitores firmen los dos o en su caso el tutor/a del alumno o soélo el alumno si tiene 14 o

mas afos en el momento de la firma de la solicitud de consentimiento informado.

3. DEBER DE INFORMACION SOBRE TRATAMIENTOS DE DATOS.

El RGPD afade requisitos adicionales al tradicional deber de informacién. El articulo 13
del RGPD impone al responsable del tratamiento la obligacion de informar a las personas
interesadas sobre las circunstancias relativas al tratamiento de sus datos de forma concisa,
transparente, inteligible y de facil acceso, utilizando para ello un lenguaje claro y sencillo. Esta
informacion se debe de poner a disposicion de los interesados en el momento en que se

solicitan los datos.

Para dar cumplimento a esta obligacion en el tratamiento de los datos de imagen/voz de
los alumnos con la finalidad de difusién de la actividad de los centros educativos de la
Comunidad, en el dorso del documento donde se recoge el consentimiento se detalla

toda la informacion que el RGPD nos obliga a facilitar al interesado:

e Responsable del tratamiento.

e Datos del contacto del Delegado de Proteccion de Datos.

e Finalidad del tratamiento.

e Base juridica del tratamiento.

e Destinatarios de cesiones o transferencias internacionales de datos.

e Derechos de los interesados respecto de sus datos.

A continuacion se incluye una imagen con esta informacion que los interesados deberan

leer antes de manifestar o denegar el consentimiento para el tratamiento de datos:
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INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS TRATAMIENTO DE IMAGENES / VOZ DE ALUMNOS
EN CENTROS DE TITULADIDAD PUBLICA DE LA COMUNIDAD DE CASTILLA Y LEON

REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS

REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO, de 27 de abril de 2016.

EPIGRAFE

INFORMACION BASICA

INFORMACION ADICIONAL

Responsable
del tratamiento

Direccion General de
Centros, Planificacion y
Ordenacién Educativa

(Consejeria de
Educacion)

Avda. Reyes Catolicos 2, CP 47006, Valladolid
Teléefono: 983 41 48 77
Correo electrénico: protecciondatos.dgcpyoe.educacion@jcyl.es

Delegado de Proteccion de Datos:
Avda. Monasterio de Ntra. Sra. de Prado, s/n, CP 47014, Valladolid
Correo electronico: dpd.educacion@jcyl.es

Finalidad del
tratamiento

Difusion de las actividades
de los centros docentes de
titularidad publica de
Castilla y Leon.

Usamos los datos relativos a imagenes/ voz de los alumnos, con la
finalidad de difundir las actividades de los centros docentes de titularidad
publica de la Comunidad de Castilla y Leén a través de los medios de
difusion del centro que se detallan en el documento que figura en el
anverso de esta informacion por el que se otorga o deniega el
consentimiento para este tratamiento.

Las imagenes / voz seran conservadas durante el curso académico en el
que sean tomadas.

Legitimacion
del tratamiento

Consentimiento

Articulo 6.1 a) del RGPD Consentimiento de los padres o tutores para
aqguellos alumnos menores de 14 afios, o de los propios alumnos, cuando
tengan 14 o mas afios.

El consentimiento se solicitard y debera en su caso otorgarse para cada
uno de los medios de difusion citados, siendo posible que se autorice el
tratamiento de las imagenes/voz en unos medios de difusion y en otros no.

Destinatarios

de cesiones o
transferencias
internacionales

No se cederan datos a
terceros.

No estan previstas
transferencias
Internacionales de datos.

La difusién de datos de imagen/voz en redes sociales o a través de
cualquier otro medio de difusion universal e indiscriminada supondra una
comunicacion de datos a terceros, que habra de considerarse por las
familias a la hora de prestar o no el consentimiento para el tratamiento de
datos personales.

Derechos de las
personas
interesadas

Derecho a acceder,
rectificar, y suprimir los
datos, asi como otros
derechos recogidos en la
informacion adicional.

Tiene derecho de acceso, rectificacion, supresion, limitacion del
tratamiento, portabilidad, en los términos de los articulos 15 a 23 del
RGPD.
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4. CAPTURA Y ALMACENAMIENTO DE LOS DATOS DE IMAGEN Y VOZ DE
ALUMNOS:

Aguellos centros que decidan tratar datos de imagen/voz de alumnos, previo
consentimiento informado pertinente, con la finalidad de difundir o publicitar las actividades que
se realizan en los centros, deberan dar cumplimiento a la normativa en materia de proteccion
de datos en la captura y almacenamiento de esos datos y es que de acuerdo con el RGPD, los
responsables estableceran medidas técnicas y organizativas apropiadas para garantizar un

nivel de seguridad adecuado.

En este sentido, la captura de imagenes y la grabacion de videos, se realizara con
dispositivos del propio centro destinados a tal fin, evitando el uso de dispositivos personales,

especialmente Smartphones.

Una vez capturados esos datos de imagen/voz, como ya se ha adelantado, estos se

almacenaran obligatoriamente en MS OneDrive de Office 365.

MS Office 365 es una solucion de productividad de Microsoft que incluye funcionalidades
como correo electronico, suite ofimatica y almacenamiento online entre otros. La Consejeria de
Educacién proporciona a todos los centros docentes no universitarios de titularidad publica
dependientes de la Junta de Castilla y Ledn, una subscripcién a Office 365. Dentro de los
servicios que ofrece MS Office 365 se encuentra el producto “OneDrive para la empresa’, que
es una solucion de almacenamiento profesional que proporciona a los usuarios hasta 1 TB de

espacio de almacenamiento en la nube.

Desde el curso 2018-2019 los centros deben almacenar las imagenes o videos que tomen
de alumnos con la finalidad de difusion de la actividad del centro, Unicamente es este espacio,
porque soélo en ese espacio los datos estan almacenados con las adecuadas medidas de
seguridad que permiten a la Consejeria cumplir con las exigencias del RGPD en este

sentido.

Concretamente se utilizara el espacio de MS OneDrive disponible en la cuenta genérica
del centro que gestionara el equipo directivo y al que podran tener acceso los profesores que
capturen imagenes o graben videos de los alumnos, previa gestion de permisos tal y como se

detalla en el tutorial que acompara a la presente Instruccion como Anexo.
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Se recuerda a los centros que la captura y el almacenamiento de fotos se hara respecto
de los alumnos para los que se cuente con consentimiento para la difusion de imagenes. En la
medida que en ocasiones esto resulte complicado, atendiendo a la naturaleza colectiva de las
actividades del centro o resultara desaconsejable retirar a determinados alumnos de la captura
de determinadas imagenes, porque esto pudiera causar malestar o una situacion incomoda
entre los nifios, se recomienda que la captura y la grabacion de imagenes de los alumnos se

realice de tal forma que no sea posible la identificacion de los mismos.

Una vez almacenados los datos de imagen/voz, los centros las difundiran unicamente en
aquellos medios de difusion para los que hayan obtenido consentimiento de los padres o

tutores, o de los propios alumnos si éstos tuvieran 14 o mas afios.

El RGPD en aplicacion del principio de minimizacion de datos, impone al responsable del
tratamiento |la obligacién de concretar el plazo durante el cual se conservaran los datos
personales. Para este tratamiento de datos de imagen/voz de alumnos se ha fijado su
conservacion durante el curso académico en el que se capturen, de forma que los centros

ptiembre antes de que

5. GRABACION Y DIFUSION DE IMAGENES EN EVENTOS ORGANIZADOS Y
CELEBRADOS EN LOS CENTROS.

Reproduciendo las recomendaciones de la propia Agencia Espariola de Proteccion de

Datos en su Guia para Centros (disponible en 1/, . pd_guia_centros), se

recuerda a los centros que los familiares de los alumnos que participan en un evento abierto a
las familias pueden grabar imagenes de dicho evento, siempre y cuando se trate de imagenes
captadas exclusivamente para su uso personal y doméstico. En este caso ésta actividad esta

excluida de la aplicacién de la normativa de proteccién de datos.

Se entiende que excede del uso personal y doméstico la difusién de estas imagenes fuera
del ambito familiar y de amistades por ejemplo como sucederia mediante su publicacion en
internet en abierto incluidas redes sociales con perfiles abiertos. En estos casos los familiares
se convertirian en responsables del tratamiento de esas imagenes siéndoles plenamente

aplicables el Reglamento General de Proteccion de Datos, de forma que esas publicaciones,

33
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que implican una comunicacién de imagenes a terceros, no podrian realizarse salvo que

hubieran obtenido consentimiento previo de los interesados.

Se recomienda a los centros que al inicio de la celebracion de estos eventos se informe

a las familias de esta circunstancia.

ADVERTENCIA SOBRE CAPTACION DE DATOS DE IMAGEN Y VOZ DE ALUMNOS POR
MEDIOS DE COMUNICACION:

Se advierte a los centros de que el consentimiento recabado de acuerdo con el modelo
que se reproduce en esta instruccion no legitima el tratamiento de datos de caracter
personal de imagen y voz de alumnos por MEDIOS DE COMUNICACION, de forma que la
captacion de imagenes y voces de alumnos por éstos precisard de un consentimiento.

especifico.

La razén por la que no es posible usar un mismo consentimiento para la captacion de
imagenes/voces de alumnos ya sea por el centros ya sea por medios de comunicacion es que
la responsabilidad del tratamiento de esas imagenes no recae sobre la misma persona. En el
caso de la captacién de iméagenes/voces para la difusion de la actividad del centro el
responsable de ese tratamiento es la Consejeria de Educacion a través de la Direccion General
de Centros, Planificacién y Ordenacién Educativa y sin embargo, el responsable del tratamiento
de los datos de imagen/voz de alumnos captados por medios de comunicacion para su
utilizacién y difusion en los mismos sera el propio medio de comunicacién, nunca la Consejeria

de Educacion.

En la medida que tratdndose de menores, lo frecuente sera que los padres no estén
presentes cuando se tomen esas imagenes, los centros vienen haciendo de intermediarios

entre las familias y los medios para recabar esos consentimientos.

Avenida Real Valladolid, s/n - 47014 Valladolid - Telf. 983 411 500 - Fax 983 411 050 - http:www.jcyl.es

B1% Junta de 233
W Castillay Ledn

Financiado por la Unién Europea N :f: wsmo  msmo Pl RecUBNERCIRE,
| SR e Transformacion
NextGenerationEU (e W v Resiliencia

Consejeria de Educacion



Junta de
Castilla y Leon

Consejeria de Educacion

Con la entrada en vigor del RGPD es necesario recabar un consentimiento especifico
para esta finalidad dejando claro que la responsabilidad en el tratamiento de esos datos no es

del centro, sino que recae en los medios de comunicacion que los traten.

Valladolid, a 15 de septiembre de 2020

EL DIRECTOR GENERAL DE
SENTROS, PLANIFICACION Y ORDENACION EDUCATIVA,

ASTy
i\"« L 3 [‘{4
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ANEXO

TUTORIAL ONEDRIVE EDUCACYL

Este tutorial pretende dar unas pautas sobre cémo almacenar y compartir los elementos
multimedia en el espacio de OneDrive, proporcionado por la Consejeria de Educacion.

Recuerde que sera en OneDrive (y solo OneDrive), tal como se indica en la Instruccion
donde se almacenaran y compartiran las fotografias y videos de los alumnos.

1. ACCESO A ONEDRIVE.

1.1. Ira www educa jcyl.es.

1.2. Autenticarse en el Portal con la cuenta genérica del centro.

Buscador |

KB Junta de
Castilla y Leon

| educacyl Portal de Educacion

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla v Leon

!

Mapi

Enle

& Acceso privado

w Alumnado Profesorado Familias Universidad

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasena.

[Lai,-_., en@example.com

Contrasenz

Iniciar sesion
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1.3. Clic en "Acceso a mi zona privada

IMapa Web = Contacto = = =3y

P — Bisnusda avanzada

Datos del usuario

cducacion ' 9 Acceso a mi zona privada
iva de Castilla y Leon HMis datos Cerrar sesidn
Familias Universidad Centros Inspeccion Enlaces Directos

Calendario Escolar
Para ceniros docentes
no universitarios de
Castilla y Ledn.

Informacién para

1.4. Pulsar sobre el icono Onelive

oy Mi area privada 5 Salir

FE
3" untade  educacyl
Castillay Ledn Portal de Educacién

zZona de usuario

} Accesos personales /
|
|
I

3 @& O

OneDrive Office 365

Correo Electrénico OneDrive Office 365
I Acceso web 1 TBen lanube
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1.5. Esto es lo que se ve en OneDrive (dependerd del contenido que tiene cada
usuario...)

OneDrive

-+ Nuevo v T Cargar v = Flow v £g Sincronizacién = o
joyhes A!’ChIVOS
D Nombre T Maodificado Medificado ... Tamar
Pzpsiers de reciclze Arrastra archivos aguf para cargarlos

Educagyl

Los sitics te ayudan & trabajar en
proyectos con tu equipo y

| compartir informacion desds
cuaiguier fugar en cualquier
dispositiva. Crea o sigue sitios
para verlos agui

16|33
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1.6. Crear estructura de carpetas en las que almacenar los elementos multimedia
(imagenes y videos). Nuestra propuesta es la siguiente, sin perjuicio de que cada centro
pueda decidir otras formas de organizar las carpetas dentro de su espacio OneDrive:

Archivos
| -—-Multimedia
|~~~ Bd. Infantil

| --- Ed. Infantil 3 afios
| -—— Actividad 1
| -——— Actividad 2
=== [ &

-—— Ed. Infantil 4 afios
| -—— Actividad 1
| -—- Actividad 2

[m== [ a5 |

——- Fd. Primaria 1
| --- Ed. Primaria 1
| -—— Actividad 1
| -—— Actividad 2
e |
--— Ed. Primaria 1
| -—— Actividad 1
| -—— Actividad 2
[ [ s ]
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2. CREACION DE CARPETAS.

En el espacio de trabajo de OneDrive, hacer clic en la opcion “Nuevo” (1) y luego en el
item “Carpeta” (2).

T Cargar v o/~ Flow {3 Sincronizacion

&) Documento de Word
@) Libro de Excel kiodificado Modificado ...
&) Presentacion de PowerPoint

fi} Bloc de notas de OneNote ) i
Arrastra archivos aquf para cargarlos

@) Forms para Excel

Vinculo
Las sitios te ayudan a trabajar en
proyectos con tu equipo y
compartir informacidn desde
lugar en cualquier
Crea o sigue sitios
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3. PERMISOS DE LAS CARPETAS.

Por defecto, sélo el propietario (usuario centro) del espacio tiene los permisos necesarios
para ver y modificar el contenido de las carpetas. Ahora bien, existe la posibilidad de asignar
permisos a otros usuarios para que puedan editar (afiadir, modificar o eliminar archivos dentro

de las carpetas) o visualizar.

Por tanto, una vez creadas las carpetas, es necesario dar los permisos de edicién y/o

visualizacion que resulten necesarios.

e Los permisos de edicion se sugiere que se den al docente o docentes que han

participado en la actividad y que disponen de los elementos graficos o sonoros para que puedan

almacenar los archivos en el espacio Onedrive del centro.

e Con caracter general hemos de sefalar que los permisos de visualizacién seran

para dos categorias de sujetos, por un lado docentes o personal del centro y por otro lado

familias y/o alumnos.

)
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Tipos de permisos

3.1. Permiso de Edicidon: (Compartir la carpeta con docentes para que puedan
almacenar elementos multimedia)

3.1.1.  Una vez estamos visualizando la carpeta que se quiere compartir, hacer clic en
la opcién “Compartir” (1), luego en el item “Personas determinadas” (2) y marcar la casilla
“Permitir edicién” (3). Una vez hecho, clic en el botdn “Aplicar”.

0 Educacyi OneDrive

7 @ Copiarvincule o Flow ~ 23 Sinc

O Buscartodo ~+ Nuevo ~ T Cargar

Configuracion de vinculo %

revistas.centros@educajoyles Archivos > Multimec Acthidad oe .- ge Primars de1°d
Archivos 0 T e g e
D forribiee 1 i ‘ara quién quieres gue funcions este vinculo? kas Modifica
Niormason
@ Cuslquier usuario
@ Los usuarios &n tu organizacién
Educacyl Parsonas que ya tiensen acceso
os sitics te ayudan a trabajar en (8 &
FfG;EC’.:s €ON tu 2quipo ¥ - 'I Persoﬂas deiermlnadas
compartir informacion desds
cuslquier lugar en cualquier O T
dispesitivo. Crea o sigue sitios KR "3 conrgurmaionss
para varlos agui Permitir la edicion
20|33
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3.1.2.

En la siguiente pantalla, escribir el nombre o direccion de correo electrénico de

la persona o personas a las que se quiere dar permisos. Al escribir apareceran resultados de
la busqueda; si aparece mas de uno habra que hacer clic sobre el resultado deseado. Se

pueden anadir varios usuarios.

Se puede escribir un mensaje (opcional). Y finalmente hacer clic en el botén “Enviar”.

OneDrive

o Educacyl

2 Buscar todo T Cargar v & Compartir @ Copiar vinculo

Enviar vinculo
Actividad de ... de Primara

revistas.centras@educa jopl =s Archivos Multimec

Sclo las personas que especifiques

D Membre | \
¥ tendrin acceso de edicidn.

o° Flow

£3 Sin
X ge 1o

Madific

Los sitios te ayudan a trabajar en
proyectos con tu equipo y
compartir informacion desde
cualgquier lugar en cualquisr
dispositivo. Crea o sigue sitios

para verlss agur

3.1.3. Cuando el enlace se envia aparecera el siguiente mensaje:

Aa

T Cargar v 2 Compartir @ Copiarvinculo o

Multimec

Nembre T

'
1
1
3
2.
il
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3.1.4. El destinatario recibirda un mensaje de correo electrénico. Desde este enlace
podra acceder a la carpeta compartida para administrarla.

& 5 Responder atodos | v

Aqui esta la carpeta que = @educa.jcyl.es compartio con usted.

" Este vinculo solo funciona para los destinatarios directas de este mensaje.

m Actividad de 1° de Primaria

B Microsoft OneDrive

Microsoft respeta tu privacidad. Para obtener mas i
. Microsoft Corporation, One Microsoft Way, Redmoend, WA 58052

ion, lee nuestra Dy 360 ge privac

3.1.5. Ademas, cuando la persona autorizada acceda a su espacio en OneDrive,

tendra acceso a esta carpeta:

Q Educacvl OneDrive

Comparnsdes conmgo | Compartides por mé

Compartido conmigo

l (Y Nomier Fecha em gue i compaits | Campatida por
= Actwidad de 1° de Primaria rase 4T mots
=
ot b -
. P a
| = ‘
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3.1.6. En este momento tanto el propietario de la carpeta (cuenta genérica del centro),
como los autorizados, pueden administrar los elementos multimedia (afiadir, eliminar, cambiar

de nombre).
Para afiadir nuevos elementos basta con arrastrar los archivos necesarios, tal como nos

indica en el mensaje que aparece:

,:é Sincronizacion

¥ Compartir @ Copiarvinculo o/ Flow

Curso 2017-2018 > Activida

troz@aducaioyles }
Modificado Madrficado por Temadio de archind

Recieres
Arrastra archivos aqui para cargarios

cusiguier lugar en cualquisr

O también se puede hacer clic en ‘Cargar (1)’ y luego ‘Archivos (2) y posteriormente

seleccionar los archivos necesarios:

O Buscar toda -+ Nue 1 2 Compartir @ Copiarvinculo o Flow 72 Sincronizadon |F Order
G Archivos |
Archivos S— Ts0 2017-2018 » Actividad de 1° de Primaria &

Madificads Madificado por Temafic dearchivo

Arrastra archivos agqui pars cargarios

23133
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3.2 Administrar el acceso a la carpeta

Quizas sea necesario modificar los permisos que hemos establecido para la carpeta:

afnadir usuarios o quitar el acceso.

Existen varias formas de acceder a esto; esta es una de ellas:

3.2.1. Clicen el botén @ (1) y después en el enlace “Administrar el acceso” (2).

:
} OneDrive

-+ Nusvo T Cargar ~ [|& Compartir @ Copiarvinculo o Flow v L3 Sineronizacion I¥" Ordenar H Mosaicos
28 Actividad de 1° de Primaria ]
] = 2 - " < 1
Archivos > Multimedia » Curso 2017-2018 » Actividad de 1° de F E
B
e
M Nambre T Modificado Modificado ... Tiene zcceso |
|
& b
) 7!
@ 'w -
E (=" ha compariido con irvitscos o
||
- ]
i
i

Actividad recients

3.2.2. Aparecera una pantalla como la siguiente:

OneDrive

P (v e ey
Agministra

- B0 sl SCIWIdEd e 1 oe ¥ Actividad de 1° de Primaria

o]

u ntips rieducajcytmy s

Todas los usuerios con &ste vinculo

putden ver gste elements,

@educa,...

Propietanio

i =
a Puede editar

Opcionas avanzadas
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323

Para quitar los permisos de edicién a una persona, hacer clic en el icono “v”

(1) y después en ‘Dejar de compartir’ (2).

324

eaiee ool ~. Conceder acceso

Aaminisirar acceso
™ Actividad de 19 de Primaria

@ hitps /educajcyl-my.s. %

Todos los usuarios con este vinculo

rrEde pugden ver este elemento.

nTasEe . revistas.centros@educa,)...

¢ Propistario

stag sapsrzsiTE Opcione; a Cambiar a solo ver
g—— é Dejar de compartir

Para afiadir permisos de edicion a un nuevo usuario: Clic en “Conceder acceso’.

¥ Compartir I.EQ Conceder acceso | X

Adaminisirar acceso
B® Actividad de 12 de Primaria

— {@ htips:/ieducajcyl-my.s.. X

Todos los uzuarios con este vinculo

H S pusden ver este glamento.

== revistas.centros@educa,...

Bropistario
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3.2.5. En el cuadro que se muestra:

(1) Clic en ‘Invitar personas’

(2) Escribir el nombre o la direccién de correo de la persona.
(3) Seleccionar ‘Puede editar .

(4) Marcar/Desmarcar las casillas necesarias.

(5) Clic en el botén ‘Compatrtir’.

~—

rchivos compartido istas.centros@educa,joyles

- @educa.jcvl es | Puede editar v

3
in
.l
T

Wl |Comparta todo 2l contenido de esta carpeta, incluso los
elgfnentos con permisos unices.

Reguerir inicio de 5esi0n

Enviar una invitacién por correo electrénic

. I ) Administrar acceso

~LiMED LU =2l Wided Ge |5 D alh B Actividad de 1° de Primaria

I @ https://educajcyl-my.s.

Todes los usuariss con este vinculo

pugden ver este elemanto.

revistas.centros@educa,j.

Propistario
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3.3. Permiso de Visualizacion:

3.3.1. Para cualquier usuario. Se genera un enlace a la carpeta compartida y
cualquiera que lo tenga podra ver su contenido.

Es posible establecer una fecha de expiracién, a partir de la cual el enlace dejara de

funcionar.

También se puede proteger el acceso mediante una contrasefa.

Configuracion de vinculos

¢Para quién quieres que funcione este
vinculo? Mas informacién

PN 5
(&) Cualquier persona que tenga el
vinculo

| vinculo

) =
@ Personas que tienen acceso

9 Personas determinadas

Otras configuraciones

l:’ Permitir 13 edicion

Aplicar Cancelar

Zf | 33
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3.3.2. Los usuarios de tu organizacién. Cualquier usuario de @educa.jcyl.es que
tenga el enlace podra ver el contenido de la carpeta.

Configuracién de vinculo %

Acthvidad de ..(5 elementos)

;Para quién quieres que funcione este

vinculo? Mas informacisn

Cualguier usuario

@ Los usuarios en tu organizacion

Personas que ya tienen acceso

@ Personas determinadas

Otras configuraciones

D Permitir Iz edicion

3.3.3. Personas que ya tienen acceso. Aquellas personas que ya tienen acceso y
que reciban en enlace, podran acceder al contenido de la carpeta.

Configuracién de vinculo W

Actividad de ..i5 elemantos

(B

;Para quién quieres

vinculo? Mas info

&) Cualquier usuario
@ Los usuarios &n tu organizacién
@ Personas que ya tienen acceso

@ Personas determinadas
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3.3.4. Personas determinadas. Soélo las personas a las que envie el enlace tendran

acceso al contenido de la carpeta.

Configuracion de vinculo

E Les usuarios en tu organizacion
E&Y 5
#3) Personas que ya tienen acceso

Personas determinadas

® @

Otras configurationes

Permitir la edicion

m canCEIar
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3.4. Crear un vinculo para enviar a quienes queramos que tengan acceso de

visualizacién de las carpetas (Padres, Tutores y alumnos de 14 o mas afios)

3.4.1. Una vez estamos visualizando la carpeta que se quiere compartir, hacer clic en
“Compartir” (1); en el cuadro que aparece, comprobar que la opcion “Cualquier persona
que tenga el vinculo puede ver” estéa seleccionada (2) y por ultimo clic en la accion “Copiar

vinculo” (3).

Q Educacyl

\
. OneDrive
|

O Buscar todo - Nuavo 7 Cargar v @ Copiarvinculo o Flow ~ 42 Si
) . Enviar vinculo 5 L
revistas centros@educa joyl.as Archivos hMultinm Actividad de .. de Primsria e |°
Archivos
D Nembre T Cualquier persona que tenga &l vinculo Modifi
Recienies - puede ver.

Escrbe un nombra o una diraccion de correo electror

Agregar un mensajs (opcional)

Los sitios te ayudan a trabajar en
proyectos con tu equipo y
compartir informacién desde
cualquisr lugar en cualquier
dispositivo. Crea o sigue sitios
para verios agui.

Outock

ksia carpets ¢

[
[

i)
W]
Wy

ta vacia.

Arrastra archives agui para cargarlos.
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3.4.2. Enlasiguiente pantalla se informa de que el vinculo se ha copiado y nos muestra
las caracteristicas del mismo (Cualquier persona que tenga el vinculo puede ver).

Q Educacyl OneDrive

0 Buscar todo + Nuevo T Cargar v & Compariir @ Copiarvinculo o Flow

o 2 (7 Cuslquier persons que tengs el vinculo
ayudan a irabajar en 43 ) R —

tu aquipo y
compariir informacion desds

cuslguier lugar en cualquier

3.4.3. Por ultimo, enviaremos por correo a los padres, tutores y alumnos, en el caso de
que estos tengan 14 o mas aros el vinculo generado’. En ese correo se debera insertar
el siguiente parrafo que informa a los destinatarios de las condiciones de uso de los datos
a los que van a tener acceso:

“Se advierte al destinatario del presente correo que las fotos, videos y otros
ficheros multimedia a los que, como padre, madre, tutor o alumno, tenga acceso
mediante el vinculo que se le facilita a continuacion, exclusivamente se podran
destinar a un uso personal y doméstico.

Cualquier otro uso de esos datos implicara un tratamiento de datos de caracter
personal sujeto a lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de sus datos personales, del
que seré responsable.

Se informa que la difusién de estos datos por internet de modo que resulten
accesibles a un grupo indeterminado de personas, como sucede en el caso de
redes sociales con nerfiles ahierfos. excede del uso personal v doméstico.”

1 En el caso de alumnos con 14 o mas afios, se debera enviar el correo electronico tanto a los padres o tutores
como a los alumnos.
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3.4.4. Los destinatarios recibiran un mensaje como
enlace podran ver los elementos multimedia.

parayo =

Traducir menssje

3 inglés » > espafiol - i

hittps://educajcyl-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/
FvVIMtODFAkeAtbTMkpTcBqoG5Y0IQ _pD92Ey4d-2iThwy

¢ Responder B Reenviar

3.4.5.

el siguiente y haciendo clic en el

9:31 (ha

i_educa_jcyl_es/Eqg-

Siguiendo ese enlace, accedera al contenido de la carpeta compartida:

" -@educa.jcyl.es

~ Descargar

Actividad de 1° de Primaria #

|
= I S L=y

*23400303_5_962M42,pg
& hace 9 minutes

28198241 _Ljpg *33260603_mjpg 37682344 xjpg
n 2 bace 9 mirastos # haca 9 minutos #

aca 9 minutos

53779615 3d1pg *7089712_s_647x303jpg

hacs 9 minutas

[ |

46734528 aljng 51232441 _mijog

ace § mimvtos

NOTA: En ningtin caso el enlace generado se publicara en la web del centro ni se
promocionara a través de redes sociales ni otro medio.
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4. BORRADO DE IMAGENES Y REVISION DE PERMISOS.

De acuerdo con el Reglamento General de Proteccion de Datos, los ficheros de imagenes
y videos de caracter personal no podran almacenarse durante mas de alla del curso académico
en el que se capturaron, se eliminaran en el mes de septiembre, antes del inicio del nuevo

curso academico.
Por tanto, a principio de cada curso se deberan realizar las siguientes operaciones:

- Borrado de los ficheros y, en su caso carpetas, correspondientes al curso

inmediatamente anterior.

- Revision de los permisos otorgados a las carpetas que no sean objeto del borrado

anterior:

= Permisos otorgados a personal del centro para almacenar y administrar el

contenido de las carpetas.

= Vinculos creados para compartir con los usuarios externos.
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Proyecto Educativo de Centro (PEC): incluye la organizacidn general del centro en la
gue se hace hincapié al uso de la tecnologia.

Propuesta Curricular (PC): Incluye los objetivos generales de centro entre los que se
incluye los relacionados con las TIC, aspectos metodoldgicos derivados de su uso,
trabajo de competencias, seleccion de materiales curriculares y la evaluacion con las
herramientas digitales.

Programaciéon General Anual (PGA): Incluye los objetivos generales de centro, entre
los que destacan aquellos que estan relacionados con las tecnologias de la informacion
y la comunicacién. Incluir planes y proyectos.

Programaciones Didacticas (PD): Incluye orientaciones didacticas para la adquisicién
de la competencia digital.

Plan de Lectura (PL): desarrollo de las competencias clave a través de la lectura con
herramientas TIC, asi como las actividades con el alumnado con necesidades educativas
especiales.

Reglamento de Régimen Interno (RRI): Uso correcto de los espacios y dispositivos
digitales. Normas para garantizar el control de la seguridad y confianza digital.

Plan de Convivencia (PC): incluir actuaciones que promuevan que las familias,
tutores y alumnado sean formados en temas de convivencia, acoso, ciberacoso y uso
responsable de las nuevas tecnologias.

Plan de Accion Tutorial (PAT): define objetivos, aspectos metodoldgicos vy
actividades, por ejemplo, el envio de comunicaciones entre tutores y tutores y familias.

Plan de Acogida: para facilitar la incorporacién del alumnado y profesorado en el
centro.

Plan de Mejora que favorezca el uso de la tecnologia para toda la comunidad
educativa.

Plan de Formacién del centro, si incluye un itinerario TIC para la integracion de las
TIC.

Plan de Atencion a la Diversidad, si consideramos las TIC como herramientas
facilitadoras del aprendizaje de los alumnos con necesidades especiales.
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